ONALLO BIROSAGI VEGREHAJTO
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT
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Jelen szabalyzat az alabbi jogszabalyokban meghatdrozottakkal egyiitt értelmezendd. A szabalyzatban
hasznalt roviditések:

Infotv. az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo616 2011. évi CXII.
torvény

GDPR az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Vht. a bir6sagi végrehajtasrol sz616 1994, évi LIIL torvény

1  ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az 0nallo birdsagi végrehajtdé a Vht. alapjan és egyéb jogszabalyokban meghatarozott kdzérdekii
feladatok ellatasat végzi. A végrehajtd jogszabalyokban részletesen meghatarozott kozhatalmi feladat
ellatasdhoz kapcsolodd folyamatai soran adatot kezel, igy az adatvédelmi jog tekintetében felel az
adatvédelmi alapelveknek megfelelé joggyakorlas kialakitasaért, az adatkezelés jogszerliségének
biztositasaért.

A végrehajtoi tevékenység ellatasara a végrehajtd a Vht. 254/A-G.§-aban foglaltak alapjan végrehajtoi
irodat alapit vagy végrehajtoi irodaba tagként belép.

Adatkezelési tevékenységgel jard folyamatainak hatékony €s ésszerii tervezése és megszervezése,
dokumentalasa és nyilvantartasa, a végrehajto altal alkalmazott személyek feladat- és jogkoreinek
meghatarozasa, az érintettek adatvédelemmel kapcsolatos jogainak biztosithatdsaga, és az adatvédelmi
incidenskezelési eljarasrend kialakitasa céljabol végrehajtd az alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Adatkezeld
neve: Adott szolgalati helyen eljaré onallo birosagi
végrehajto

szé€khelye, telephelye:

adatvédelmi kérdésekben

alkalmazott elektronikus elérhetdsége:
adatkezeld hivatalos elektronikus elérhetdsége:
adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetdsége:

vh.mbvk.hu honlapon feltiintetett , Jmpresszum’-
ban meghatarozottak szerint

Jelen szabalyzat az 6nallo birdsagi végrehajtot a tovabbiakban adatkezeloként vagy végrehajtoként
hivatkozza.

Jelen rendelkezéseket a végrehajtd tobbi szabalyzatanak eldirasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések
és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat eldirasai kozott, ugy
abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadodak.

2 A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabalyzat megalkotasaval a végrehajto biztositani kivanja szervezetén beliil azoknak a szervezési és
technikai intézkedéseknek meghatarozasat, valamint - a szabalyzatban meghatarozottak alapjan - azok
kialakitasat, alkalmazasat, folyamatos ellendérzését és sziikség esetén biztositandod korrekciojat, amely
intézkedésekkel az adatvédelem alapelveinek, a jogszerii adatkezelés feltételeinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilése megvalosithatd. Adatkezeld az adatok biztonsagi allapotanak
lehetséges sériilése esetén kotelezOen elvégzendd vizsgalatra, a vizsgalat eredménye alapjan
lefolytatandé eljarasokra jelen szabalyzatban cselekvési tervet hataroz meg annak érdekében, hogy az
adatvédelmi incidensek minden esetben azonos, magas szinvonalon keriiljenek felderitésre, valamint a
lehetséges kockazatok a lehetd leghamarabb ¢és leghatékonyabb modszerekkel csokkenthetdek legyenek,
a végrehajtdo tevékenysége pedig megfeleljen a GPDR-ban meghatarozott elvarasoknak és
transzparencianak.
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A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a végrehajtoi irodaban folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a végrehajtd, mint adatkezeld iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyekre (a munkavégzésre iranyulo
jogviszony jellegétol fiiggetleniil), és azon természetes személyekre, akik személyes adatait a jelen
szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelések sordn a végrehajtd adatkezeldként kezeli.

2.1 Az adatkezelésbe bevont személyek

Azon személyekkel, akik a végrehajté megbizasabol és nevében adatfeldolgozoként a személyes adatok
kezelését végzik, az erre a jogviszonyra a végrehajto altal kotott szerzodésben a GDPR 28. cikkének
megfeleléen rendelkezni kell. A szerz6dés mintaja a szabalyzat 1. szami melléklete.

Nem kell ilyen szerzddést kotni, amennyiben egyéb jogi aktus a GDPR 28. cikke szerint rogziti az
adatkezelésbe bevont személyek altal végzett miiveletek részleteit.

Szintén nem kell ilyen szerzddést kotni azokkal a személyekkel, akik a végrehajtonal alkalmazottnak
mindsiilnek és a végrehajtdé kozvetlen iranyitasa alatt allva az adatok kezelésére a végrehajtotol
felhatalmazast kaptak. Ezen személyek azonban kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni az adatok
kezelésével kapcsolatosan.

3 FOGALMAK

A szabalyzatban hasznalt definiciok megegyeznek a GDPR és az Infotv. mindenkori hatalyos
fogalmaival, a fogalmak tartalma pedig a hivatkozott jogszabalyok fogalommagyarazatival azonos.

4 AZ ADATKEZELESEK IRANYELVEI, JOGSZERUSEGE

A végrehajto felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 5. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott alapelvek betartasaért. A végrehajtonak képesnek kell lennie a személyes adatok
kezelésére vonatkozd alapelvek betartasanak igazolasara a GDPR 5. cikk (2) bekezdésének megfelelden.

Minden adatkezeléssel kapcsolatosan a végrehajto koteles az adatkezelés megkezdését megelozden, mar
zajlo adatkezelések esetén pedig idészakosan megvizsgalni és biztositani, hogy az alabbi feltételek
biztositottak:
- az adatkezelés nem sért jogszabalyt,
- az adatkezelés soran nem valdsul meg joggal valo visszaélés, ala-folé rendelt jogviszonyban az
alarendelt személy koriilményeinek kihasznalasa,
- az adatkezelés rendelkezik elére meghatarozott, egyértelmii és jogszeri céllal,
- az adatkezelés soran a személyes adatok csak a céllal 6sszeegyeztetheté modon kezeltek,
- azadatkezelés soran csak olyan személyes adatok kezeltek, amelyek megfeleldek és relevansak
a cél elérése szempontjabol,
- tobb rendelkezésre allo megoldas koziil azt az adatkezelési folyamatot és kezelt adatkort
valasztotta az adatkezeld, amely a legkevésbé korlatozza az érintett maganszférajat,
- akezelt személyes adatok pontosak és naprakészek,
- az adatkezeléssel 0sszefiiggésben meghatarozasra kertilt adatkezelési id6tartam,
- azadatkezelés soran olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz az adatkezeld, amely
garantalja az adatok bizalmassagat, rendelkezésre allasat és integritasat.

Amennyiben az adatkezelést jogszabaly irja el6 az adatkezeld szamara, ugy az el6bbi felsorolas egyes
elemei értelemszeriien nem az adatkezeld altal megvizsgalanddak, hanem a jogalkotd altal

meghatarozottak.

Adatkezel6 az elszamoltathatosag alapelve alapjan koteles rendelkezni az alabbi dokumentacidval:
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- GDPR 30. cikk szerinti adatkezelési nyilvantartas
- adatkezelésenként:

o
o

O

o

O

azonositott jogalap a GDPR 6. cikk (1) alapjan

kiilonleges személyes adatok esetén a GDPR 9. cikk (1) szerinti tilalom aldli (2) vagy
(4) szerint rogzitett kimentd koriillmény

adatkezelési tajékoztatdo (GDPR 13. vagy 14. cikk szerint)

GDPR 6. cikk (1) f) jogalap esetén érdekmérlegelési teszt

GDPR 6. cikk (1) b)-e) jogalapok alkalmazasa esetén a végrehajto altal lefolytatott
vizsgalat arra vonatkozdan, hogy az adatkezelés valoban sziikséges a jogalapban
foglaltak elvégzéséhez (szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, kozérdekii
feladat vagy kozhatalmi jogositvany végrehajtasa, létfontossagu érdek védelme)

a GDPR 35. cikkében foglalt esetek esetén lefolytatott hatdsvizsgélat

Jelen szabalyzat alapjan az elszamoltathatosag alapelvének valé megfelelés jegyében adatkezeld
rendelkezik a kdvetkezdkkel:

- adatvédelmi incidenskezelési folyamatleiras,

- adatvédelmi incidens-bejegyzési sablon,

- adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésének szabalyali,

- adatvédelmi feleldsségi és feladatkorok leirasa,

- adatfeldolgozasi szerz6dés-sablon,

- adatfeldolgozok naprakész listaja,

- adatvédelmi hatdsvizsgalat-sablon,

- ¢rintetti joggyakorlasra vonatkozo folyamatleiras,

- teljesitett és elutasitott érintetti joggyakorlasokat rogzit6 nyilvantartas

A végrehajto a jogszeriiség megalapozottsagat, folyamatos fennallasat az adatkezelés minden fazisdban
ellendrzi, meghatarozott idonként feliilvizsgalja, és az egyes adatkezelési tevékenységek nyilvantartd
lapjain dokumentalja.

A szervezet nevében adatkezelést végzd alkalmazottak kartéritési, szabalysértési- €s biintet6jogi
feleldsséggel tartoznak a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az altala kezelt adat hibas, hianyos, idészertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy a
helyesbitést az adat rogzitéséért felelos munkatarsnal kezdeményezni.

4/29



5 AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és elldtdsdban a végrehajto alkalmazottai az alabbiak szerint
vesznek részt.

5.1 A végrehajto

A végrehajto felel6s azért, hogy az iroda miikodése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek
érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban €s ellatasaban résztvevo munkavallalok
kijelolésérol, feladataik, az adatvédelmi targyu iigyekkel kapcsolatos dontési jogkdrok
meghatarozasardl, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasarol;

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasahoz és ellatdsahoz, valamint az érintett jogai
gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

c) felelés az adat- és titokvédelmi-, valamint biztonsagi- és informaciobiztonsagi szabalyzatok
kiadasaért és betartatasaért;

d) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6forduld, feltart hianyossagok
megsziintetésérol, sziikség szerint a feleldsségre vonasrol,

e) kinevezi adatvédelmi tisztviseldjét és az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségét bejelenti a NAIH-
nak;

f) munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselonek.

5.2 Rendszergazda

A rendszergazda a végrehajtoval fennalld szerzodése keretében:

a) ellatja az informatikai iizemeltetésnél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének biztositasaval, az adatmindség biztositasaval, az informatikai biztonsag
kockazatardnyos szintjét biztositd jogosultsdgi, mentési rendszer kialakitdsanak
megfeleloségével, a biztonsdgos informatikai {izemeltetés alapelveinek érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat;

b) azinformatikai rendszerek tizemeltetése teriiletén biztositja hatarvédelmi megoldasok kiépitését
és naprakészen tartasat;

c) ellatja a hataskorébe tartozo informacidbiztonsagi feladatokat, valamint rendelkezésre allasi
kontrollok biztositasat, a tarolt és tovabbitott személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az
incidensfelderitési és - kezelési tevékenység tdmogatasat;

d) gondoskodik az informaciobiztonsagi eldirasok megismertetésérol.

5.3 Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztvisel6 a végrehajto altal kinevezett munkavallalo, vagy olyan természetes vagy jogi
személy, aki megbizassal latja el feladatat.

Az adatvédelmi tisztviseld rendelkezik:
a) az europai ¢s hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb szabalyozok, hatésagi és birosagi
hatarozatok, iranymutatasok ismeretével;
b) 0nallo birdsagi végrehajtok tevékenységével kapcsolatos folyamatok ismeretével;
c) alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével.

Az adatvédelmi tisztviseld fliggetlen. Fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatai ellatasa
soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai jogszeri ellatasaval 0sszefiiggésben nem bocsathato
el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatasa soran autonom, szakmai tigyekben kizarolag a
végrehajtonak tartozik felel6sséggel.

A végrehajto eldsegiti az adatvédelmi tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatasat. Ennek érdekében
a végrehajto biztositja kiilondsen a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valod
hozzaférést, valamint a szakérti szintli ismereteinek fenntartasaihoz sziikséges forrds biztositasat,
elegendd 1d6 biztositasat feladatai ellatdsdhoz, valamint az informatikai és a biztonsagi szakteriilet
egylittmiikodése révén az adatvédelmi tisztviseld bevonasat:
a) a megfeleld technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa
(koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesiiljenck az adatvédelem alapelvei a
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technikai vivmanyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok
(alapértelmezett adatvédelem) révén;

b) afeliigyeleti hatosaggal torténd egylittmiikodés soran, az ligy természetébol adodoan esetenként
egyéb munkatarsak bevonasaval tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érintdé dontések, szerzodések és belsd szabalyzatok tervezetérdl, valamint adatkezeld
koteles az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat kikérni a GDPR 35. cikk szerinti hatasvizsgalat
lefolytatasa esetén.

Az adatvédelmi tisztviseldt tisztsége fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden titoktartasi
kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudoméséara jutott, kozérdekli vagy kozérdekbdl nem
nyilvanos adatnak nem mindsiil6 informaciok kapcsan.

Nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az adatkezelési tevékenység céljainak,
kereteinek, eszkozeinek meghatarozasarol dont, kiillondsen a végrehajtod vagy a rendszergazda.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségeit a végrehajtd honlapjan, székhelyén, telephelyén a
nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. A végrehajtd tovabba kozli az adatvédelmi
tisztviseld elérhetdségét a NAIH-hal.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elldtja a GDPR 39. cikk (1) szerinti feladatokat, amely ott meghatarozott
feladatok tényleges tartalommal valé megtdltése alapjan:
a) kozremuikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 0sszefiiggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban,
b) ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek a megtartasat,
c) legalabb 2 évente bels6 adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le minden szakteriileten,
d) kivizsgalja a neki cimzett panaszokat, jogszeriitlenség €szlelése esetén annak megsziintetésére,
korrekcios intézkedés megtételére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
e) elkésziti, és idoszakosan feliilvizsgalja és sziikség esetén aktualizalja az adatvédelmi és
incidenskezelési szabalyzatot,
f) szakmai tanacsot nyujt az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsa soran,
g) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat,
h) vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast,
1) éves 0sszefoglalo jelentést készit a végrehajtonak,
j) kapcsolatot tart a munkavallalokkal és egyiittmiikodik a NAIH-hal,
k) a NAIH kérésére adatszolgaltatast teljesit,
1) gondoskodik a kdzérdekii adatigénylések teljesitésérol.

6 ADATKEZELESI TEVEKENYSEG FAZISAI

Az adatkezelési tevékenységek fazisai:
a) adatkezelési tevékenység bevezetése,
b) adatkezelési tevékenység aktiv alkalmazasa,
c) adatkezelési tevékenység megsziintetése.

6.1 Altalinos szabalyok

Az egyes adatkezelési fazisokban jelen fejezetek szerinti folyamatok alkalmazasa sziikséges az
adatkezelés alapelveinek hatékony alkalmazasahoz. Minden folyamatot dokumentalni sziikséges a 2.
melléklet szerinti adatkezelési tevékenység nyilvantarto lap nyomtatvanyon. A végleges dokumentumok
szakmai megfeleloségéért a dokumentum létrehozasat kezdeményezé szakteriilet, az adatvédelmi
megfeleloségéért az adatvédelmi tisztviseld, az informatikai, informaciobiztonsagi megfeleldségért
pedig a rendszergazda a felelds. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a végleges
dokumentumért az eltérd szakteriileti vezet6 tartozik feleldsséggel.
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Az adatvédelmi tisztviselo véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kezdeményezd
eloterjesztésben ismertetni kell. Adatkezelési tevékenység bevezetése, valtozds bevezetése, vagy
adatkezelési tevékenység megszlintetése kizardlag a nyilvantartd lapon atvezetett valtozas végrehajtoi
elfogadasat kovetden torténhet.

6.2 Adatkezelési tevékenység bevezetése

Fiiggetleniil attol, hogy az adatkezelést jogszabaly rendeli-e el vagy az a végrehajtdo dontése alapjan
elvégzendo, az adatkezelés bevezetése elott az alabbi folyamat alkalmazasa sziikséges.

Adatkezelés bevezetése soran az adatvédelmi tisztviselvel egyiittmikddve meg kell hatarozni:

a) az adatkezelési tevékenység tervezett folyamatat,

b) a végrehajt6 adatkezelésben betoltott szerepét (adatkezeld, mas adatkezeldvel egyiittes kozos
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo),

c) az adatkezeléssel folyamatot, igy az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendjét,

d) egyéb nyilvantartasban szereplé adatok tovabbi felhasznalasa esetén meg kell hatarozni, hogy
az eltérd célu adatkezelés Osszeegyeztethetd-e az adatkezelés eredeti céljaval, és igy annak
jogalapja szolgalhat-¢ a tervezett adatkezelés 01j jogalapjaul (GDPR 6. cikk (4) bekezdés);

e) az adatkezelés lényeges korlilményeit érintden:

a. meg kell hatarozni az adatkezelés jogalapjat, meghatarozva sziikség szerint feltiintetve
a jogalapot alatamaszté jogszabalyt, jogos érdeket, szerzodést, 1étfontossagu érdeket,
adatkezelés céljat, megdrzési idejét, kezelendo adatkategoriakat, lehetséges érintettek
kategoriait;

b. vizsgalni kell, hogy a tervezett adatgyljtés a célhoz kotott adatkezelés és az
adattakarékossag elvének megfeleld-e;

c. meg kell hatarozni az adatkezelési tevékenység soran sziikséges adatszolgaltatési
kotelezettségeket;

d. meg kell jelolni a nyilvantartasi rendszerbdl torténd adattovabbitas, az ahhoz valo
hozzaférés rendjét, azoknak a munkavallaloknak, egyéb cimzetteknek a korét, akik
részére a kezelendd személyes adatok tovabbithatok;

e. vizsgalni kell, hogy torténik-e EGT térségen kiviilre adattovabbitas, ha igen, melyik
orszagba;

f. vizsgélni kell az egyéb, adatkezelés bevezetéséhez eldontendd eseti feltételek
teljesithetoségét, fennallasat;

f) az adatkezeléssel jaro folyamatokra vonatkozo, és a gyakorlatban alkalmazott altalanos
adatbiztonsagi intézkedéseket, kiemelten az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk
megorzésével és iizletmenet-folytonossaggal kapcsolatos kontrollokat (pl. valtozaskezelés,
rendelkezésre allas, jogosultsagkezelés, adatrejtd eljarasok, incidenskezelés tamogatasa, mentés
rendje);

g) beépitett adatvédelem elvének érvényesitésére alkalmazott technikai megoldasokat;

h) azt, hogy az adatkezelés minden fazisa soran biztosithato-e az események, valtozasok
automatikus dokumentalasa (napldzas), amennyiben ez biztosithatd, ezek milyen
szabalyrendszer alapjan kertiljenek alkalmazasra;

i) amennyiben az adatkezelés soran az FErintett jognyilatkozatot tesz, ennek tarolsa
visszakereshetd formaban hogyan valosul meg;

j) az adatkezelés automatizalt dontéshozatali modszerrel torténik, illetve profilalkotasi modszer
alkalmazasara sor keriil-e (GDPR 22. cikk (1) bekezdés).

Az adatkezelés legfontosabb koriilményeinek tisztazasat kovetéen az adatvédelmi tisztviseld feladata:

a) elOkésziteni az adatkezelési tdjékoztatokat, nyilatkozatokat, érdekmérlegelési tesztet,
hatasvizsgalatot, az adatkezelési tevékenységek kozott nyilvantartdsba kell vennie az
adatkezelési tevékenységet,

b) hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat mintdjanak, szerzodéses
kotelezettség esetén a szerzodésben rogzitendd adatkezelésre vonatkozo szakaszok elokészitése,

¢) felmérni, hogy egyéb kapcsoldodd nyomtatvanyon, tajékoztaté dokumentumban sziikséges -e az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdé modositasa, vagy az elkészilt tajékoztatd
dokumentumok kozzététele,
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d) gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelésr6l készitett érintetti tajékoztatas honlapon - vagy
amennyiben az 10j adatkezelési tevékenység bevezetés kizarolag a végrehajto munkavallaloit
érinti - a munkavallaloi adatkezelési tajékoztatoban keriiljon kozzétételre,

e) amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben elbterjesztést tesz a végrehajtonak
arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatdk-e.

Amennyiben az uj adatkezelés bevezetése elektronikus informacios rendszert érint, a rendszergazdat is
be kell vonni a folyamatba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasanak koordinalasardl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

6.3 Adatkezelési tevékenységek alkalmazasa (aktiv szakasz)

A végrehajto:

a) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a tobbi
adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az adatkezelés
jogszeriiségéhez sziikséges tajékoztatasok megaddsat, nyilatkozatok beszerzését stb.) és
sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az adatkezelés
feltételeinek modositasa irant;

c) gondoskodni koteles az adathordozok tekintetében a fizikai védelmi mechanizmusok
alkalmazasarol (zarhat6 szekrényekben tarolas, iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak
kovetése, fizikai adathordozok védelme stb.)

Az adatvédelmi tisztviseld:

a) a hozzajarulason alapuld adatkezelések esetében annak ellendrzése, hogy az érintett a
hozzajaruldsat szabalyosan szerezte-e be (GDPR 7. cikk (1) bekezdés);

b) az arrol vald6 gondoskodas, hogy legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvételkor az
adatkezelési tajékoztatd vagy annak online elérhetdsége biztositott legyen az érintettek részére;

c) rendszeres idokozonként, de legaldbb évente a hatdsvizsgalatban azonositott kockazatok
alakulasdnak attekintése, a kockazatok valtozdsanak folyamatos monitorozasa, a
hatasvizsgalatok utoellendrzése (GDPR 35. cikk (11) bekezdés),

d) az adatkezelés feltételeinek modositasa esetén, a valtozasokat rdgziti az adatkezelési
tevékenység nyilvantarto lapjara, és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba.

6.4 Valtozas az aktiv szakaszban

Amennyiben az adatkezelési tevékenység aktiv szakaszdban sziikséges valamilyen adatkezelési
koriilmény modositasa, a végrehajtd az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval a 6.2 pont szerinti
intézkedéseket ismételten elvégzi és dokumentalja az adatkezelést nyilvantart6 lapon.

6.5 Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvaldsult, vagy
megszint), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, illetve az adatvédelmi feliigyeleti hatosag vagy birosag
dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési nyilvantartdé lapon az
alabbiak szerint médositani sziikséges:
a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak megsziintetésére (vagy az
adatok archivalésara, illetve alnevesitésére az adattorlési id0 leteltéig),
b) a nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére, vagy
alnevesitésére.

Adatkezelési tevékenység megsziintetésekor az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval:
a) fel kell mérni az adatkezelési tevékenység megsziintetésével jaro kovetkezményeket,
b) az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torolni kell,
c) az adatokat az informatikai rendszerekben archivalni, vagy alnevesiteni kell, illetve
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d) az informatikai rendszerekbdl térdlni kell, a papir alap nyilvantartasban kezelt adatokat pedig
— a végrehajto iratkezelési szabalyzatdban foglaltaknak megfelelden — selejtezni kell,
e) jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban értesitenie kell az érintetteket.

7 AZERDEKMERLEGELES

7.1 Altalanos rendelkezések

Amennyiben az adatkezelési tevékenység végzése a végrehajté vagy harmadik fél jogos érdekére
alapozhato (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz
jogszeri, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

A végrehajto az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatdhoz a tevékenység bevezetésekor az adatvédelmi
tisztviseld aktiv kozremitkddésével elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az adatkezelés
céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértékii korlatozasat
vizsgalja és irasban megfelelden alatamasztja, 6sszegzi.

Az érdekmérlegelési teszt soran a végrehajtd azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a
sulyozas ellenpontjat képezo érintetti érdeket és az érintett alapjogot mérlegeli. Az egymassal ellentétes
jogok és érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire vald tekintettel
vizsgalja. A végrehajtd a mérlegelés soran figyelembe veszi kiilonosen a kezelt, illetve kezelend6 adat
természetét és szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés
sulyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi a végrehajto. A
kezelhetd adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszer(i érdekek érvényesitése céljabol
sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a célok és a megvalasztott eszk6zok kozotti kapcesolat
értékelését foglalja magaban. A valasztott eszkdzok a sziikségesség mértékét nem haladhatjak meg,
azonban az eszkdzoknek is alkalmasnak kell lenniiik a meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a végrehajtdo megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tdjékoztatast kapnak az adatkezelési tajékoztatdban, amelyben
roviden ismertetésre keriil, hogy a végrehajt6é adatkezeléséhez fiiz6do jogos érdeke miért erdsebb az
érintett érdekeinél, illetve jogainal. A végrehajto tajékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hidnyara
tekintettel alkalmazott adatvédelmi garanciakrol és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetdségeirdl.

Nem irhat6 el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkiil, hogy eltérd
eredményt tenne lehetévé a végrehajtd az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a végrehajto

minden egyes esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.2 Erdekmérlegelési teszt elkészitésének folyamata

A végrehajto a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése, megvizsgalja, hogy rendelkezésre allnak-e olyan
alternativ folyamatok, adatok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil
megvaldsithato a tervezett cél.

a) a veégrehajto az adatkezeléssel védendd jogos érdekét koriiltekintéen és részletesen
meghatarozza;

b) avégrehajtdb meghatarozza az adatkezelés 1ényeges koriilményeit;

c) avégrehajtdo meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatnanak az
adatkezeléssel szemben);

d) a végrehajto elvégzi védendd jogos érdekeinek és az érintettek vélelmezett érdekeinek,
alapjogainak stlyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelheték-e. A
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végrehajto meghatarozza, hogy miért korlatozza aranyosan jogos érdeke védelmében az érintetti
jogokat, varakozasokat, milyen érdeksérelemmel jar a korlatozas hidnya;
e) a végrehajtd meghatarozza, mely garancidk biztosithatjdk az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatok).
Az érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elkésziteni, a 3. melléklet szerinti nyomtatvany értelemszerii
kitoltésével.

7.3 Az érdekmérlegelési teszt szempontrendszerének alkalmazasa egyéb jogalapok esetén

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b)-e) pontjainak
valamelyike, a végrehajto az érdekmérlegelési teszt szempontrendszerének értelemszer(i alkalmazasaval
tamasztja ala az adatkezelés jogalapban foglalt feltételeinek (szerzddeés teljesitéséhez, jogi kotelezettség
teljesitéséhez, létfontossagu érdek védelmehez, kozérdekii feladat végrehajtasahoz, kozhatalmi
Jjogositvany végrehajtasahoz) vald tényleges sziikségességet.

8 ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megeldz6en hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egymassal hasonlo tipusu adatkezelési
miiveletek, amelyek egymashoz hasonl6 kockazatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat
keretei kozott is értékelhetok.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni:

- ha a tervezett adatkezelés szerepel a NAIH altal Osszeallitott €s nyilvanossagra hozott
adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékén, amelyekre vonatkozdan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni,

- ha az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e) pontja és az
adatkezelést szabalyoz6 unids vagy tagallami jogalap elfogaddsa soran egy altalanos
hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot.

Az esetlegesen valoszinisithetd kockazattol fiiggetleniil kotelezé adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni:

- ha a tervezett adatkezelés szerepel a NAIH altal Gsszeallitott és nyilvanossagra hozott

adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékén, amelyekre vonatkozdan kdtelezd adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni,

- ha a tervezett az adatkezelés természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok
olyan moddszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések éplilnek,

- ha a tervezett adatkezelés a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok
kiilonleges kategoriai, vagy a 10. cikkben emlitett, biintetdjogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése

- ha atervezett adatkezelés célja nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérol az adatvédelmi tisztviseld allast foglal, és az érintett
szakteriiletek bevonasaval elkésziti a hatasvizsgalatot. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell
rogziteni.

Ha az adatvédelmi tisztviseld ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal, igy meg
kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a melldzés okait. A bevezetendd adatkezelés kizarolag
a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdhetd meg.

A hatasvizsgalat elvégzése soran végrehajté a NAIH honlapjan kozzétett szoftvert alkalmazza, a
hatasvizsgalatot abban végzi el.

A hatasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenység nyilvantartd lapjahoz hozza kell csatolni
¢és ennek megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.
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A hatasvizsgalatot legalabb évente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén tjra el kell végezni.

9  ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

9.1 Fizikai védelem

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a végrehajto az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

a) a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi szempontbol biztositott,
lehetdleg zart helyiségben helyezi el;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza, a folyamat
lezarasat kovetden az iratokat az Iratkezelési szabalyzat szerint irattarba kell helyezni;

c) a végrehajto adatkezelést végz6 munkatirsa a nap folyaman csak tigy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat, papir alapti adathordozokat
elzarja, vagy az irodat bezarja, a kulcsot a vagyonorok részére leadja;

d) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza a végrehajtd, a papir alapu
dokumentumokat visszaallithatatlanul megsemmisiti, vagy az Iratkezelési szabalyzatnak
megfelelden irattirba helyezi.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, gy a végrehajtod
intézkedik a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben a végrehajto kijelol egy munkavallalot, aki a
megsemmisitésért felelos. A megsemmisitésért felelos munkavallald 6sszeallitja a megsemmisitendd
iratcsomagot. A megsemmisitésen végrehajto altal kijelolt haromtagi megsemmisitési bizottsag vesz
részt. A megsemmisitésrol jelen szabalyzat 4. mellékletében 1évé nyomtatvanyt kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkdz, ugy a fizikai
eszkdz megsemmisitésére a papiralapt dokumentumokra vonatkozd megsemmisitési szabalyok az
iranyadoak.

A végrehajté valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specidlisan is vizsgalja az
alkalmazand¢ fizikai védelmi intézkedéseket is.

9.2 Logikai védelem
A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a végrehajtod
szabalyzatot alkot, ahol kiilon fejezetben rogziti:

a) az informatikai eszkozkezelés életciklusait,

b) ajogosultsag, és hozzaférésmenedzsment folyamatait,

¢) amentési és archivalasi rendjét,

d) anaplozasi rendjét,

e) akiils6 adathordozoi védelmének rend;jét,

f) akotelezden alkalmazando hatarvédelmi megoldasokat,

g) az adattarolok szerverek biztonsaga (fizikai, logikai, adminisztrativ) céljabol alkalmazott egyéb

intézkedéseit.

A végrehajté valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specialisan is vizsgalja az
alkalmazand¢ logikai védelmi intézkedéseket is.

9.3 Alnevesités, anonimizacio

Az alnevesités a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdo meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik.

Amennyiben az adat visszaallithato (az adatkezelénél kdzvetleniil rendelkezésre allo kulcs, vagy egyéb
szervezetnél rendelkezésre allo kulcs hasznalataval), alnevesitett adatkezelést valosit meg Adatkezelo.
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Alnevesitett adatok tekintetében a feloldashoz sziikséges informéaciot a végrehajtdo logikailag
elkiiloniilten koteles tarolni, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot csak meghatarozott
koriilmények kozott lehet ujra kapcsolni. A fejlesztési, iizemeltetési folyamatok soran minden esetben
vizsgalni kell ennek a lehetdségét, és ha ez a lehetséges kockazatokkal ardnyos koltség ellenében
megvaldsithatd, anonimizalt tarolasi eljaréast kell alkalmazni.

Az élnéven torténd adatkezelést a végrehajtd a statisztikai célra gylijtendé adatok vagy a fejlesztés,
tesztelés, karbantartas alatt 4116 rendszerek esetében a tesztadatok tekintetében végzi.

Az alnevesitett adattal szemben abban az esetben mindsiil egy adat anonimizaltnak, amennyiben
barmilyen tovabbi informaci6 felhasznalasa sem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét

természetes személyre vonatkozik.

9.4 Beépitett adatvédelem

Folyamatszervezési folyamatok soran mar a tervezési fazisban toérekedni kell az adatvédelem elveinek
érvényesiilésére. Ennek érdekében at kell gondolni, hogyan valdsithatd meg:

a) a személyes adatok kezelésének sziikségességhez, adatkezelési célhoz igazodd, minimalisra
csOkkentése,

b) aszemélyes adatok kezelésének atlathatosaga,

c) a torlési kotelezettség maradéktalan teljesitése — lehetdleg az adatok alnevesitése altal, igy
megelézve az alkalmazasban kezelt egyéb adatok rendelkezésre allasanak biztositdsara
vonatkozo kotelezettség sériilését,

d) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képessége,

e) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasa kelld iddben vissza allithato legyen;

f) az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése rendszeres idokozonként
megtorténjen,

g) ahozzaférési jog kdzvetlen gyakorlasanak lehetosége kialakitasra keriiljon.

A végrehajto és az adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljaro,
a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag a végrehajto

utasitdsanak megfelelden kezelhessék a hivatkozott adatokat.

10 ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

10.1 Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A végrehajto minden foglalkoztatottja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket
is — koteles a végrehajtoi irodan beliil tortént adatvédelmi incidens gyantjat haladéktalanul jelenteni az
adatvédelmi tisztviselonek. A bejelentésnek tartalmaznia kell a bejelentd nevét, telefonszamat,
beosztasat, valamint az incidens targyat, rovid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e a végrehajto
valamelyik informatikai rendszerét vagy folyamatat.

A bejelentés megtehetd szabadszoveges formaban, vagy az Incidens kivizsgald lap (5. melléklet)
nyomtatvanyon. Telefonon tett bejelentés esetén a bejelentést kdvetden a bejelentének ki kell toltenie a
5. melléklet szerinti nyomtatvanyt, és el kell juttatnia az adatvédelmi tisztviselonek, aki a vizsgalat
tovabbi szakaszaiban véglegesiti az Incidens kivizsgalo lap tartalmat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a végrehajto informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést
a rendszergazdanak is meg kell kiildeni.

A bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz torténd beérkezését kovetéen az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.
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10.2 Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

Az adatvédelmi tisztviseld a rendszergazdaval egyiittmikddve megvizsgalja a bejelentést és
amennyiben sziikséges, a bejelent6tol tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozoan. Az adatvédelmi
tisztviseld felhivasara a bejelentd koteles megadni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idGpontjat és helyét,

b) az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,

c) az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét,

d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat,

e) az adatvédelmi incidens varhat6 hatasait,

f) az adatvédelmi incidens megeldzésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések

felsorolasat.

A bejelent az adatszolgaltatast a felhivast kovetéen haladéktalanul, de legkésobb 8 oran belill teljesiti
az adatvédelmi tisztviseld részére.

10.3 Az adatvédelmi incidens vizsgalata:

Az adatvédelmi incidens gyanuja esetén az aldbbi szempontokat kell megvizsgalni:
1. Az eseményt az adatbiztonsag sériilése okozta?
Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

2. Az esemény a végrehajto altal kezelt személyes adatokat érintette?
Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

3. Az esemény eredményeként bekovetkezett az alabbiak legalibb egyike: A személyes adat
megvdltozott, megsemmisiilt, elveszett, jogosulatlanul kiozolve lett vagy jogosulatlanul hozzdfért
valaki?

Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

Amennyiben mindharom kérdésre igen a valasz, igy adatvédelmi incidens tortént és lefolytatando az
esemény kockazatértékelése.

Ez alapjan:
A) Amennyiben az incidens nem jar semmilyen kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira:
- azincidens nyilvantartasba veendo és
- megfeleld helyesbitd intézkedések vezetenddek be a jovobeli hasonlo események kikiiszobdlése
céljabol.

B) Amennyiben az incidens jar barmilyen kockazattal is a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira:
- az incidensrdl legfeljebb az arrdl vald tudomasszerzést kdvetd 72 oran beliil tajékoztatni kell a
a NAIH-ot (lasd 10.5.),
- azincidens nyilvantartasba veendo és
- megfeleld helyesbitd intézkedések vezetenddek be a jovobeli hasonlo események kikiiszobdlése
céljabol.

C) Amennyiben az incidens valosziniisithetden magas kockazat jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira:
- azincidensrdl legfeljebb az arrdl vald tudomasszerzést kovetd 72 oran beliil tajékoztatni kell a
a NAIH-ot (lasd 10.5.),
- azincidensrol haladéktalanul értesiteni kell az érintetteket (lasd 10.6.),
- azincidens nyilvantartasba veendo és
- megfeleld helyesbitd intézkedések vezetenddek be a jovobeli hasonlo események kikiiszobolése
céljabol.
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10.4 Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:

- az ¢érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- azelhdritasara megtett intézkedéseket és

- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartas (6. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizalasarol az adatvédelmi
tisztviseld gondoskodik.

10.5 Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetoen haladéktalanul, de
legkés6bb az incidens bekdvetkezésétol szamitott 72 oran beliil bejelenti a NAIH részére, kivéve, ha az
incidens valdszinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridoben, az adatvédelmi tisztviseld koteles ennek okat
igazolni a NAIH részére.

A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- azadatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
- azadatvédelmi incidens valosziniisithetd kovetkezményeit és
- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

10.6 Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigara nézve és az érintettek
tajékoztatdsa sziikséges, az adatvédelmi tisztviseld a végrehajtod jovahagyasaval haladéktalanul értesiti
az érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha a végrehajto olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara valo
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdséget;

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kdvetden a végrehajtd olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdsziniisithetéen nem valosul meg;

- ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tdjékoztatas elektronikus uton,
vagy a Magyar Birosagi végrehajtdi Kar bevonasaval és engedélyével sajtdo Utjan is
megtorténhet.

11 AZERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

A végrehajto személyes adatot kezel, igy az érintetti jogosultsagok teljesithetdségérol koteles
gondoskodni. Az erre nyitva allo teljesitési hatarid6 a kérelem, kérés beérkezését koveto legfeljebb egy
honap. Indokolt esetben a hataridé hosszabbithato, az érintett indoklast is tartalmazo tajékoztatasa
mellett, tovabbi két honappal.
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Az érintetti joggyakorlasra irasbeli bejelentést kovetéen van lehet0ség, igénybejelentés elsdsorban a
végrehajto hivatalos elektronikus elérhetéségein (1. pontban jeldlt elérhetdségek) tehetd meg.
végrehajto a beérkezett megkeresést haladéktalanul tovabbitja adatvédelmi tisztviseldjének.

A végrehajto adatvédelmi tisztviseldje szakmai allaspontjat a kérelem teljesithetdségérdl, a teljesités
modjardl 10 napon beliil el6késziti a végrehajtd részére.

A végrehajtoé egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel, majd kialakitott kdzos allaspontjuk alapjan az
adatvédelmi tisztviseld eldkésziti az érkezésétdl szamitott legkésdbb 25 napon beliil az Erintett részére
irasbeli valaszat, kozérthet6 formaban, amelyet a végrehajtd megkiild az Erintett részére hataridon beliil.

11.1 Tajékoztatashoz valo jog (GDPR 13. és 14. cikk)
Az Adatkezeld tomor, érthetd és kdnnyen hozzéaférhetd formaban kdteles tajékoztatni az érintettet az
adatkezelés tényérol, céljarol és koriilményeirél a GDPR 12-15. cikkében meghatarozottak szerint. A
végrehajto tajékoztatasi kotelezettségének elsé sorban honlapjan kdzérdekii adatok/adatvedelem
aloldalan tesz eleget, mely tartalmazza valamennyi adatkezelésére vonatkozo, a GDPR-ban eldirt
kotelezo tartalmat. A végrehajtdo az egyes adatkezelési tevékenységekrol részletesebb adatkezelési
tajékoztatdo dokumentumokat is kozz¢é tehet, valamint az adatfelvételkor, elso kapcsolatfelvételkor, vagy
legkésobb az adatok harmadik féltdl valdo megszerzésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az
érintetteket az adatkezelési t4jékoztatd elérhetdségérdl, vagy azt csatolja az adatfelvételi
nyomtatvanyhoz. végrehajtdo nem tajékoztatja honlapjan kozzétett adatkezelési tajékoztatoin kiviil mas
formaban az érintetteket az adatkezelés 1ényeges koriilményeirdl, ha az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando uniés vagy tagallami jog.
Az adatkezelési tajékoztato legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- tajékoztatast az  Adatkezeld  kilétérdl, elérhetOségeir6l, adatvédelmi tisztviseldje
elérhetdségeirdl,
- t4jékoztatast az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, az adatkezeld vagy harmadik fél jogalapot
teremt6 jogos érdekeirdl,
- tajékoztatast a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol, EGT orszagon
kiviili adattovabbitas esetén annak koriilményeirdl,
- tajékoztatast a tarolasra kitlizott id6tartamrol,
- tajékoztatast az érintetti joggyakorlasi lehetdségekrol, jogorvoslati lehetdségekrol, hozzajarulas
visszavonasanak korlatlan lehetdségérol,
- tajékoztatast arrol, hogy milyen jogi kdtelezettségen alapul az adatkezelés, vagy szerzodés
feltétele-e, adatkezelés hianyanak kovetkezményei e két esetben,
- t4jékoztatast arrol, hogy automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez e az adatkezeld, ha
igen, ennek koriilményeirdl.

11.2 Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

rrrrr

adatainak megadasara koteles, valamint rendelkeznie kell arr6l, hogy milyen csatornan kivanja a
hozzaférési joggyakorlasara kapott valasziratot kézhez venni. A végrehajto kizarolag a megadott adatok
alapjan végzi el keresését, és annak eredményérdl tajékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult a végrehajtotol informaciot kérni arra vonatkozdan, hogy vele kapcsolatban végez-
e adatkezelési tevékenységet.

Ammenyiben a végrehajto végez az érintettel kapcsolatban adatkezelési tevékenységet, a tajékoztatasi
joghoz hasonldéan az érintettnek az adatkezelés soran is lehetOsége van a tajékoztatasban kapott
informéciokhoz val6 hozzaféréshez, valamint amennyiben tagallami térvény nem rendelkezik eltérden,
kérése nem lehetetlen, vagy nem érinti hatrdnyosan masok jogait és szabadsdgait, jogosult az
adatkezelésben 1év0 adatairdl egy alkalommal ingyenesen elektronikus vagy egyéb formatumi
masolatot kérni.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 annak érdekében, hogy az érintetti joggyakorlas teljesithetd legyen az
munkavallaloktol informaciot kér, hogy az altaluk kezelt nyilvantartasokban az érintett altal megadott

adatok fellelhetéek -e valamilyen nyilvantartasban. Ha van folyamatban adatkezelési tevékenység, az
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adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az egyedi igény alapjan kialakitott adatbekéré nyomtatvanyt, aminek
kitoltését a munkavallalo 5 munkanapon beliil elvégzi, és sziikség esetén csatolja hozzd az adatokrol
készitett elektronikus masolatot is.

11.3 Helyesbitéshez valo6 jog (GDPR 16. cikk)

Barmely érintett kérheti az Adatkezeldt6l adatainak modositdsat. Err6l kérelmére haladéktalanul
intézkedni kell, és megadott elérhetoségére tajékoztatast kell kiildeni. A valésagnak nem megfeleld
adatot a végrehajto — amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre
allnak — helyesbiti, és a GDPR. 17. cikkében meghatarozott okok fennalldsa esetén intézkedik a kezelt
személyes adat torlésérél. Nem gyakorolhatd az érintetti jog, ha ezt jogszabaly kizarja.

Helyesbitési joggyakorlds esetén az adatvédelmi tisztviseld a hozzaférési joggyakorlds soran
alkalmazott médon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetOség feltételeit.
Amennyiben az igény teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezel6 munkavallald részére a helyesbités
végrehajthatosagat, amely alapjan 3 munkanapon beliil gondoskodik annak dokumentalt
végrehajtasarol.

11.4 Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk)

A személyes adatot torolni kell,

a) ha az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes, vagy
célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz, vagy torvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kotelezo
jogi aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy jogalapja megsziint és az adatok
kezelésének nincs masik jogalapja,

b) azérintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, (kivéve a tablazatban is jelzett eseteket, valamint az adatok korlatozasa esetén)

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, a hatésag vagy a birdsag elrendelte.

Az adatok nem torolhetéek jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, tobbek kdzott, ha
azok a véleménynyilvanitas szabadsagdhoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol, jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy kozérdekli archivalds céljabol
szikségesek.

Torlési kérelem esetén az adatvédelmi tisztviseld a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott médon
felméri a vonatkozo adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az igény

teljesithetd, a munkavallalo 3 munkanapon beliil gondoskodik annak dokumentalt végrehajtasarol.

11.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek valamelyike all fenn:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,
c) a végrehajtonak mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, azonban az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
d) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy végrehajtd jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

A korlatozott adatokkal csak az érintett hozzdjarulasaval, jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitésehez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Europai Unid, illetve valamely tagallam altal meghatarozott fontos kdzérdekébol
végezheto tarolason kiviil egyéb miivelet.

Korlatozas kérés esetén adatvédelmi tisztviseld a hozzaférési joggyakorlds soran alkalmazott mddon
felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetség feltételeit. Amennyiben az igény
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teljesithetd, az adattal az ismételt értesitésig a tarolason kiviil egyéb miivelet nem végezhetd. Abban az
esetben, ha a korlatozas id6tartama vélhetéen meghaladja a meg6rzésre kijelolt id6t, kiilon figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatokat az azt kezelé rendszer ne torélje vagy anonimizalja, papir alapt
adatkezelés esetén az adathordozo selejtezésére ne keriiljon sor.

Munkavallal6 haladéktalanul, legkésobb 1 munkanapon belill gondoskodik az adatkezelés
korlatozasanak dokumentalt végrehajtasarol.

11.6 Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy szerzodéskotéshez, vagy annak teljesitéséhez
sziikséges, és az adatkezelés automatizalt médon torténik, az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy kérésére adatkezeld ezeket az adatokat egy
masik adatkezeldnek tovabbitsa.

/////

moédon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithet6ség feltételeit. Amennyiben az
igény teljesithetd, az érintett munkavallalo felé jelzi a masolat elkészitésének igényét, aki 15
munkanapon beliil elkészitik az elektronikus masolatot.

11.7 Tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk)

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kozérdeki feladatellatashoz kapcsolddo, vagy
kozhatalmi jogosultsagok érvényesitéséhez sziikséges jogalapon vagy a végrehajto, adatatvevo
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges jogalapon torténik;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az adatvédelmi tisztviseld a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérol
a kérelmezot irasban tajékoztatja. Ha az adatvédelmi tisztviseld az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, haladéktalanul értesiti az érintett munkavallalot, hogy intézkedjen az
adott érintett vonatkozasaban az adatkezelés - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetésérol, a kezelt adatok korlatozasarol, tovabba értesitse az 0sszes olyan cimzettet, akinek
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és -e cimzettek dokumentaltan
gondoskodjanak arrol, hogy az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott intézkedések végrehajtasra
keriiljenek.

12 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzattal érintett munkavallaloknak a szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismerniiik és annak
tényét az alairdiven igazolniuk kell.

A jelen szabalyzat 2023. junius 15. napjan 1ép hatalyba.
Modositas esetén az Adatkezeld jelen szabalyzat kozzétételével egyezé moddon tajékoztatja az
érintetteket (kozzététel a honlapon, fajl szerver erre kijeldlt mappajaban) a médositott rendelkezésekrol.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a hatalybalépésekor mar folyamatban 1évo adatkezelési
tevékenységekre, érintetti joggyakorlasokra és incidenskezelési folyamatra is.
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13 MELLEKLETEK
1. MELLEKLET: ADATFELDOLGOZOI SZERZODES MINTA
Adatfeldolgozo6i megallapodas
mely létrejott

[Kitoltendd] (székhely:[kitoltendd]; addszam:[kitdltendd];képviseli:[kitdltendd]) mint Megbizd és
Adatkezel6 (tovabbiakban: [kitoltend6] vagy Adatkezeld), és

[Kitoltend6] (székhely: [kitdltendd], adoszam: [kitdltendd], mint megbizo, képviseli: [kitdltendd]) mint
[kitoltendd] és Adatfeldolgoz6 (tovabbiakban: [kitdltendd] vagy Adatfeldolgozo),

egyiittesen Felek kozott az alabbiakban meghatarozott helyen, idében ¢€s tartalommal.

1.

1.1.
1.2.

Adatkezelési tevékenység leirasa, érintett adatok kore

[ Szerzddéses tevékenység leirdsal]
Adatfeldolgoz6 feladata:

o [kitoltendd]

o [kitoltendd]

o [kitoltendd]

2. A Felek jogai és kotelezettségei

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

Adatfeldolgoz6 az 1. pontban meghatarozott adatfeldolgozasi tevékenység ellatdsara vallal
kotelezettséget. Az adatfeldolgozasi tevékenység elvégzéséért kiilon dijazas Adatfeldolgozot nem
illeti meg.
Adatfeldolgozo az adatokkal kapcsolatos érdemi dontést nem hozhat, kizarélag az Adatkezeld
altal a jelen megallapodasban meghatarozottak szerinti feladatok elvégzésére jogosult és a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasai szerint kezelheti.
Adatfeldolgozo a feladatellatasa soran az Adatkezeld nevében és annak megbizasabol, tovabba
rendelkezésének megfelelden (utasitasi jog) végzi a tevékenységét. Adatkezeld nevében utasitasi
jogkorrel rendelkezd személy, az adatvédelmi tisztviseld, valamint a szerzodésben
kapcsolattartoként megjeldlt személy. Irasbeli utasitast az Adatfeldolgozo 1. pontba megjelolt
elérhetségére koteles cimezni Adatkezeld.
Feladata ellatdsa céljabol Adatkezeld [adatmegosztds modja kitdltendd] megosztja
Adatfeldolgozoval az tizleti titkot és személyes adatot is tartalmazd allomanyt. Az atadott
adatokat Adatfeldolgoz6 nem jogosult tovabbitani, megosztani tovabbi cimzettekkel, [ide nem
értve az 1.2 pontban meghatarozott célbol igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozot és
adattovabbitast], adatok bizalmassaganak megdrzéséért jelen megallapodas hatalyatol fiiggetlen,
idében korlatlan titoktartasi kotelezettség terheli. Az adatokkal kizarolag az 1.2 pontban
meghatarozott miiveletek elvégzésére jogosult.
Adatfeldolgozé tudomasul veszi, hogy amennyiben az Eurdpai Unio 2016/679 rendeletének (a
tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseit sértve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait és eszkozeit,
akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében adatkezelonek kell tekinteni, és teljeskdrlien viselni
koteles az adatkezel6i mindséggel kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket, jelen megallapodas
megszegésének jogi kdvetkezményeit.
Adatkezel6 kizarolag a mellékletben megjeldlt tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére jogositja az
Adatfeldolgozot. Adatfeldolgozo részére az 1.2 pontban meghatarozott adatkdrben, és adatkezelési
celbol, adatkezelési miiveletek elvégzésére tovabbithato adat.
Adatfeldolgozo koteles a személyes adatokat érinté barmely incidensrdl (kiilondsen a kezelt
személyes adatokhoz valo illetéktelen hozzaférésrdl, a jogosulatlan megvaltoztatdsrol vagy a
hozzéaférhetetlenné valasrol) a tudomasszerzését kovetden haladéktalanul (legkésdbb 8 oran beliil)
irasban tdjékoztatni (adatvédelmi kérdésekben alkalmazott elérhetdségére kiildott elektronikus
levél formajaban) Adatkezel6t annak érdekében, hogy a GDPR-ban meghatarozott — incidensek
kezelésével jar6 — kotelezettségeit teljesiteni tudja, tovabba koteles Adatkezel6t segiteni az
esetleges adatvédelmi vizsgalat lefolytatasaval Gsszefliggo feladatai ellatasaban.
Az adatfeldolgozasi tevékenység soran Adatfeldolgozd megfelelé technikai és szervezési
intézkedések utjan garantdlja a kezelt személyes adatok biztonsagat, azok bizalmas jellegének
biztositasat, valamint integritasat ¢s rendelkezésre allasat. Adatfeldolgozo kiilondsen az alabbi
technikai és szervezési intézkedéseket hajtja végre annak érdekében, hogy a megfeleld szinti
adatbiztonsagot garantalja:
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2.8.

2.9.

biztositja, hogy a nevében eljaro személyek titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt alljanak;
[kitoltendd ]

[kitoltendd ]

[kitoltendd ]

Adatkezel6 jogosult ellendrizni Adatfeldolgozondl a szerz6dés szerinti tevékenység végrehajtasat
¢s a megtett védelmi intézkedéseket a hatékonysag és biztonsag érdekében.

Adatfeldolgozo az Adatkezelé megkeresésére a hatasvizsgalat elkészitésében vagy modositasaban
is adatszolgaltatasi tamogatast biztosit az Adatkezel6nek.

3. Erintetti joggyakorlas

3.1.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével az érintetti joggyakorlasok esetén kizardlag
Adatkezel6 jogosult az érintettek kérelmének megvalaszolasara, ehhez sziikség szerint kérheti
Adatfeldolgoz6 kozremikddését, aki a kérés érkeztetését kovetd 5 munkanapon beliil Adatkezel6
rendelkezésére all.

4. Kartéritési felelosség meghatarozasa

4.1.

4.2.

Adatfeldolgozo kijelenti, hogy amennyiben a jelen szerz6désben, tovabba a GDPR-ban, valamint
a vonatkoz6 dgazati jogszabalyokban foglalt, adatvédelemmel 6sszefiiggd barmely kotelezettségét
neki felrohatd médon megszegi, az ebbdl eredd vagyoni, illetve nem vagyoni karokat koteles teljes
mértékben megtériteni, beleértve az Adatfeldolgozé magatartasabdl eredden az Adatkezeld terhére
kirott adatvédelmi birsagokat is.

Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy minden olyan koriilményrdl tdjékoztatjdk egymast,
amely a szerzddés teljesitését, illetve a masik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési kotelezettség
elmulasztisabol eredd karokért a mulasztd Fél teljes karfeleldsséggel tartozik.

5. Adatfeldolgozoi megallapodas hatilya, modositasa, megsziinése

5.1

Jelen megallapodas a Felel altali alairassal 1ép hatalyba, és a szerzédésben meghatarozott
tevékenység elvégzéséig tartd ideig jogositja és kotelezi a Feleket a benne foglaltakra. Jelen
szerz6dés megsziinésével egyidejlileg Adatfeldolgozd minden még birtokdban 1évé személyes
adatot és készitett masolatot az Adatkezeld rendelkezésének megfeleléen tordl ugy, hogy azok
fizikai és logikai helyreallitasa a tovabbiakban nem lehetséges.

A jelen megallapodéasban nem szabélyozott kérdésekben a GDPR, a Ptk., tovabba a vonatkoz6 agazati
jogszabalyok rendelkezései iranyadok.
Jelen szerzodést a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t helyben hagyodlag irtak ala.

Budapest, [kitoltendd]

[kitoltendd] [kitoltendo]
képviseli: [kitoltendd] képviseli: [kitoltendd]
Adatkezel6 Adatfeldolgozo
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2. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — BEVEZETES

[Adatkezelési [Adatkezelés megnevezése]
tevékenység
sorszamaj

Adatkezelésért felelds
munkavallalo:

Bevezetés oka:

Bevezetés datuma:

Adatkezelés tervezett
folyamata:

Erintettek kore:

Kezelendd adatok

kore, adatkezelési cél

adatkoronként

Adatkezelés jogalapja:

Jogalap indoklasa:

Adatok forrasa

Hogyan torténik az
adatok felvétele,
tarolasa?

Erintett szakrendszerek

Lehetséges kockazatok

Alkalmazott
adatbiztonsagi
intézkedések leirdsa

Adattovabbitas
torténik? Ha  igen,
hova?

EGT orszagon Kkiviili
adattovabbitds esetén
megfeleldsségi
hatérozat, vagy
megfeleld garancia

Adatfeldolgozo
igénybevétele

Adatfeldolgozoi
megallapodas

Adatkezelésrol
tajékoztatas modja

Adatkezelés tervezett
1d6tartama
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2/A. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — MODOSITAS

[Adatkezelési [Adatkezelés megnevezése]
tevékenység
sorszamaj

Moddositas sorszama

Adatkezelésért felelos
munkavallalo:

Modositas oka:

Mobdositas datuma:

Adatkezelés tervezett
folyamata a modositast
kovetben

Erintettek  kore a
modositast kovetden:

Kezelendd adatok

kore, adatkezelési cél

adatkoronként- a

modositast kovetden:

Adatkezelés jogalapja
a modositast kovetden:

Jogalap indoklasa a
modositast kovetden:

Adatok  forrasa a
modositast kovetden:

Hogyan torténik az

adatok felvétele,
tarolasa a modositast
kovetden?

Erintett szakrendszerek
a modositast kovetden:

Lehetséges kockazatok

Alkalmazott
adatbiztonsagi
intézkedések leirasa a
modositast kdvetéen

Adattovabbitas
torténik? Ha  igen,
hova?

EGT orszagon Kkiviili
adattovabbitas esetén
megfeleldsségi
hatarozat, vagy
megfeleld garancia

Adatfeldolgozo
igénybevétele a
modositast kovetéen

Adatfeldolgozoi
megallapodas a
modositast kovetden
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Adatkezelésrol

t4jékoztatds moddja a

modositast kovetden

Adatkezelés
1d6tartama

tervezett
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2/B. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — ADATKEZELES
KIVEZETESE

[Adatkezelési [Adatkezelés megnevezése]
tevékenység
sorszamaj
Kivezetésért felelOs:

Kivezetés oka:

Kivezetés datuma:
Adatkezelés
kivezetését kovetoen
archivként
meg06rzend6?
Erintettek kore

Kivezetend6 adatok
kore

Hogyan torténik az
archiv adatok tarolasa?

Erintett szakrendszer

Lehetséges kockazat

Alkalmazott
adatbiztonsagi
intézkedések leirdsa
Adattovabbitas
torténik? Ha  igen,
hova?
Adatfeldolgozo
igénybevétele a
modositast kovetden
Adatfeldolgozoi
megallapodas

Adatkezelés
kivezetésérél hogyan
torténik az Erintettek
tajékoztatasa
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3. MELLEKLET: ERDEKMERLEGELESI TESZT MINTA

[Tervezett adatkezelés megnevezése]

Adatkezelés tervezett célja

Adatkezelés tervezett idotartama

Kezelendo adatok tervezett kore

Adatfeldolgozas tervezett folyamata

Adatkezelés sziikséges?

Létezik alternativ mod az adatkezelés cél
elérésére?

1. Adatkezeld jogszerii érdekeinek értékelése

Védendd alapvetdé jogok felsorolasa (EJEE,
Alapjogi Charta, Alaptorvény)

Kozérdek, kozosségi érdek

Egyéb jogos érdek

Az érdekek jogszertiségének jogi és kulturalis
/tarsadalmi elismerése

Adatkorok korlatozasa

Adattarolas id6tartamanak korlatozasa

Anonimizalasi technikak

Aggregalt adatok

Tiltakozasi jog biztositasa

Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése

Egyéb adatbiztonsigi intézkedés

Egyéb szervezési intézkedés

2. Erintettre gyakorolt hatds

Adatkezelés lehetséges kdvetkezményei

Kockazat bekovetkezésének lehetdsége

Kockézat stilyossaga

Erintettek potencialis szama

Felek statusza

Erintett ésszer( elvarasa

3. Erdekek egyensiilya megillapithaté?

Igen | Nem
4. Amennyiben nem, tovabbi bigtositékok meghatdrozdsa
Adatkorok korlatozasa

Adattarolas id6tartamanak korlatozasa

Anonimizalasi technikak

Aggregalt adatok

Tiltakozasi jog biztositasa

Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése

Egyéb adatbiztonsagi intézkedés

Egyéb szervezési intézkedés

5. Erdekek egyensilya megdllapithaté a biztositékok alkalmazdsit kiveten?

Igen | Nem
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4. MELLEKLET: ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV MINTA

Jegyzokonyv irat/adatmegsemmisitésrol
Irat/Adatmegsemmisitési bizottsag tagjai
(1) Munkavallal6 neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:
(2) Munkavallal6 neve:
Sziiletési hely, ido:
Munkakor:
(3) Munkavallal6 neve:
Sziiletési hely, id6:

Munkakor: DPO
A megsemmisites targya, adathordozo tipusa és szama:
[kitoltendd ]
A megsemmisités modszere
[kitSltendd ]
A megsemmisités oka
[kitoltendd ]
Adatmegsemmisités helye és ideje
[kitoltendd ]
[kit6ltendd]
Az adatok megsemmisitését jovahagyom:
végrehajto
Alairasommal igazolom, hogy az adatok torlése a jegyzokonyvben rogzitetteknek megfeleléen
megtortént.
Kelt: Budapest, [kitoltendd]
Neév Neév

Név
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5. MELLEKLET: INCIDENS KIVIZSGALO LAP

Jegyzokonyv lehetséges adatvédelmi incidens kivizsgalasarol

[kitoltendd iizemzavar/bejelentés] [kitoltendd] altal észlelt lehetséges incidens (tovabbiakban:
lehetséges incidens vagy esemény) kivizsgéalasaval kapcsolatos részletes informaciokat tartalmazza.

Adatkezel6:

Cim:

1. ESEMENY KIVIZSGALASA ELOTT ISMERT KORULMENYEK
Vizsgalat targya:
Esemény rovid leirasa:

Eseményt észleld személy:
Az esemény felfedezésének helye:

Az esemény felfedezésének ideje:
Egyéb észleléssel kapcsolatos

korlilmény:

A lehetséges incidens
bekovetkezésének helye:

A lehetséges incidens

bekovetkezésének ideje
Adatkezel6  mikor értesiilt az
eseményrol?

2. VIZSGALAT SORAN FELTARTAK
Vizsgalat helye és ideje
Esemény melyik adatkezelési
tevékenységhez kapcsolodik?
Esemény kapcsolddik informatikai
rendszerhez? Ha igen, melyik
rendszerhez?
Az esemény kapcsan biztosan érintett
/ részt vevo személyek (név, titulus,
szerep az eseményben (pl
rendszergazda, munkavallalo,
bejelentd, észleld stb.)
Esemény érint személyes adatokat?
Esemény érinti személyes adatok
(1) bekezdés)
Rendelkezésre allo  és  vizsgalt
bizonyitékok

Vizsgalat tapasztalata

Az esemény lehetséges
bekovetkezésének koriilményei
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Megallapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése?

Megallapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes elvesztése?
Megéllapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa?

Megallapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes kozlése?
Megallapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes hozzaférés?

tovabbi szakaszok kitoltése kizardlag akkor sziikséges, ha adatvédelmi incidens tortént, egyébkent a 4.
blokk végéig torolheto
3. KARKOCKAZATOK FELMERESE, KARENYHITES
Egyedi vagy tomeges ¢érintettség
vélelmezhetd?

Egyedi érintettség esetén €rintettek

Tomeges érintettség esetén érintetti
kategoria

Az incidens bekovetkezését eldsegitd
tényezok

Visszaallithatoak a megsemmisiilt,
megvaltoztatott adatok mentésbol?
Van realis esély az elveszetett adatok
megtalalasara?

Van lehet6ség az adatok torlésére, az
illetéktelentiil tudomast szerzével
titoktartasi megallapodas
megkdtésére tovabbi illetéktelen
kozlések megeldzése céljabol?

Van lehetéség a hozzaférés
megsziintetésére?

letéktelen hozzaférés esetén
értelmezhetdek voltak az adatok a
hozzaférének?

Van olyan logikai intézkedés
(pl.jelszocsere) amivel
megeldzhetdek a tovabbi karok?
Van olyan fizikai intézkedés (pl.
zarcsere) amivel megelozhetoek a
tovabbi karok?

Van olyan adminisztrativ intézkedés
(pl. kozlemény kozzététele, torlési
nyilatkozat bekérése, titoktartasi
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megallapodas megkotése) amivel
megel6zhetdek a tovabbi karok?
Milyen lehetséges hatranyok érhetik
az érintetteket az incidens hatasara?

Az incidens kapcsan végrehajtott
intézkedések

4. TOVABBI SZUKSEGES KARENYHITES - CSELEKVESI TERV
Tovabbra is fennall barmilyen
kockézat az érintettekre nézve?

jgen, az adatvédelmi incidens jelentése sziikséges a Hatosagnak.
A fennalld  kockadzat  magas
kockazatnak mindsithetd az érintettre
nézve?
ha igen, az érintettel meg kell probalni felvenni a kapcsolatot, vagy kozleméeny formdajaban sziikséges

tajékoztatni az érintetti kort a lehetséges kockazatrol
Egyéb megallapitasok, sziikséges
intézkedések

Tovabbi sziikséges intézkedések (pl.
feljelentés megtétele)

Mellékletek

Kelt: Budapest, [kitoltendd]
Esemény kivizsgalasaban részt vevo személyek:

Név: Pozicio:
Név: Pozicio:
Név: Pozicio:
Név: Pozicio:
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5/A. MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

o adatéézdelm -
adatvéde . adatvédelmi
Sorsza incidensrol it
incidens , bekovetkezés
v . valo . .
rovid . ének napja
tudomassze .
megneve . (mikor
zése rzes tortént)
idopontja

A bejelento
megnevezés
e
(adatfeldolg
0z0,
munkavalla
16, stb.)

Az incidens
koriilményeinek, a
tények leirasa

Kik az
érintette
k,
akiknek
az
adatait
incidens
érte

Milyen
személye
s adatok
érintette

k az
incidens
sel

Erintett
informa
cios
rendszer

Az
incide
ns
okan
ak
leiras
a

Az
Az . .. "
.. orvoslasra Az incidensrol a
incidens . . .
hatssai tett hatosag, illetve az
o T intézkedés érintettek
i ek tajékoztatasra
. listaja/leir keriiltek-e,
kockazat , .
asa, amennyiben nem,
ok, . , .
.. valamint | ugy ennek indoka
kovetkez ; ,
, annak €s magyarazata
mények) 2
hatasa
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