A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO
SZABALYZAT

hatalyos: 2023. junius 1-jét6l

Jelen szabalyzat az 6ndllo birosagi végrehajto, mint kézfeladatot ellato szerv kozérdekii
adatigénylésekkel kapcsolatos eljarasanak szabalyait tartalmazza.

| A szabalyzat célja
A szabdlyzat célja a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényekkel kapcsolatos jogok,
kotelezettségek és eljarasok kozérthetové és atlathatova tétele. A cél, hogy barki, aki elolvassa a
szabalyzatot, értse €s megértse, hogy milyen Iépések megtétele esetén ismerhet meg kodzadatokat,
valamint milyen esetekben vannak korlatai a kozadatok megismerésének.

Jelen szabalyzat ezért elsésorban a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igények benyujtasat és
teljesitését bemutatd kérdések és valaszok segitségével mutatja be.

A szabalyzatban hasznalt jogszabalyi roviditések jegyzéke:

— Infotv.: az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény

— GDPR: az Eurodpai Unid 2016/679 rendelete, az altalanos adatvédelmi rendelet

— Korm. rendelet: a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

— Vht.: a birosagi végrehajtasrol szol6 1994. LIII. torvény

Fogalommagyarazatok

Jelen szabdlyzat alkalmazéasaban:

— adatigénylé: barki, aki kdézadat megismerése irant Végrehajtonak szoban, irasban vagy
elektronikus Uton igényt nyujt be

— adatigénylés: az adatigénylé Veégrehajtonak cimzett kérelme, amely alapjdn a Végrehajto
kezelésében 1évo kdzadatot kivan megismerni

— informacioszabadsaghoz valé jog: azon jog, mely szerint barkinek joga van a kézadatok
megismeréséhez ¢s terjesztésé¢hez

— kozadat: a kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat egyiittesen

— kozérdekili adat: a Végrehajto kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkoz6 adat

— kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény: az adatigénylés

— kozérdekbdl nyilvanos adat: az az adat, amely nem min0siil kdzérdekii adamak, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli

— NAIH: a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsag Hatosag

srer

barmely egy¢b, a jog altal értelmezhetd entitas, amely adatigénylést cimez Végrehajtonak



— személyes adat: az azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatkozo barmely
informacid

— természetes személy igényl6: az az €16 ember, aki adatigénylést cimez Végrehajtonak

— Végrehajto: jelen szabalyzat megalkotdja, 6nalld birosagi Végrehajtd

| A Végrehajto feladatai

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Végrehajto legfontosabb feladatait az informacidszabadsaggal
Osszefiiggésben. Bar a feladat tényleges végrehajtasat a Végrehajtd6 munkaszervezetében delegalhatja,
igy a szabalyzat vonatkoz6 része szerint a Végrehajto felelossége:

— jelen szabdlyzat elkészitése és naprakészen tartsa,

— altaldnos kozzétételi lista tartalmanak meghatarozasa és naprakészen tartdsa,

— azadatigénylések teljes folyamatanak biztositasa és a jogszerliség biztositasa,

— sziikség esetén a titoktartas aldli felmentés megkérése a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar

hivatali szervétol,
— akozérdeki adatigénylések nyilvantartasa
— éves jelentés elkészitése és megkiildése a NAIH részére.

A szabalyzat hatalya

1. Kire vonatkozik a szabalyzat?

A Végrehajtora és az adatigényldre.

1. SZAKASZ: AZ ADATIGENYLES

Az adatigényl6 személye, az adatigénylés modja

2. Kiigényelhet kozadatot?

Adatigénylo barki lehet. A barki valoban akarkit jelent: nem sziikséges hozza természetes személynek
lenni, nem kell hozza magyar allampolgarnak lenni, nem kell magyar anyanyelviinek lenni, nincsen
¢letkori vagy barmilyen egyéb korlat.

3. Hogyan igényelheto kozadat?

Szdban, irasba és elektronikus tton is benyujthatd az adatigénylés.

4. Milyen esetben nyijthaté be széban az adatigénylés?

A szobeli adatigénylés személyesen vagy telefonon a Végrehajtoval hivatalos tigyfélfogadas soran
kozolhetd tligyfélfogadasi idoben. A Végrehajtdo — ha az adatigénylés azonnali szobeli teljesitésének

feltételei nem allnak fenn — az adatigénylésrol irasban feljegyzést készit.

Ha az adatigénylés azonnali szobeli teljesitésének feltételei nem allnak fenn, ugy errdl a Végrehajto
tajékoztatja az adatigénylot az adatigénylés kotelezo tartalmarol (lasd 7. kérdés!).

Ugyfélfogadasi helyszin: Végrehajtd honlap fooldalan talalhaté cim.
Telefonos félfogadas elérhetésége: Végrehajtoi honlap fooldalan talalhato telefonszam.



5. Mi minésiil irasbeli adatigénylésnek? Hova kell az irasbeli adatigénylést benytjtani?

frasbeli adatigénylésnek minésiil, ha papiralapon kiildi meg a Végrehajtd szamara az adatigényld az
adatigénylését.

Postacim: Végrehajté honlap féoldalan talalhato postacim

Az irasbeli adatigénylés postai Gton, személyesen vagy harmadik személyen keresztiil is eljuttathat6 a
Végrehajtd szamara. Személyesen vagy harmadik személyen keresztiil az adatigénylés iigyfélfogadasi
idében nyujthaté be a Végrehajto irodaban.

6. Mi mindsiil elektronikus uton benyujtott adatigénylésnek? Hova kell benytjtani az
adatigénylést benyujtani?

Elektronikus uton benyujtott adatigénylésnek mindsiil, ha adatigénylését az adatigénylé nem
papiralapon nyujtja be, hanem elektronikus csatornan kiildi meg a Végrehajtd szdmara.
Az elektronikus Giton benyujtott adatigénylést benytjthato:
— a Végrehajto hivatali kapujara kiildve: Végrehajtdo honlap féoldalan talalhatd hivatali kapu
azonositd (KRID)

— ePapir hasznalataval: epapir.gov.hu.

‘ Az adatigénylés kotelezo és opcionalis tartalma

7. Milyen kotelez6 tartalma van az adatigénylésnek?

Az adatigényl6 koteles megadni adatigénylése részeként:
— természetes személy adatigénylO esetén nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezeését
— azt az elérhet6ségét, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

8. Mi torténik azzal az adatigényléssel, ami a kotelezo tartalmat nem tartalmazza?

Elutasitasra keriil. [Jogszabadlyi hattér: az Infotv. 29. § (1b)] Ezért kérem, fokozattan ligyeljen, hogy a
kotelezo tartalmat tartalmazza adatigénylése!

9. Jogosult a Végrehajto vizsgilni a kotelezé adattartamok valddisagat?

Nem. On béarmilyen nevet vagy megnevezést megadhat az adatigénylése soran, azok valodisaga
igazolvanyok, hivatalos dokumentumok bemutattatdsaval vagy csatoltatasaval sem vizsgalhatoak. Ilyen
dokumentumokat se eredeti, se fénymasolt/szkennelt formaban ne csatoljon adatigényléséhez!

10.Mit érdemes még tartalmazzon az adatigénylés?

Ertelemszertien az igénynek pontosan és egyértelmiien kell tartalmaznia, hogy milyen kozadatra
vonatkozik, mit kivan az adatigényl6 megismerni.

Tekintettel arra, hogy kdzérdekbdl nyilvanos adat csak olyan adat Iehet, amelyet torvény kifejezetten
annak nevez, ezért érdemes az igényelt adattal kapcsolatosan pontosan megjeldlni azt a torvényi
hivatkozast is, amely az igényelt adatot kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsitette.

Erdemes megjeldlni azt is, hogy az igénylé milyen formaban és milyen médon kéri az adatigénylés
teljesitését. Amennyiben ezt nem jeloli meg, a Végrehajtd els6sorban azon a modon fogja az
adatigénylést teljesiteni, ahogy az adatigényld az adatigénylését benyujtotta.



2.SZAKASZ: AZ ADATIGENYLES VEGREHAJTOI VIZSGALATA ES AZ

ADATIGENYLO TAJEKOZTATASA

Amennyiben a Végrehajtohoz megérkezik az adatigénylés, megkezdddik a masodik szakasz. A masodik
szakasz soran a Végrehajto értékeldlapon végzi el az adatigénylés értékelését.

A masodik szakasz megindulasanak napja: az a naptari nap, amelyen az adatigénylés a Végrehajtohoz
beérkezett.

| Az adatigénylés tartalmanak vizsgalata

11.Mi minésiil a Végrehajtohoz valé beérkezésnek?

A beérkezés napja az a naptari nap, amikor:
— aszobeli igény a Végrehajtoé szamara elhangzik,
— azirasbeli igény a Végrehajto szamara kézbesitésre vagy leaddsra keriil,
— elektronikus uton érkezd igény esetén az igény az elektronikus csatornan a Végrehajto szamara
elérhetové valik.

frasbeli igény és elektronikus uton érkezd igény esetén irrelevans, hogy a kézbesités, leadds, elérhetdvé
valas napjan kinyitotta-e, megnyitotta-e, letoltotte-e stb. a Végrehajtd a papiralapu vagy elektronikus
igényt, a hatdridd elindul.

12.Mennyi ideje van az adatigénylésrol szol6 dontés meghozatalara és az adatigénylo errol szolo
tajékoztatasara a Végrehajtonak?

15 nap, amelybe a beérkezés napja nem szamit bele. A hataridé tekintetében irrelevans, hogy a 15. nap
milyen napra esik, munka- vagy barmely egyéb tipust napnak mindsiil-e: a hataridé nem hosszabbodik
meg azért, mert a 15. nap nem munkanap. Ezt a Végrehajtd a tdjékoztatas elkészitésekor és a
munkaszervezes soran figyelembe veszi.

13.Teljesitheté szoban az adatigénylés?

Csak és kizardlag abban az esetben, ha az adatigénylés azonnali szdbeli teljesitésének feltételei
fennallnak. Azaz az adatigénylés szoban érkezett, az adatigényld a teljesitést szoban kéri és

— azadatigénylés a Végrehajto honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik,

— az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithet6 vagy

— azadatigénylés a Végrehajto hataskorére, eljarasaira vonatkozik.
Minden mas esetben a Végrehajtd jegyzokonyvet vesz fel az adatigénylésrdl aés z adatigényld altal
megjeldlt elérhetdségre teljesiti az adatigénylést.

14.Mit vizsgal meg a Végrehajto az adatigénylés teljesithetéségével kapcsolatosan?

A Vegrehajto megvizsgalja, hogy az adatigénylés
van-e akadalya a teljesitésnek (lasd 15. kérdés)
— jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, (lasd 16. kérdés)
— teljesitése a Végrehajto alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar-e, (lasd 16. kérdes)
— mertiil-e fel koltsége az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben (lasd 17. kérdés)



15.Milyen esetben van akadalya az adatigénylés teljesitésének?

Az adatigénylést a Végrehajto abban az esetben teljesiti, ha nem all fenn az alabbi feltételek legalabb
egyike:

— akért adat nem mindsiil kozérdekii adatnak,

— akért adat nem mindsiil kdzérdekbol nyilvanos adatnak,

— az adatigénylé adatigénylése nem tartalmazza az adatigénylés kotelezd tartalmat (lasd 7.
keérdes),

— a kért adat vonatkozasaban a Végrehajt6 nem mindsiil adatkezeldnek, az adatot nem tartja
nyilvan

— akért adat a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat,

— a kért adat olyan dontésel6készité adatnak mindsiil, amely a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos,

— akért adat olyan dontéselokészité adatnak mindsiil, amely alapjan a dontés meghozatalra kertilt,
de az adat tovabbi jovibeli dontés megalapozasat is szolgalja,

— akért adat olyan dontéselokészité adatnak mindsiil, amely alapjan a dontés meghozatalra kertilt,
de az adat barki Altal torténd megismerése a Végrehajtd torvényes miikddési rendjét
veszélyeztetné,

— akért adat olyan dontéseldkészité adatnak mindsiil, amely alapjan a dontés meghozatalra kertilt,
de az adat barki altal torténd megismerése a Végrehajto feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné,

— az adatigénylés megegyezik az adatigényld egy korabbi, egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigénylésével és az adatkorbe tartozo adatokban pedig az arra nyujtott
valasz kozlése Ota valtozas nem allt be,

— azadatigénylés teljesitésével kapcsolatosan meghatarozott koltségtéritésrol (lasd 17. kérdes) az
adatigényl6 a 30 napos hataridon beliil nem nyilatkozott, ezaltal igényét nem tartotta fent,

— az adatigénylés teljesitésével kapcsolatosan meghatarozott koltségtérités alapjan az igényét
fenntartja (lasd 2/B. specidlis szakasz), a koltségtérités a megallapitott hataridon beliil azonban
nem keriilt megfizetésre.

Amennyiben a felsorolasban szerepld feltételek legalabb egyike fennall, a Végrehajto az adatigénylés
teljesitését megtagadja.

Nem akadalya az adatigénylésnek, igy az adatigénylés nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi{l igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

16.Milyen esetben és mennyi idével hosszabbithatja meg a vialaszadasi hataridot a Végrehajto?

A Végrehajtd egyszeri 15 nappal hosszabbithatja meg a valaszadasra nyitva allo 15 napos hatarid6t
abban az esetben, ha az alabbi feltételek legalabb egyike fennall:
— azadatigénylés jelentés terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
— az adatigénylés teljesitése a Végrehajto alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mérteki igénybevételével jar.

A hataridé meghosszabbitasa nem mindsiil a teljesités megtagaddsanak, minddssze azt jelenti, hogy a
valasz 0sszeallitasa hosszabb id6t vesz igénybe. A hataridé meghosszabbitasat kovetden az adatigénylés
mar nem utasithatd el, koltségtérités nem hatarozhatdo meg, ezért a hataridé meghosszabbitasarol szolo
dontés meghozatala elott a Végrehajto a 14. és 15. kérdésben szerepld feltételek fennallasat vizsgalja
meg.



17.Milyen esetben hatarozhat meg koltségtéritést a Végrehajté az adatigénylés teljesitéséért?
A Végrehajto abban az esetben hatarozhat meg az adatigénylés teljesitésének feltételéiil, amennyiben az
adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben olyan koltségei keletkeznének, amelyekre fennallnak a

Korm. rendeletben meghatarozott feltételek (lasd 2/B. specidlis szakasz).

| Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos dontésrol szolo tajékoztatas

18.Milyen tajékoztatasi kotelezettsége van a Végrehajténak az adatigénylés teljesitésével
kapcsolatosan hozott dontésérol?

Amennyiben az adatigénylés teljesithetd, ugy a 12. kérdésben bemutatott hatdridon beliill az
adatigénylést a Végrehajto teljesiti.

Amennyiben az adatigénylés nem teljesithetd, ugy a 12. kérdésben bemutatott hataridén beliil az igény
teljesitését a teljesités megtagadasanak indokairdl (lasd 15. kérdés) szolo tajékoztatassal egylitt a
Végrehajtd az adatigénylés teljesitését megtagadja.

Amennyiben az adatigénylés részben teljesithetd, részben megtagadandd, gy a 12. kérdésben
bemutatott hataridon beliil részben teljesiti, részben pedig a teljesités megtagadasanak indokairol (ldsd
15. kérdes) sz010 tajékoztatassal egylitt megtagadja.

Amennyiben az adatigénylés esetében fennallnak a meghosszabbitas feltételei (lasd 16. kérdés), a
hataridé meghosszabbitasarol a 12. kérdésben bemutatott hataridon beliil az 0j hataridé megjelolésével
tajékoztatja az adatigénylot.

Amennyiben az adatigénylés teljesitésének feltételéiil a Végrehajtod koltségtéritést hataroz meg (lasd 17.
kerdes), a 12. kérdésben bemutatott hataridon beliil az alabbiakrol tajékoztatja az adatigénylét:
— akoltségtérités meghatarozasanak ténye,
— akoltségtérités 0sszege forintban,
— arrdl, hogy az adatigényld koteles a tajékoztatds kézhezvételétol szamitott 30 napon beliil
nyilatkozni arrdl, fenntartja-e az adatigénylését,
— arrdl, hogy az adatigénylés fenntartasa esetén a nyilatkozat keltét6l szamitott 15 napon beliil
koteles a koltségtéritést megfizetni,
— a koltségtérités megfizetésére megjelolt bankszamlaszamrol, a kedvezményezettrdl és a
megjegyzés rovatban feltlintetendd informaciorol.

Amennyiben az adatigénylés részben elutasitandd, részben teljesitendd és a teljesitendd rész kapcsan
fennallnak a meghosszabbitas feltételei vagy a koltségtérités kertilt meghatarozasra, gy a 12. kérdésben
bemutatott hataridon beliil a fentiek értelemszer(i alkalmazasaval jar el a Végrehajtd. (Azaz azokban a
kérdesben, amelyekben a teljesitést megtagadja, régziti az ezzel kapcsolatosan sziikséges adatokat,
azokban a kérdésekben pedig, amelyekben hatdridot hosszabbit vagy koltségtéritést hatdroz meg, rogziti
az ezekkel kapcsolatosan sziikséges adatokat.)

19.Hova kiildi meg tiajékoztatasat a Végrehajto?

Arra az elérhetOségre, amelyet az adatigénylé megadott az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatasi és
értesitési cimeként.

20.Mirél kell minden esetben tajékoztatni az adatigénylé6t?

Az adatigénylé minden esetben tajékoztatando a kovetkezokrol:



— amennyiben az adatigénylo allaspontja szerint az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas soran
jogsértéen jart el a Végrehajto, ugy az adatigénylé kezdeményezheti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (www.naih.hu) vizsgalatat,

— a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, a meghosszabbitott hatarido

eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités

Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Végrehajté székhelye szerint illetékes jarasbirésaghoz

fordulhat fiiggetleniil attol, hogy van-e perbeli jogképessége.

2/A. SPECIALIS SZAKASZ: TEENDOK HATARIDOHOSSZABBITAS

ESETERE

21.Milyen végs6 hataridd all rendelkezésre a Végrehajté szamara hatiridé meghosszabbitasa
esetén?

Abban az esetben, ha a Végrehajto a 16. kérdésben bemutatottak szerint meghosszabbitja a valaszadasi
hatariddt, gy a 12. kérdésben bemutatott 15 napos hataridon til tovabbi 15 nap all rendelkezésére azzal,
hogy a 12. kérdésben bemutatott hatariddszamitasi szabaly ebben az esetben is iranyado.

2/B. SPECIALIS SZAKASZ: TEENDOK KOLTSEGTERITES ESETERE

Jelen 2/B. specialis szakasz alkalmazdsa elétt minden esetben vizsgalando a Korm. rendelet hatdlyos
normaszovege, jelen specialis szakasz ugyanis a szabalyzat kiadasakori hatdlyos Korm. rendelet
szévege alapjan késziilt el!

22.Milyen feltételek fennallasa esetén hatiarozhaté meg koltségtérités?

A Végrehajté abban az esetben allapithatdé meg koltségtéritést, amennyiben az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozo koltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld
részére torténd kézbesitésének koltsége egyiittesen meghaladjak a 10.000, azaz tizezer forintot.

23.Hogyan szamitando6ak a koltségek?
Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

Papir alapon nytjtott méasolatok esetén:

— szines masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb
o 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
o 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

— fekete-fehér masolat esetén az adathordozoé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
o 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
o 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

— a papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesités¢hez sziikséges masolt

oldal szama legalabb: 10.

Optikai adathordozon nytjtott masolat vagy elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozo esetén:

— optikai adathordozon nyujtott mdasolat esetén az adathordozé kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

— elektronikus uton hasznalhat6é egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége,

Kézbesitési koltségként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

— az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén belill vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,



— az adatigényl6 részére postai Uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.

Specialis koltségelemként a masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti
vagy tartés hidnya esetén az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd koltségeként a kozvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség is
figyelembe vehetd.

A koltségtérités megallapithatd mértékébe nem szdmithato bele az az 6sszeg, amellyel az adatigénylés
teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés teljesitésének tényleges koltségét
meghaladta. Ez az 6sszeg az adatigényldnek visszafizetendo.

24.Hatarozhaté-e meg Kkoltségtérités az adatigénylés teljesitésével oOsszefiiggé6 munkaeré-
raforditasért?

Nem. Abban az esetben, ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésének hatarideje meghosszabbithatd (lasd 16. kérdés), de koltségtéritésként a munkaerd-
raforditas nem terhelhetd az adatigénylére.

25.Mekkora osszegii koltségtérités hatarozhatéo meg?

A legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000, azaz tizezer forint, a legmagasabb 0sszeg mértéke 190.000,
azaz szazkilencvenezer forint.

26.Mi torténik abban az esetben, ha a Végrehajté koltségei nem érik el a 10.000 forintot?
Ha a koltségek nem érik el a 10.000 forintot, ugy koltségeket a Végrehajto viseli.
27.Mi torténik abban az esetben, ha a Végrehajto koltségei meghaladjak a 190.000 forintot?

Ha a koltségek meghaladjak a 190.000 forintot, a 190.000 forintot meghaladd koltségeket a Végrehajto
viseli.

28.Hogyan alakulnak a teljesitési hataridok és jogok és kotelezettségek koltségtérités
meghatarozasa esetén?

Amennyiben a Végrehajto a 12. kérdésben bemutatott hataridén beliil a 18. kérdésben meghatarozottak
kozlésével tajékoztatta az adatigénylot, ugy

— ha az adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil az adatigénylés
megtételével megegyez6 modon nem nyilatkozik arrdl, hogy az adatigénylését fenn kivanja-e
tartani, az adatigénylés teljesitését a Végrehajto elutasitja,

— ha az adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil bar nyilatkozott az
adatigénylés fenntartasarol, de a koltségtéritésként meghatarozott Osszeget a nyilatkozat
keltének napjatol szamitott 15 napon belill nem teljesiti az adatigénylés teljesitését a Végrehajto
elutasitja,

— haaz adatigénylés fenntartasarol szolo nyilatkozat és a koltségtérités megfizetése is hataridében
torténik, gy a Végrehajtd az adatigénylést koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil teljesiti azzal, hogy a 12. kérdésben bemutatott hatariddszamitasi szabaly
ebben az esetben is iranyado.



2/C. SPECIALIS SZAKASZ: TEENDOK AZ ADATIGENYLES

ELUTASITASA ESETEN

29.Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa egyben az adatigénylés elutasitasanak minésiil?

Igen, az igény teljesitésének megtagaddsat és az igény elutasitdsat az Infotv. szinonimaként, felvaltva
hasznalja, igy a ketté azonos.

30.Mit kotelezettsége van a Végrehajtonak az elutasitott adatigénylések esetén?

Fiiggetleniil attol, hogy az adatigénylés elutasitasa milyen okbol tortént meg, az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valod
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy elektronikus levélben
értesiti kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a Végrehajtd nyilvantartast koteles
vezetni, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-€ig kdteles tdjékoztatni a NAIH-ot.

3.SZAKASZ: AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

31.Hogyan teljesitend6 az adatigénylés?

Az adatigénylés teljesitésének modja:
— szobeli torténik abban az esetben, ha fennallnak a 4. kérdésben rogzitett feltételek,
— postai uton torténik abban az esetben, ha az igényben az adatigényl6 az adatigényld postacimet
adott meg,
— elektronikus uton torténik abban az esetben, ha az igényben az adatigényl$ elektronikus
levelezési cimét kdzolte és nem kérte kifejezetten a postai iton torténd teljesitést.

32.Mit kotelezettsége van a Végrehajtonak az adatigénylések teljesitése esetén?

Amennyiben nem all fenn az adatigénylés megtagadasanak oka, ugy a Végrehajtdo az adatigénylés
teljesitését a Végrehajtd az alabbi szempontok figyelembe vételével teljesiti:
— ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheto adatot felismerhetetlenné kell tenni,
— ateljesitésnek kdzérthetd formaban kell eleget tenni,
— ateljesitésnek az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon akkor kell eleget tenni, ha azt a
Végrehajto ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes,
— haa kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozték, az igény az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével teljesitendo.

33.Mit jelent az, hogy a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni?

A papir alapil masolatnal a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval, elektronikus
adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon dokumentumokra torténd
szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges dokumentumbol valé torlésével, kitakarassal,
szkenneléssel torténik.

34.Milyen technikai feltételei vannak az adatszolgaltatasnak?

Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az adatigényld altal kért technikai eszkdzzel és modon kell
eleget tenni.



Személyes betekintés ligyfélfogadasi idében biztosithato.

Amennyiben az adatigényld az adatrol masolatot, gy a masolatot az adatigényld
— papiralapon vagy szdmitastechnikai adathordozon valamelyikén vagy
— a letoltésre alkalmas linket elektronikus levélben iigyfélkapura vagy az adatigényld Aaltal
megjeldlt e-mail cimre kézbesitve megkiildeni
kérheti.

35.Mi a teendo abban az esetben, ha az adatigénylé személyes kivan betekinteni a kozadatokba?

Ha az adatigényld a kdzadatot személyesen kivanja megismerni vagy a kdzadatokrol késziilt masolatot
adathordozon személyesen kivanja atvenni, a Végrehajtd értesiti az adatigénylét a kdzadatba valo
betekintés vagy a kozadat atvételének lehetséges id6pontjarol.

A Végrehajtdo harom lehetséges idépontot jelol meg azzal, hogy két idopont kozott legalabb két
munkanapnak kell eltelnie, az els6 és az utolsd nap kdzott maximum hét nap telhet el.

Tekintettel arra, hogy a személyes megismerést vagy az adathordozo atvételét az adatigényld valasztja
ki, ezért a Végrehajtd ugy tekinti, hogy a lehetséges idépontok megjelolésével a kdzérdekii adat
megismerését biztositotta — hiszen a megjelolés idopontjaban magat a kézadatot is megkiildhette volna.
Ezért nem szamit bele a 12. kérdésben bemutatott hataridébe az idépontok megjeldlése és a tényleges
betekintés vagy atvétel kozotti idészak azzal, hogy a feleknek ebben az esetben is egyiitt kell
mitkodniiik.

Az adatigényl0 ezt a szabalyt a személyes megismerés vagy az adathordozo atvételének valasztasaval
elfogadja.

Az idépontban megjelent adatigényld szamara a megismerés biztositasa, az adatok atadasa csak abban
az esetben torténhet meg, ha adatigénylé formanyomtatvanyon alairasaval az atadas vagy betekintés
tényét elismeri.

Az adatigényl6 a személyes megismerés kapcsan jogosult:
— a szamara rendelkezésre bocsatott iratokba betekinteni, azokrol jegyzeteket, fotokat késziteni,
jelezni a masolatkészitési igényét és megjeldlni a masolat adathordozojanak kivant formajat,
— kérdéseket feltenni a Végrehajtonak.

Az adatigényld személyes jelenlét esetén anyagi karfelelGsséggel tartozik azért, hogy:
— aszamara atmenetileg rendelkezésre bocsatott dokumentumok fizikai épségét megorizze és
— Dbiztositsa az adatok, dokumentum integritdsat, azaz a betekintéskori allapot valtozatlan
megOrzését.

EGYEBEK, SPECIALITASOK

36.Mi a teend6é a Végrehajto gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerések esetén?

Az ilyen megismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Amennyiben nem 4all fenn az
adatigénylés megtagaddsanak oka, gy gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerések esetén a Végrehajtd az adatigénylést az igénylés targyat
képez0 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak,
a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének ¢és teljesitése idopontjanak megjelolésével teljesiti.

37.Mi a teend6é a KiMitTud adatigénylé rendszeren Kkeresztiil érkez6 olyan adatigényléssel,
amelyek kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul?



A NAIH gyakorlata alapjan (lasd NAIH-7358-2/2021. vagy NAIH-7369-2/2021.) a ko6zérdekbdl
nyilvanos személyes adatok megismerésére iranyuld kozérdekii adatigénylések teljesitése és ezen
adatok terjesztése soran kiemelt figyelmet kell forditani a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasara.

Ezért a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo adatigénylés teljesitése, valamint az Infotv. 26. § (2)
bekezdés masodik és harmadik mondataban megfogalmazott torvényi kovetelmények érvényesiilése
érdekében a Végrehajto egy olyan elektronikus levezési cim megadasat kéri adatigényl6tdl, amelyen
keresztiil kozvetleniil az adatigénylének tudja megkiildeni az adatigénylésére adott valaszat, tekintettel
arra, hogy az adatigénylés fenti e-mail cimen torténd teljesitése honlapon torténd kozzétételt valositana
meg.

Ezt a szabalyt Végrehajté analdgia alkalmazasaval érvényre juttatja minden, a KiMiTud adatigényld
rendszer miikodéséhez hasonld adatigényld rendszer esetén.

38.Mi a teend6 abban az esetben, ha az adatigénylés nem egyértelmii?

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Végrehajtd az adatigényl6t az igény pontositasara hivja
fel. A pontositas kozlésére iranyuld felhivastol az annak teljesitéséig terjedd id6 nem szamit bele az
adatigénylés teljesitésére iranyuld 12. kérdésben bemutatott hataridébe, az adatigénylés ezen iddszak
alatt ,,szunnyad”.

39.Mi a teend6é abban az esetben, ha az adatigénylé olyan adatot igényel, amelyet nem a
Végrehajto kezel, de a Végrehajto be tudja azonositani az adatkezel6t?

Az adatigénylés elutasitasarol szold tajékoztatas részeként a Végrehajto tajékoztatja az adatigénylot
arrol, hogy alladspontja szerint ki az igényelt adatok adatkezeldje azzal, hogy feltiinteti, allaspontja nem
mindsiil az adat kezelésére vonatkozo ténynek, a tijékoztatast az adatigényl6 sikeres adatigénylésének
céljabol nyujtja.

40.Milyen kotelezettsége van a Végrehajtonak az informacidszabadsag és a szakmai titoktartasi
eléirasok kohéziojanak megteremtése érdekében?

A Végrehajto az adatigénylés beérkezését kdvetden haladéktalanul, de legfeljebb harom napon beliil
értesiti a Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kart a kifejezetten e célra létrehozott elektronikus feliiletén annak
érdekében, hogy a Végrehajtot eljarasa soran tudomasara jutott adat és tény tekintetében a Vht. 229. §-
anak megfelelden, hogy a titoktartas aloli felmentést a Kar hivatali szervének vezetdje megadhassa.

ADATKEZELESI SZABALYOK

41.Milyen adatkezelést végez a Végrehajto az adatigénylésekkel osszefiiggésben?

A Végrehajto a beérkezo adatigénylésekrdl nyilvantartést vezet:
— az elutasitott adatigénylésekrdl €s az elutasitas okarol az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan, az
ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabol,
— a beérkezett és elbiralt adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (la) bekezdésben meghatarozott
feltételek vizsgalata céljabol.

Az adatkezelésrdl a GDPR 13. cikke szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint teljesiti a Végrehajto:

— adatkezelé: jelen szabalyzatot kiadd Végrehajto

— adatkezelés célja: az Infotv. 29. § és 30. § altal eldirt nyilvantartas vezetése és feltételek
vizsgalata

— adatkezelés idotartama: az adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy év

— adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) e), azaz az adatkezelés a Végrehajtora ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

— adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: https://dpo-online.naih.hu/DPO/Search



https://dpo-online.naih.hu/DPO/Search

adatkezelés cimzettje: esetenként az adatvédelmi tisztviseld, vagy a Magyar Birdsagi
Végrehajtoi Kar, avagy a jogi képviseld

érintett jogai: kérelmezheti a személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat vagy panaszt
nyujthat be a NAIH-nak, de az adatkezelés jogalapja okan nem illeti meg az
adathordozhat6saghoz valo jog

egyebek:

o a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon alapul, az adatigényld koteles a nevét és
elérhet6ségét az adatkezeld szamara megadni az Infotv. 29. § (1b) szerint, ennek
elmaradésa az adatigénylés elutasitisat eredményezi,

o az adatokon adatkezel6 automatizalt dontéshozatalt nem végez,

o az adatokat adatkezel0 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem
tovabbitja.

kiegészitdo informacio koltségtérités megfizetése esetén: amennyiben az adatigényléssel
kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, a Végrehajto a koltségtéritéssel kapcsolatos
szamviteli dokumentumokat és a bizonylatokban feltiintetett személyes adatokat a szamvitelrdl
sz016 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni



