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Bevezetés

dr. K&szegi Kéroly Végrehajtéi Iroddja szabalyzatanak célja az e-ligyintézési kotelezettség teljesitésével
Osszefiiggd, adatok sériilésébdl adédé miikbdési zavar esetén, a miikodési képesség helyresllitisa és
az adatvesztés minimalizaldsa a vonatkozd jogszabdlyokkal (2015. évi CCXXII torvény, 466/2017. (XII.
28.) Korm. rendelet, 910/2014/EU- rendelet), a szervezet belsé rendelkezéseivel osszhangban.
Meghatdarozza a szervezet informatikai rendszereinek és informéciévagyondnak mentését,
archivaldsat, feladatokat, kitelezd szabalyokat.

Altalanos rendelkezések

Alkalmazas
A szervezet informatikai rendszereiben kezelt adatok, dokumentumok bizalmassagat, hitelességét,
sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositani kell.

A biztonsagi mentések mellett archivalast kell végezni az elektronikus ligyintézéssel dsszefiiggd, a
szervezet altal sajat szoftverkdrnyezetben kezelt adatok tekintetében. Az archivaldst olyan
formatumban kell elvégezni, hogy abbdl értelmezhetd adatot csak az adatkezel§, és csak az archivalas
visszaallitasat kdvetden tudjon eléallitani. Ha az archivélasi kotelezettséggel érintett nyilvantartasok
esetén az adatok visszadllitdsa aranytalanul kdltséges vagy idigényes, az adattrezor archivalasnak az
adatokkal egyiitt a futtatasi kornyezetet is tartalmaznia kell. Az adattrezor archivaldsnak tartalmaznia
kell a visszaallitashoz sziikséges dokumentdciot is.

A szabalyzat személyi hatalya
Az archivalasi szabalyzat személyi hatdlya a szervezet valamennyi teljes vagy részmunkaid6s, valamint
szerzGdéses dolgozdjara kiterjed. Kiterjed a Szervezet archivalasi, mentési eljardsaiban résztvevs

szerzGdéses partnerekre.

A szabdlyzat targyi hatélya

Adattarhaz archivalasi kotelezettség targyi hatalya az E-ligyintézési tv. 25. § (4a) bekezdése szerinti, az
elektronikus ligyintézést biztositd szervnek az iigyek intézésével kapcsolatos, elektronikus informacids
rendszereiben és nyilvantartasaiban tarolt, nem mindsitett adatai biztonsagi mentési dllomanyaira
terjed ki. Ennek megfelel6en az archivalasi, és adattrezor archivéldsi rend az Adatkezeld
vonatkozésaban kiterjed a Nyilvantartds egészére, azaz az EVUR-ben nyilvéntartott adatokra, és —
amennyiben az EVUR eltér az MBVK ltal a végrehajtok részére biztositott alkalmazas verziétol (aktudlis
verzio elérhet§ itt:

vur=465214b7410
vagy a Nyilvantartds vezetésére kialakitott informatikai szoftver
infrastruktdra tartalmaz nem az MBVK altal biztositott elemeket is— ezen tovabbi alkalmazésok,
beépiil6 elemek adattartalmara és futtatdsi kornyezetére (ideértve a csatlakozo6 valamennyi szoftveres
kiegészité modult, az abban tarolt dllomanyokat, és a kiegészité szoftveres modul telepitéséhez
sziikséges valamennyi adatot). Az archivalandé tartalom mentésekor az EVUR m(ikédéséhez sziikséges
valamennyi dllomany és az EVUR-ben fellelhetd valamennyi adat mentése sziikséges.
Az archivalasi szabalyzat targyi hatélya kiterjed:

- avédelmet élvezd adatok teljes korére

- aSzervezet szamitégépes halozatara és annak elemeire

- aze-lgyintézéshez kapcsoldédé informatikai rendszerekre

- jogosultsagot kezeld gépekre
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A szabalyzat idébeli hatdlya

Az archivdlasi szabalyzatot évente, vagy jelentésebb infrastrukturdlis véltozds, illetve jogszabaly
véltozds esetén id6kozben felil kell vizsgalni és sziikség esetén mddositani kell!

Kapcsolddo szabalyzatok, eljarasok, rendelkezések

1/2002. (I. 17.) IM rendelet a birdsagi végrehajtasi ligyvitelrdl és pénzkezelésrél 46.8. (3) alapjan , A
szamitogépen tarolt adatokat naponta 2 példanyban szamitastechnikai adathordozéra kell menteni,
és a 2 példanyt egymastdl elkiilénitve, az adatok eredeti taroldsi helyétél eltérd helyeken kell tarolni.”

AViisz 18.8, 22/C. §, 28/A. §, 46.8 (3), (5) alapjan az 6nalld birdsagi végrehajtd koteles:

e a hozza érkezett végrehajtasi lgyet koteles érkezési sorrendben a végrehajtasi ligyek
szamitdgépes nyilvantartdsdba (a tovdbbiakban: Nyilvantartds) bejegyezni;

e a végrehajtasi lgyet a Nyilvdntartdsban mindaddig nyilvantartdsban tartani, amig a
végrehajtasi gy iratai nem selejtezhetdk,

e azadltalaintézett birésdgi végrehajtasi igyekben és a Viisz. 1. § (2) bekezdése szerinti iigyekben
az eljardsa soran keletkezett iratokat, utéiratokat, tértivevényeket az ligyiratokba térténé
beszerelés és az ligyiratokban torténd nyilvantartas mellett digitalizalni és archivalni,

* az iratokat a beérkezésiiket kdvet6 15 napon beliil digitalizélni, majd a végrehajtasi iigy
befejezését kovetd 15 napon beliil archivalni,

e az elektronikus intézkedéseket tartalmazd elektronikus dokumentumok &rzésére a
végrehajtasi ligyek irataira vonatkozo irattari szabalyokat megfelel&en alkalmazni,

e a Nyilvantartasban tdrolt adatokat naponta 2 példanyban szamitastechnikai adathordozéra
menteni, és a 2 példanyt egymastdl elkiilonitve, az adatok eredeti taroldsi helyétél eltéré
helyeken kell tarolni,

e  (gyviteli, irat- és pénzkezelési feladatokat a Magyar Bir6sagi Végrehajtoi Kar (a tovabbiakban:
MBVK) e célbol létrehozott és a végrehajtd részére biztositott EVUR alkalmazas
igénybevételével végezni.

Jelen szabdlyzat alkalmazdsa soran Adatkezel6nek az 6ndllé birdségi végrehajté mindsiil. Az
archivalasi kotelezettség teljesitése soran az végrehajtéi iroda adatfeldolgozéként biztositja részére a
folyamatok technikai végrehajtésat.

Ertelmezé rendelkezések

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fuggetleniil
a miveletek végrehajtaséhoz alkalmazott médszert6l és eszkdztél, valamint az alkalmazas helyétél,
feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzGdést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetSje, ahovd jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljrastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 6sszessége, igy kiilonosen az adatok gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k rogzitése;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely dnalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozo déntéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

Archivalds: a nem, vagy nagyon ritkdn hasznalt, de megérzendé adatok athelyezése a feldolgozd
rendszer téroldjardl egy masik, elkiilénitett taroldra.

Archivalasi eljaras: az archivaldsi stratégiat végrehajté informatikai folyamat.

Archivdlasi szolgdltatds: az elektronikus dokumentumok hosszi tavi megérzésére vonatkozd
szolgdltatas.

Archivalasi politika: az archivalando tartalomra vonatkozd szakmai elvarasok, valamint az archivalt
adatok eléréséhez kapcsoldédé szakmai kévetelmények meghatarozasa.

Archivalasi stratégia: az archivalas alapvet szabdlyainak meghatarozasa, amely magaban foglalja az
archivalas targyat, mddjat, az archivalas személyi és targyi feltételeinek meghatarozdsat, archivalasi
hardver, szoftver egység és szabdlya azonositasat, az archivalas id6pontjat, litemezését, megdrzési
idejét.

Automatikus informaciéatadas: informacidatadas az informdcié ataddsat biztosité egyiittm(ikodd
szerv részérél emberi beavatkozdst nem igényl6 médon.

Automatikus informacidatadasi feliilet: az informacié atadasat biztosité egylittm(kodd szerv altal
létrehozott és lizemeltetett, automatikus informacidatadast lehetévé tevé miiszaki megoldas.

Bizalmassag: az elektronikus informacids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informaciét csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg,
hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol.

EIR: elektronikus informacios rendszer: az adatok, informaciok kezelésére hasznalt eszkdzok
(kbrnyezeti infrastruktira, hardver, halozat és adathordozok), eljarasok (szabalyozas, szoftver és
kapcsolodd folyamatok), valamint az ezeket kezel6 személyek egylittese; Egy elektronikus informacids
rendszernek kell tekinteni adott adatgazda altal, adott cél érdekében az adatok, informacidk
kezelésére hasznalt eszkdzok (kornyezeti infrastruktdra, hardver, halézat és adathordozok), eljarasok
(szabalyozas, szoftver és kapcsoldddé folyamatok), valamint az ezeket kezel6 személyek egyittesét.

Elektronikus informaciés rendszer biztonsdaga: az elektronikus informacios rendszer olyan allapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informaciés rendszerben kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre alldsa, valamint az elektronikus informacids rendszer elemeinek

6
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sértetlensége és rendelkezésre alldsa szempontjabdl zart, teljes kord, folytonos és a kockazatokkal
aranyos;

E-ligyintézési tv.: 2015. évi CCXXIIl. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok
altalanos szabalyairdl

Folytonos védelem: az id6ben véltozd koériilmények és viszonyok kozott is megszakitas nélkiil
megvaldsuld védelem;

Inkrementdlis mentés: nem keriil elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok, amelyek a korabbi
mentés 6ta valtoztak. Két alapvetd tipusa:

a.) A kumulativ mentés soran mindig az utolsé teljes mentés dta megvaltozott adategységek
keriilnek elmentésre.

b.) A differencidlis mentés sordn csak az utols6 inkrementélis mentés 6ta megvaltozott
adategységek keriilnek elmentésre.

c.) Kockazat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekovetkezése gyakorisaganak
(bekdvetkezési valdszinliségének) és az ez dltal okozott kdr nagysdgdanak a fuiggvénye.

d.) Kockazatokkal aranyos védelem: az elektronikus informdciés rendszer olyan védelme,
amelynek soran a védelem koltségei ardnyosak a fenyegetések altal okozhato karok értékével.

Kozponti mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe allitott kdzponti mentdeszkoz
igénybevételével torténnek.

Kozponti mentési eszkéz: a szervezet adatbazisainak, alkalmazdsainak, operacids rendszereinek és
ezek kdrnyezetei mentési igényeinek végrehajtasara rendszerbe allitott nagyteljesitményl, megfelelé
biztonsagi megoldassal és menedzsment feliilettel rendelkezd berendezés.

Kritikus szolgaltatas: informatikai szolgdltatds, amely a szervezet miikddése szempontjabol
létfontossagu.

Offline mentés: a mentés a szolgaltatdsok ledllitasaval torténik, a szolgaltatdasok a mentés ideje alatt
nem érhetéek el.

Online mentés:a mentés online mddon, az informatikai szolgéltatas ledllitdsa nélkil torténik. A
mentés ideje alatt az adott szolgdltatas elérhetd, azonban lehetnek olyan funkciék, amelyek a mentés
ideje alatt nem, vagy csak korlatozott mértékben vehet6k igénybe.,

Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informdciés rendszerek az arra jogosult
személy szamara elérhetGek és az abban kezelt adatok felhasznalhatdak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossdgot abban, hogy az az elvart forrasbdl szdrmazik
(hitelesség) és a szdrmazas ellendrizhet6ségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az
elektronikus informaciés rendszer elemeinek azon tulajdonsdgat, amely arra vonatkozik, hogy az
elektronikus informéciés rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznéalhatd;
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Tartés adathordozé: olyan eszkdz, amely a cimzett szémadra lehetévé teszi a neki cimzett adatoknak az
adat celjanak megfelel6 ideig torténd tartds taroldsat és a tarolt adatok véltozatlan formaban és
tartalommal térténé megjelenitését. llyen eszkdz killénésen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a
memdria kdrtya, a szamitdgép mereviemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre keriil.
Teljes kord védelem: az elektronikus informacids rendszer valamennyi elemére kiterjed védelem.

Visszadllitdas: meghibdasodas vagy sériilés miatt ledllt informatikai szolgdltatis helyredllitdsa, amely
megkivanhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek visszatoltését. Katasztrofa-elhdritds esetén
leginkabb a gyors, ideiglenes szolgdltatas visszadllitast jelenti, megkiilénbdztetve a végleges
helyreallitastol.

Zart védelem: az dsszes szamitasba vehetd fenyegetést figyelembe vevé védelem.

Az archivalasi folyamat résztvevéi

A biztonsagi mentések gyakorisagédnak Gsszhangban kell allnia a mentett adatok, illetve programok
biztonsagi besoroldsival, elvesztésiik, sériilésiik kockazataval és hatasdval, valamint a Szervezet
ligyintézési ciklusaval. A Szervezet megbizott dolgozdjanak feladata a rendszeres és idészakos
biztonsagi mentések elvégzése. Azon informacios rendszereknél, ahol a szervezet adatfeldolgozot vesz
igénybe, a mentés az adatfeldolgozé kozremiikodésével torténik. A mentéseket Ggy kell végezni, hogy
az adatbazisok konzisztencidja biztositva legyen, illetve az egyéb munkaallomasok haldzati munkajat
ne akadalyozza.

Kockazatelemzés

A Szervezet meghatdrozza az ligymenet folytonossag (azaz, hogy az informatikai rendszerek folytatni
tudjak mikodésiiket az elvart és egyeztetett idén belill) biztositdsdhoz sziikséges, szabalyokat,
kovetelményeket:
- Ehhez el kell késziteni az fontos informatikai szolgaltatasok helyreallitasi terveit.
- A fontos informatikai szolgéltatdsok meghatarozasahoz kockézatelemzést kell végezni.
- Az azonositott szolgaltatasoknal
o meg kell vizsgalni a kulcsfontossagi elemeket,
o meg kell hatarozni a még toleralhatd helyreallitasi id6ket,
o el kell késziteni a helyreéllitasi terveket és
o azokat a gyakorlatban is tesztelni kell.

Internet kapcsolat (WAN World Area Network) kiesése

Miikodésfolytonossag (BCP):

Hatasa az iigymenetre:  kritikus (valamennyi internet elérésii rendszer elérhetetlenné valik, Pl JUB,
TAKARNET, Ugyfélkapu, E-cégjegyzék, VIEKR, stb.)

Valdsziniisége: magas rendelkezésre allas miatt évente 1 alkalom
Helyreallitasi id6: legfeljebb 12 6ra.
Kockazatkezelés:

- Az esetet a szolgaltatonal be kell jelenteni.
- A szerzédésben torekedni kell arra, hogy az SLA (Service Level Agreement) alapu legyen, azaz
a szolgaltatas minGségétol fligg a szolgaltatasi dij és 99,5 %-os rendelkezésre allast biztositson.

Helyredllitds (DRP):

- Févonal hiba esetén
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o Az esetet a szolgaltatonal haladéktalanul be kell jelenteni.
- Router/modem hiba esetén.
o Funkcionalis csereeszk6z haladéktalan igénylése a szolgaltattol

Belsd halozat (LAN - Local Area Network) elemeinek meghibasodasa

Miikodésfolytonossag (BCP):

Hatédsa az ligymenetre:  kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futd szolgaltatds, illetve
minden internet alapu alkalmazas elérhetetlenné valik a bels6 halézatbol)

Valdszintisége: évente 1 alkalom
Helyreallitasi ido: legfeljebb 6 ora.
Kockazatkezelés:

- J6 minGségli halozati eszkGzok és legalabb CATS mindségl kéabelezés alkalmazasa. A
bizonytalan elemek cseréje.

- Rendszeres karbantartassal, teszteléssel jelentsen csdkkenthetd a meghibasodas valoszintisége.

- Meghibasodas esetén a hibés eszkdzok azonnali cseréje.

Helyreallitas (DRP):

- Aktiv elem meghib4sodésa esetén

o Hibabehatédrolas
A hiba jelentése, az érintettek tdjékoztatasa.
Funkcionalis csereeszkoz beéllitasa €s konfiguralasa.
Tesztelés
Prébaiizem
Eles tizem

o Dokumentélés
- Passziv elem (kdbel, rack, stb.) meghibasodasa esetén
Hibabehatarolas
A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
A passziv szakasz, vagy alkatrész cseréje.
Tesztelés
Probatizem
Eles iizem
Dokumentélas

O 0O 0O0Oo
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Kozponti szerver meghibasodasa

Miikodésfolytonossag (BCP):

Hatésa az iigymenetre:  kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futdé szolgaltatas
elérhetetlenné valik)

Valoszintisége: 5 évente 1 alkalom
Helyreallitasi id6: 24 éra.
Kockazatkezelés:

- J6 mindségli alkatrészek alkalmazasa. A bizonytalan elemek cseréje.

- Rendszeres karbantartéssal, teszteléssel jelentésen csokkenthet$ a meghibasodas valosziniisége.
- Legalabb RAID 1 tiikr6zés sziikséges.

- Adatbazis mentése napi gyakorisdggal.

- Rendszernaplé allomanyok folyamatos elemzése.

- Meghibasodés esetén a hibas alkatrész azonnali cseréje.

- Sziikség esetén Ujratelepités. Adatbézis adatok betéltése. Tesztelés és iizembe helyezés.

Helyreallitas (DRP):
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- Alaplap meghibasodasa esetén

]

O0Q0C0OO000O0O0O0O0O0

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
Adatok mentése.

Elemek tesztelése egy miikodd kornyezetben.
Hibétlan elemek visszaépitése

OS ujratelepitése.

Konfigurélas

Tesztelés

Sziikséges adatok visszamasolsa
Prébaiizem

Eles iizem

Dokumentalas

3 nap kiemelt feliigyelet

- Hattértar (HDD, SSD) meghibasodasa esetén

o

OO0OO00O00OO0OO0ODO0ODODO0OCOO

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
Alkatrészcsere a funkcionalisan megfeleld, vagy erésebb alkatrészre
Adatok menteése, ha sziikséges kiilsé szervizben.
Elemek tesztelése egy miikddd kdmyezetben.
Hibatlan elemek visszaépitése

OS ujratelepitése.

Konfiguralas

Tesztelés

Sziikséges adatok visszamasolasa

Probatizem

Eles iizem

Dokumentalas

3 nap kiemelt feliigyelet

- Alkatrész meghibasodas esetén (CPU, memoria, hiités, tap, illeszt kértydk) meghibasodésa

esetén:

o)

0O 00O0O000O0000O0O0O0O0O0OO0O

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
Alkatrészcsere a funkcionalisan megfeleld, vagy erésebb alkatrészre
Adatok mentése, ha sziikséges kiils6 szervizben.
Elemek tesztelése egy miikédé kérnyezetben.
Hibatlan elemek visszaépitése

OS ujratelepitése.

Konfiguralas

Tesztelés

Sziikséges adatok visszamasoldsa

Prébatizem

Eles iizem

Dokumentalas

3 nap kiemelt feliigyelet

Az archivalas folyamata

A mentési, archivalasi rendszert a technologiai és gazdasagi lehetdségek figyelembevételével a lehetd
legnagyobb mértékben automatizalni kell, hogy minimalizalni lehessen az emberi tényez6bdl adodé
hibak eléforduldsanak valdszinilségét. A mentéseknek ki kell terjednie a miikodési folyamatok és
tevékenységek tdmogatasaban és kiszolgalasaban részt vevd informatikai eszkozokre, illetve azok
elhelyezésére szolgald 1étesitményekre.
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A mentést, archivalast kdvetéen az adathordozdt a szerver szobatdl eltéré helyiségben (ajanlott a
szerverszobaval nem azonos épiiletben), erre a célra rendszeresitett biztonségi szekrényben, elzarva kell
tarolni. A mentéseket minden mentési rendet érinté (fizikai, logikai, vagy adminisztrativ) valtozaskor,
de legalabb évente egyszer ellen6rizni kell aszerint, hogy visszatoltésiik, helyreallitasuk valoban
miikodik-e. Az ellendrzéseket dokumentalt médon kell végrehajtani. A mentéseket a szerverektdl
elkiilonitve, legalabb kiilon helyiségben kell tarolni, védve mind a kiilonbozé fizikai kareseményekt6l
(tliz, csOtorés-vizbetorés, stb.), mind az illetéktelen hozzaféréstdl (lopas, illegalis masolas).

A felhasznalok munkadllomasokon 1évé adatai nem keriilnek mentésre, ezért a felhasznalok a
munkéjukhoz tartozd fontos dokumentumokat a fajlszerverek megfeleld kijelolt teriiletein kotelesek
tarolni!

A szervezet informacids rendszerei 1-es kategdridba keriiltek besorolasba, amely szerint a rendszerekrol
elsé alkalommal, valamint legalabb évente teljes adatillomany archivalas torténik. Archivalas torténik
havonta a valtozasokrol.

Erintett rendszerek

Sorsz. | Az Elektronikus Informéaciés rendszer neve EIR rovid | osztaly
] kidja
1 Egységes Végrehajtéi Ugyviteli Rendszer EVUR 1

Tarolt és mentésre keriilo adatok kore

Az Elektronikus Informacios Rendszer neve EIR rovid kédja EIR allapota

Egységes Végrehaijtoi Ugyviteli Rendszer EVUR aktiv

Az EVUR -ben tarolt adatok:

e a végrehajtasi Ugyek Ugyszama, végrehajthatd okirat szama, birésagi hatarozat
szamai;

e veégrehajtasi eljarasban résztvevé jogi személyek, természetes személyek személyes
adatai, cimei, elérhetéségei;

« vegrehajtasi eljaras addsanak fellelt vagyonanak adatai (ingé-ingatlan megnevezés,
cime, értéke; munkahely neve, cime; bankszamlaszamai);

« valamint a végrehajtasi eljarasok pénziigyi nyilvantartasa.

Hatosagi ellendrzés

Az archivalasi szabalyzatban meghatarozott informacids rendszerek archivalasa az osztalyba sorolast
kévetGen az elbirt gyakorisaggal torténnek.

Az archivalasok gyakorisdgédnak Gsszhangban kell allnia a mentett adatok, illetve programok biztonsagi
besorolasaval, elvesztésiik, sérillésitk kockazatdval és hatdsdval, valamint a Szervezet ligyintézési
ciklusaval.

Tesztelés

A biztonsagi mentéseket hibajelzés-mentesen, visszatdlthetd médon kell elkésziteni. Ennek érdekében
a mentéesek felhasznalhat6sagat, amennyiben technikailag lehetséges, sziropréba szeriien tesztelni kell,
illetve automatikus ellenérzéseket kell végrehajtani. Ennek betartisaért a biztonsdgi mentés
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elvégzésével megbizott munkatars, illetve a megbizott rendszergazda tartozik felelGsséggel. Sikertelen
mentés esetén a lehetd legrowdebb id6n beliil meg kell ismételni a mentést.

A tesztelések elvégzésének menetét, eredményét dokumentalni kell!

Mellékletek, fiiggelékek

1. sz. melléklet Archivalasi osztaly elemzési tabla
Archivalasi_Osztdly_Elemzés_v.1.0.xlsx

2. sz. melléklet Archivalasi osztaly 6sszesitd tabla
Archivéldsi_Osztaly_Osszesit6_v1.0.xlsx

3. sz. melléklet Futarjegyzék és NISZ értesités bekiildott adatallomanyrél

NISZ-nek kildendd jegyz6konyv, futdrjegyzék elérhetdsége: http://www.police.hu/futar,
NISZ-nek kiildendé6 jegyz&kdnyv.xlsx
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