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|. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések
megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy a Végrehajtdi Iroda, mint adatkezeld
adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (tovabbiakban: Rendelet) —
tovabba az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrél szold
2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

2.1. CEGNEV: Dr. Notari és Dr. Berecz Végrehajtéi Iroda
2.2. SZEKHELY: 8300 Tapolca, Liszt Ferenc utca 6.
2.3. TELEPHELY: -

2.3. CEGJEGYZEKSZAM: Cg.19-18-500006

2.4. ADOSZAM: 26103804-1-19

2.5. HONLAP: https://notarivhiroda-hu.webnode.hu/
2.6. E-MAIL CiM: vh.0344@mbvk.hu

2.7. TELEFONSZAM: 0630-1546470

2.8. KEPVISELO NEVE: Dr. Notari Tamas

2.9. ADATVEDELMI Dr. Berecz Judit

TISZTVISELO NEVE:

2.10. CIME: 8300 Tapolca Liszt Ferenc u. 6.
TELEFONSZAMA: 0630-1546470

2.11. E-MAIL CIME: vh.0088@mbvk.hu

(a tovabbiakban: Végrehajtéi Iroda, vagy Adatkezeld)
4. A Szabalyzat hatalya

4.1. E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozé személyes adatok
Végrehaijtoi Iroda altali kezelésére terjed ki.

4.2. Egyéni vallalkozd, egyéni cég, Ostermeld Ugyfeleket, vevéket, szallitdkat e
szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

4.3. Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
szemelyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetéségére vonatkozé adatokat. (Rendelet (14) bekezdése)

5. Fogalommeghatarozasok
E Szabalyzat alkalmazasaban iranyad6 fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.

cikke tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljik ki a fébb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
(,€rintett”) vonatkozdé barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kulonosen valamely azonositd, példaul név,
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szam,



helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a
gydljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetéveé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli
kezelésuk korlatozasa céljabal;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6d6 bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kiléndsen a munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédo jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tdbbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kuloén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozo kulonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel;

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenal
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsllnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelbvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy



adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlenul kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

13. ,,egészségugyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészséqgi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségugyi szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét
hordoz a természetes személy egészségi allapotaral;

Il. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

6. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

6.1. A hozzajarulason alapulé adatkezelésre a jelen Szabalyzat 1. szamu Melléklete
szerinti adatkérd lapot lehet alkalmazni.

6.2. Hozzajarulasnak mindsll az is, ha barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott O0sszefuggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmien jelzi. A hallgatas vagy a nem cselekvés
ezért nem mindsul hozzajarulasnak.

6.3. A hozzajaruldas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenyseégre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell
adni.

6.4. Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas ugyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése
- a hozzjjarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas Ugyektél egyértelmien
megkulonboztethetd modon kell el6adni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazd ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kdtelez6 erével nem bir.
6.5. A Végrehajtdi Iroda nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan
személyes adatok kezeléséhez valdo hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem
szUukségesek a szerz6dés teljesitésehez.

6.6. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri médon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat.

6.7. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor, az
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kuldon hozzajarulas nélkal,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

7. Jogi kotelezettség teljesitésén alapul6 adatkezelés



7.1. A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhet6 adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok tarolasanak idétartamara, a cimzettekre az alapul
szolgalo jogszabaly rendelkezései iranyadok.

7.2. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ezesetben kozolni kell, hogy az
adatkezelés kotelezé, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmlien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kulondésen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6étartamaral, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi
kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet
az elébbi informaciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valoé utalas
nyilvanossagra hozatalaval is.

8. A Végrehajtoi Iroda altalanos adatkezelési tajékoztatdja

8.1. A Végrehajtéi Iroda az altalanos adatkezelési tajékoztatojat jelen
Szabalyzatba egységes szerkezetbe foglaltan tartalmazza, amelyet k6zzé kell
tenni a Végrehaijtoi Iroda honlapjan, és a székhelyén is elérhetévé kell tenni.

8.2. Emellett az érintettek egyes kategoériait — példaul munkavallalok, szerz6d6
partnerek - az adatfelvételkor kozvetlendl is tajékoztatni kell az adatkezelésrél és az
érintett jogairol.

8.3. A Végrehajtéi Iroda valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az
érintett jogainak gyakorlasat.

lll. FEJEZET ]
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

9. Munkatigyi, személyzeti nyilvantartas

9.1. A munkavallaléktdl kizarolag olyan adatok kérhet6k és tarthatdk nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetbk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszuntetéséhez, illetve a szocialis-joléti
juttatasok biztositdsahoz szikségesek és a munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait
nem sertik.

9.2. A Végrehajtoi Iroda szerzédés teljesitése jogcimén munkaviszony

létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallalo alabbi

adatait:

1. név

2. szuletési név,,

3. szlletési helye és ideje,
4. anyja neve,

5. lakcime,

6. allampolgarsaga,
7. adbazonosité jele,

8. TAJ szama,

9. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
10. telefonszam,



11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazolé hatosagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonositd (ha van)

16. munkaba lépésének kezdb és befejezd idépontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazol6 okmany masolata,

19. fénykeép,

20. onéletrajz,

21. munkabérének 0sszege, a bérfizetéssel, egyeb juttatasaival kapcsolatos adatok,
22. a munkavallalé munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallalé munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszinésének maddja, indokai,

25. munkakortél fliggéen erkdlcsi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén

a pénztar megnevezeése, azonositd szama €s a munkavallal6 tagsagi szama,

28. kulféldi munkavallalo esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot

igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,

29. munkavallalot ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez

szUukséges adatokat;

31. a Végrehaijtoi Irodanal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és
beléptetd rendszer,

illetve a helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

9.3. Betegségre vonatkoz6 adatokat a munkaltatd csak a Munka

Torvénykdnyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.
9.4. A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezet6je, munkaltatéi jogkor
gyakorléja, a Végrehajtéi Iroda munkalgyi feladatokat ellaté munkavallaloi és
adatfeldolgozéi.

9.5. A Végrehaijtéi Iroda nem munkaltatoi jogkort gyakorlé tulajdonosa(i) részére csak
a vezet6 allasu munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.

9.6. A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év kivéve, ha jogszabaly ettdl eltér6en nem rendelkezik (Rendelet 6. cikk (1)
C)).

9.7. A munkavallalé személyes adatainak kezelésérél és személyhez fliz6d6 jogairol
sz0l6 kotelez6 tajékoztatot — amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell
atadni - a 2. szamu Melléklet tartalmazza.

9.8. A munkavallalok tudomasul veszik, hogy amennyiben tajékoztatasra jogosult
végrehajtd jelolt vagy oOnallé birésagi végrehajto-helyettes munkakorben
foglalkoztatja a Végrehaijtoi Iroda, akkor nevét és munkakorét a Végrehajtoi Iroda a
Magyar Birdsagi Végrehajtdi Kar iranymutatasa alapjan honlapjan k6zzé teheti.

10. A munkavallaléi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
10.1. A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd,

amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6é szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése



erdekében szikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mdédszerrel torténik. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzéseét, akkor tajékoztatni kell a munkavallalokat a
jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

10.2. A munkaalkalmassagra, felkészulltségre iranyul6 tesztlapok a munkaltaté mind
a munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt
kitoltetheti a munkavallaldkkal.

10.3. Az egyertelmien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor toltheté ki a
munkavallalok nagyobb csoportjaval pszichologiai, vagy személyiségjegyek
kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre kerllt adatok nem
kotheték az egyes konkrét munkavallalékhoz, vagyis anonim moddon torténik az
adatok feldolgozasa.

10.4. A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az
ehhez szikséges feltételek.

10.5. Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatoé jogos érdeke.

10.6. A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betdltése.

10.7. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgalat
eredményét a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik
meg. A munkaltatd csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a
munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A
vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban a munkaltatd nem
ismerheti meg.

10..8. Az alkalmassagi vizsgalatok kapcsan létrejott személyes adatok kezelésének
idétartama: a munkaviszony megsziinését kovet6 3 év.

11. Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

11.1. A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési
ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim,
a jelentkez6rdl készitett munkaltatéi feljegyzeés.

11.2. A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerzddés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrél, ha a
munkaltatdo nem &t valasztotta az adott allasra.

11.3. Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése. Az adatkezelés jogszerlinek
minésul, ha arra valamely szerz6dés vagy szerzddéskotési szandék keretében van
szukség vagy ha az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére tortend
lépések megtételéhez szukséges.

11.4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Végrehajtoi
Irodanal munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkalgyi feladatokat
ellaté munkavallalok.

30 nap. A ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Tordlni kell
annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta, a visszavonasrél szolé
nyilatkozattol szamitott 5 napon belul.

11.6. A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmi és dnkéntes hozzajarulasa
alapjan 6érizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megbrzésére a jogszabalyokkal



0sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szukség van. E hozzgjarulast
a felvételi eljaras lezarasat kovetéen kell kérni a jelentkezoktél.

12. A munkaltaté altal biztositott eszk6zok ellenérzésére és
jogkovetkezményeire vonatkozé6 szabalyok

12.1. Az ellenbrzésre és adatkezelésre a munkaltatdé vezetbje, vagy a munkaltatoi
jogok gyakorléja jogosult.

12.2. Amennyiben az ellen6rzés korilményei nem zarjak ki ennek lehetbségét,
biztositani kell, hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellenbrzés soran.

12.3. Az ellenbrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen
munkaltatoi érdek miatt kerul sor az ellendrzésre, munkaltatd részeérdl ki végezheti az
ellendrzeést, - milyen szabalyok szerint kerulhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének
betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak
az ellenérzéssel egyutt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

12.3. Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és
targyadatokbdl kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakdri
feladataval kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes célu tartalmakat a
munkaltato korlatozas nélkul vizsgalhat.

12.4. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallalé az eszkdzt személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a munkavallalét,
hogy a személyes adatokat haladéktalanul torolje. A munkavallalé tavolléte, vagy
egyuttmikodésének hidnya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a
munkaltato torli. Az eszk6z szabalyzattal, munkaltatoi utasitassal ellentétes hasznalata
miatt a munkaltatd a munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket
alkalmazhat.

12.5. A munkavallalé az eszkdz ellenbrzésével egyutt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban a munkaltatd adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl szolo
fejezetében irt jogokkal élhet.

o IV. FEJEZET ,
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

13. Ugyféladatok: szerz6dé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése —
vevok, szallitok nyilvantartasa

13.1. A Végrehajtoi Iroda szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése,
teljesitése, megsziinése, szerzddesi kedvezmeény nyujtasa céljabol kezeli a vele
vevoként, szallitdként szerz6dott természetes személy nevét, sziletési nevét,
szuletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonositod jelét, adészamat, vallalkozoi,
Ostermel6i igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely,
telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
veviszamat (Ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevok, szallitok
listaja, térzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszeriinek minésul akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megelb6zben az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szukséges. A személyes adatok cimzettjei: a Veégrehajtdi Iroda
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, kdnyvelési, addzasi
feladatokat ellatd munkavallaléi, és adatfeldolgozéi. A személyes adatok tarolasanak



idétartama: a szerz6dés megszinését kovetd 5 év, vagy az adott jogviszonyra
vonatkoztatott specialis elévulési ido.

13.2. A természetes személy szerz6d6 fél szerz6désben megadott adatai szamviteli,
addzasi célu kezelésének jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, ebben a korben az
adattarolas id6tartama 8 év.

13.3. A Végrehajtoi Iroda a vele szerz6d6 jogi személy képviseletében eljaré — a
szerzBdést alaird — természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait,
tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat, online azonositojat kapcsolattartas,
a szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabdl
jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak idGtartama a szerzddeés
megszinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az érintett
kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

13.4. A Végrehajtdi Iroda a vele kotott szerzé6désben kapcsolattartoként megjeldlt —
nem alaird - természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online
azonositojat kapcsolattartas, szerz6désbél eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa
céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartdé a
szerz6d6 féllel foglalkoztatasra iranyuld vagy egyéb jogviszonyban all, igy ezen
adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A szerz6d6 fél kijelenti, hogy a
kapcsolattartéi minéséghez kapcsolod6é adatkezelésrdl az érintett kapcsolattartot
tajékoztatta. Ezen adatok tarolasanak id6tartama a kapcsolattartéi minéség
fennallasat kdvetd 5 év.

13.5. Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a
Végrehaijtoi Iroda végrehajté tagja, Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaléi, kapcsolattartéi, konyvelési, adozasi feladatokat ellatd munkavallaléi,
és adatfeldolgoz6i, megbizasi szerzédés alapjan konyviteli, bérszamfejtési
feladatokat ellatd gazdasagi tarsasag és annak alkalmazottja, tagja.

13.6. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra kerllhetnek addzas,
konyvelés céljabdl a Végrehajtoi Iroda altal megbizott konyveld irodanak, postazas,
szallitas céljabol a Magyar Posta Zrt-nek, illetve esetlegesen egyedi megbizas
alapjan a megbizott futarszolgalatnak, vagyonveédelem céljabol a Végrehajtoi Iroda
vagyonvédelmi megbizottjanak.

13.7. Az adatkezelés jogszerlinek minésul, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerz8déskotési szandék keretében van szikség vagy ha az a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. igy
szerz6dés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelheték a szerzédési
ajanlatok keretében gyujtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor
err6l a Végrehajtdi lroda koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat cimzettjét
tajékoztatni.

13.8. A Végrehajtdi Iroda altal kotendd szerzédésekben alkalmazand6 adatkezelési
kikotéseket és tajékoztatasokat az egyedi szerzddés és az ahhoz csatolt mellékletek
tartalmazzak. A Végrehajtdi Iroda munkavallaléjanak feladata és kotelezettsége,
hogy ezen adatkezelési kikotések a szerz6dés szovegébe belefoglalasra keruljenek.

) _V.FEJEZET ]
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

14. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol



14.1. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettség teljesitése jogcimeén, torvényben elbirt ado
és szamviteli kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, adozas) céljabol kezeli a
vevokeént, szallitoként vele Uzleti kapcsolatba 1€épd természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl szélé 2017. évi
CXXVIL. tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kuldonosen: adoszam, név, cim, adozasi
statusz, a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 167. §-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettél fuggbéen az
ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevl, az ellennyugtakon a befizet§ alairasa, a személyi jovedelemadordl szold
1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama, G&stermeldi
igazolvany szama, addéazonosito jel.

14.2. A személyes adatok tarolasanak id6étartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

14.3. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda adozasi, konywviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellat6 munkavallaléi, adatfeldolgozoi
és e tevékenyseg ellatasara megbizott vallalkozas munkavallaléi, és tagjai.

15. Kifizet6i adatkezelés

15.1. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettség teljesitése jogcimeén, torvényben elbirt ado
és jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoelbleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon
érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesUl6k — adotdrvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017:CL.
torvény az ad6zas rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50. §-a hatarozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi
azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt
flznek, a Végrehajtdi Iroda kezelheti a munkavallalok egészségugyi (Szja tv. 40. §)
€és szakszervezeti (Szja 47. § (2) b.) tagsagra vonatkozé adatokat ado és
jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés)
céljabol.

15.2. A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

15.3. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtéi Iroda addzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi és e
tevékenység ellatdsara megbizott vallalkozas munkavallaloi, és tagjai.

16. A Levéltari torvény szerint maradandé értéku iratokra vonatkozo6 adatkezelés

16.1. A Végrehajtéi Iroda jogi kotelezetisége teljesitése jogcimén kezeli a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradando értékiinek mindsulé iratait abbol a
célbol, hogy a Veégrehajtoi Iroda irattari anyaganak maradandd értékd része
épségben és hasznalhat6 allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon.
Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

16.2. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtdi Iroda vezetbje, iratkezelést,
irattarozast végz6 munkavallaldja, a kozlevéltar munkatarsa.



VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

17. Adatbiztonsagi intézkedések

171. A Veégrehajtdéi Iroda valamennyi célu és jogalapu adatkezelése
vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga eérdekében koteles megtenni azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szikségesek.
17.2. Az Adatkezeld az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

17.3. A Végrehajtdi Iroda a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli.
A munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi
kotelezettséget ir eld, amelyre az egyedi munkaszerzddés szerinti kikotést kell
alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Végrehajtoi Iroda jogosultsagi
szintek megadasaval korlatozza.

17.4. A Végrehajtdéi Iroda az informatikai rendszereket tlzfallal védi, és
virusvédelemmel latja el.

17.5. A Végrehajtoi Iroda alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak
sajat szamitastechnikai eszkdzeiket, adattarolo és rogzité eszkozeiket.

17.6. A Végrehajtdi Iroda az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast
szamitogépes program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag
kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten,
ellenérzott koralmények kozott csak azon személyek férjenek hozzda, akiknek a
feladataik ellatasa érdekében erre sziikséguk van.

17.7. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az
adatfeldolgozo6 tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b)az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek Uzemzavar esetén térténé helyreallithatésagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés készuljon.
17.8. A Végrehajtdi Iroda a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az
elektronikus uton folytatott bejovd és kimend kommunikacio ellenbrzésérdl.

17.9. A Végrehajtdi Iroda altal kezelt személyes adatok interneten torténé megosztasa
— a térvényben vagy agazati jogszabalyban megjeldlt kivételektdl eltekintve - tilos!
17.10. A munkahelyen és a Végrehajtoi Iroda eszkozein fajl letolté-, jaték-, csevegb-,
szexualis szolgaltatasokat kinal6 oldalak latogatasa szigoruan tilos!

17.11. Klls6 forrasbdl kapott vagy letdltétt, nem engedélyezett programok
hasznalata tilos!



17.12. A folyamatban levé munkavégzeés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az
illetékes Ugyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaulgyi as egyéb
személyes adatokat tartalmaz¢ iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

17.13. Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfelel
fizikai védelmét.

VI FEJEZET ,
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

18. Az adatvédelmi incidens fogalma

18.1. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

18.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil
telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe
dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, ugyfél- és vevé-
partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap
feltorése.

19. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

19.1. Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi elbirdsok
betartasa a Végrehaijtoi Iroda vezetéjének feladata.

19.2. Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

19.3. Amennyiben a Végrehaijtéi Iroda ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik
ellatasa soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniuk kell a
Végrehaijtoi Iroda vezetéjét.

19.4. A Végrehajtdi Iroda munkavallaloi kotelesek jelenteni a Végrehajtoi Iroda
vezetbjének, vagy a munkaltatdi jogok gyakorléjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy
arra utalé eseményt észlelnek.

19.5. Adatvédelmi incidens bejelentheté a Végrehajtodi Iroda kdzponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallaldk, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni
tudjak az alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

19.6. Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Végrehajtéi Iroda vezetbje — az
informatikai, pénzigyi és mikdodési vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja
a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi
incidensrél, vagy téves riasztasrél van-e szo. Meg kell vizsgalni és meg Kkell
allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, korulményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
19.7. Adatvédelmi incidens bekOvetkezése esetén az érintett rendszereket,
személyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell kuloniteni és gondoskodni kell az
incidens bekovetkezését alatamasztod bizonyitéekok begyljtésérdl és megobrzésérdl.



Ezt kdvetben lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszeri mikodés
visszaallitasat.

20. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

20.1. Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens kértilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

20.2. A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig
meg kell &rizni.

20.3. Az adatvedelmi incidensek nyilvantartdsanak mintajat a 3. szamu melléklet
munkalapja tartalmazza.

VIIl. FEJEZET

A VEGREHAJTOI IRODA SPECIALIS JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO
ADATKEZELESEI

E fejezet tartalma kizarélag tajékoztatd jellegli. A Végrehajtéi Iroda kozhatalmi
tevékenységére iranyadd jogszabalyok alapjan végzett adatkezelésrél nyujt
tajékoztatast, amely adatkezelés NEM az érintett hozzajarulasan alapul.

21. Specialis rendelkezések:

21.1. A végrehaijtasi eljaras soran allami kényszer Utjan a szikséges cél és mérték
erejéig az adds vagy kotelezett jogai, igy jelen szabalyzatban foglalt személyiségi
jogai, adatvédelemhez és a személyes adatok védelméhez, kezeléséhez vagy
tajékoztatashoz fliz6do jogai korlatozhatéak.

21.2. A birésagi végrehajté altal foganatositott eljaras soran az ados (kotelezett) és
az eljarasban részt vevd mas személy a végrehajtdo felszdlitasara koteles a
személyazonossagat okirattal igazolnii Ha a bemutatott okirat a
személyazonossag igazolasara nem alkalmas, a végrehajtd felhivia az érintettet
megfeleld okirat bemutatasara; ha ez az okirat sem megfeleld, vagy annak alapjan is
kétséges a szemeélyazonossag, illetve a személyazonossag igazolasat megtagadjak,
a végrehajté intézkedhet a személyazonossagnak a rendérség kdzremikddésével
torténé megallapitasa irant. A végrehajto a személyazonossag megallapitasara
iranyulo eljarasi cselekményt és annak eredményét feltlinteti a jegyzdkdnyvben.

21.3. A végrehaijtasi ugyrél a feleknek, képvisel6iknek és annak lehet felvilagositast
adni, aki a jogi érdekét az uUgyben igazolta. Ha jogszabaly a végrehajtasi ugy
irataiban szerepld6 adatok megismerhet6ségét korlatozza, ezekrdl csak a
jogszabalyban meghatarozott személy vagy szervezet részére adhatd felvilagositas.
A felvilagositast kér6 személy koteles igazolni személyazonossagat és képviseleti
jogosultsagat. A felvilagositasra jogosult személy - a kdltségek megtéritése fejében
és az atvétel igazolasa mellett - az iratokbdl masolatot kérhet. Felvilagositasra nem
jogosult személynek, illetve a személyazonossag, keépviseleti jogosultsag
igazolasara, ellenérzésére nem alkalmas uton - igy kulonosen telefonon - egyedi
végrehajtasi tgyben felvilagositas nem adhatd, azonban a felvilagositast kérét a
végrehajtasi



eljarassal kapcsolatos altalanos tajékoztatassal - kérelmére - el kell latni. Az 6nallé
birdsagi végrehajtd - ha a korabbi tajékoztatasa ota vagy az utolso intézkedésének
végrehajtast kérbvel torténd kozlésétdl legalabb 45 nap eltelt - kérelemre 3
munkanapon belull irasbeli tajékoztatast ad a végrehajtast kérébnek a végrehajtasi ugy
allasarol; a tajékoztatas tartalmazza a végrehajtasi ugy azonositasara szolgalo
adatokat, a megtett végrehajtoi intézkedések megnevezését és megtételuk idépontjat,
tovabba azt, hogy az intézkedés eredményre vezetett-e. A végrehajtoé altal hasznailt,
nyilvantartas vezetésére szolgal6 informatikai alkalmazasnak alkalmasnak kell lennie
az itt megjelolt tajékoztatast tartalmazo iratnak a nyilvantartas adataibol torténd
automatizalt el6allitasara.

21.4. A Végrehajtdi Iroda jogi kotelezettsége alapjan egyes adatokat, mint adatkezel6
specialis idétartamban 6rzi és kezeli, igy kilondsen:

. A végrehajtd az eljarasi cselekményrél a jegyz6konyvon kivil indokolt esetben
kép- és hangfelvételt is készithet. A végrehajto a felvételeket az iratoktdl elkulonitve,
az Ugy irattarba helyezésétél szamitott 5 évig tarolja, ezt kovetbéen azokat
megsemmisiti. A felvételeket a végrehajtd csak a birésag és a buntetéugyben eljaro
hatdésag részére adhatja ki, és részukre teheti lehetévé a felvételekbe vald betekintést.

. Ha a végrehajtonak az iratokban szereplé adatokon kivul az addsra vonatkozé
egyéb adatok vannak a birtokdban, az ugy irattarba helyezésekor ennek tényérél
jegyz6konyvet készit, és a jegyzokonyv egy példanyat az iratok kozott helyezi el. Ezen
adatok a végrehajtasi Ugy irattarba helyezését kovetd 10 évig kezelhetbk, ezt
kovetben a veégrehajté az adatokat tartalmaz¢ iratokat megsemmisiti, illetve az
adatok torlésérél egyéb mdédon gondoskodik.

. A végrehajté a nyilvantartasnak az ellenérzés soran megismert, elektronikus
formaban lévé adatairdl papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi gy
iratai kozott zartan helyez el, és azt csak a birdsag, az Ugyész, a buntetélugyben
eljar6 hatésag, valamint a végrehajtdé tevékenységeének ellenbrzésére a birdsagi
végrehajtasrol szold 1994. évi LIIl. torvény (a tovabbiakban: Vht.) 230. § szerint
jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, és részukre teheti lehetévé az adatokba
torténd betekintést. Az adatokat tartalmazo iratokat a végrehajté a végrehajtasi iratok
irattarba helyezésétél szamitott ot évig tarolja, azt kdvetéen gondoskodik a
megsemmisitésukrél.

. A befejezett végrehaijtasi Ugyek iratait a selejtezés vagy a levéltarba torténé
atadas idépontjaig kell 6rizni (6rzési id6). A végrehajtdé a Vht. 47/A. §-a alapjan
beszerzett adatokat tartalmazé iratok kezelése soran a Vht. 47. § (6) bekezdése
szerint jar el. Az 6rzési id6 az Ugyben tett utols6 érdemi intézkedés idépontjatdl
szamitott, az irattari tervben meghatarozott idétartam.

. A végrehajtéi letéti szamlaval kapcsolatos bizonylatokat (befizetés, atutalas,
kiutalas stb.) és a végrehajto altal felvett pénzésszegrél vagy mas atvett értékrdl
kidllitott okiratokat a szamvitelrdl szo6ld 2000. évi C. torvény 169. §-aban
meghatarozott médon, az ugyben tett utolsé érdemi intézkedés idépontjatdl szamitott
8 évig kell 6rizni. Az addbehajtasi Ugy és kozigazgatasi végrehajtasi ugy iratainak
Orzésére a birdsagi végrehajtasi Ugy iratainak 6rzésére vonatkozé szabalyokat
megfeleléen alkalmazni kell.

. A végrehajto a kdvetkez6 iratokat a szolgalata megsziinéséig 6rzi, és azokat
a szolgalatba 1épd Uj végrehajtonak atadja. A végrehajtdi allashely megsziinése
esetében a végrehajtasi Ugyek iratait a Kar Hivatali szerve részére at kell adni: a



birésag altal felfuggesztett végrehajtasi Ugy iratai; azoknak az ugyeknek az iratai,
amelyekben a letiltas el6jegyzését a munkaltatd igazolta, vagy a lefoglalt kdvetelést,
illetbleg a kés6bb keletkez6 kovetelésrél szo6ld szerz6dést a harmadik személy
elismerte, és mas intézkedésre nincs lehetdség, vagy nincs szukség; azoknak a
végrehajtasi ugyeknek az iratai, amelyekben az eljaras a Vht. 52. § f) pontja alapjan
szunetel; az ugykonyv.

. A végrehajté altal gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi,
tudomanyos, miszaki, mlvel6dési vagy egyéb szempontbdl jelentés, maradandd
ertéklinek mindsitett iratok (a tovabbiakban: maradando6 értékl irat) 6rzésére fokozott
gondot kell forditani. A maradando értéki iratot 15 évi irattari 6rzés utan rendezetten,
segédletekkel egyutt, atadas-atvételi jegyzO6kdnyvvel kell atadni az illetékes
levéltarnak. Az atadas koltségét a végrehajtd viseli. A levéltarnak torténd atadas
megtorténtét a nyilvantartds megjegyzés rovataban a megfelel6 iratnal a ,levéltarnak
atadva” megjeldlésnek és az atadas évének a bejegyzésével fel kell tlintetni.

. Az irattari tervben meghatarozott iratok az 6rzési ido leteltét kovetd év
januar 1-je utan selejtezhetdk. A selejtezés megkezdését megel6zéen a végrehajtod
a selejtezésre kerll§ iratokat darabszam és Ugyszam szerint ellenérzi abbdl a
szempontbdl, hogy hianytalanul megvannak-e. Ha az iratok kozott a birdsagi
végrehajtasi ugyvitelr6l és pénzkezelésrdél szold 1/2002. (1. 17.) IM rendelet
(tovabbiakban: VUSZ.) 46/C. § (5) bekezdésében meghatarozott iratok is vannak,
azokat az irattarban vissza kell tartani. A selejtezés iddpontjardl a selejtezés
megkezdését megel6zben legalabb 30 nappal az illetékes levéltarat irasban értesiteni
kell. Az értesitésben fel kell tintetni a selejtezésre kerul6 iratok irattari terv szerinti
megnevezését és azt, hogy a selejtezés milyen idészak irataira terjed ki. A
selejtezésrél és a levéltarba torténé atadasrdl négy példanyban jegyzékonyvet kell
késziteni. A jegyz6konyv a kovetkezdket tartalmazza: az 6rzési id6 leteltét kovetben tett
intézkedés (selejtezve), a selejtezés helye és ideje, a selejtezett iratok Ugyszama, az
irattari tételszam, az irattari tétel megnevezése. A jegyz6konyvet az eljarast lefolytato
végrehajté alairja. A jegyz6koényv harom példanyat meg kell kildeni az illetékes
levéltarnak. A selejtezett iratok megsemmisitésére csak az illetékes levéltar altal a
jegyz6ékonyvre vezetett hozzajarulas visszaklldése utan kerllhet sor. A selejtezés
megtorténtét a nyilvantartas megjegyzés rovataban a megfeleld iratnal a

.Selejtezve” megjeldlésnek és a selejtezés évének a bejegyzésével fel kell tlntetni.
Ha a selejtezésre keruld iratokbdl az illetékes levéltar kérésére vagy mas fontos
okbdl egyes iratok visszatartasa szikséges, ennek tényét a jegyzékdnyvben fel kell
tuntetni, és ezekrél kualon jegyzeéket kell felvenni. A visszamaradt iratokat az eredeti
irattari helyére vissza kell helyezni. A végrehajté a levéltar részére atadott iratokhoz
csatolja az iratok keletkezésének évére vonatkozo, a nyilvantartasban szerepld
kovetkezd adatok listajat: a végrehajtasi tgyszam, a felek neve, a végrehajtasi lgy
tipusa, a végrehajtast elrendel6 birésag neve.

21.5. A végrehajtét a lent jelzettek szerint a hivatalos eljarasa soran tudomasara
jutott adatok meghatarozott korében és terjedelmében hivatali és szolgalati
titoktartasi kotelezettség terheli. Jogi kotelezettség jogcimen ezen adatokat koteles
megdrizni a jogosulatlan hozzaféréstdl, felhasznalastdl vagy nyilvanossagra
hozataltdl. Ezen titoknak mindsul6 adatok kezelése soran az adatkezelése
esetekben kizart vagy korlatozott. A végrehajtot az eljarasa soran tudomasara
jutott adat és tény tekintetében - ha torvény kivételt nem tesz - titoktartasi
kotelezettség terheli; e kotelezettsége a végrehajtdi mikodésének megsziinése utan
is fennmarad. Ez a rendelkezés iranyaddé a végrehajtéi iroda tagjara és
alkalmazottjara is. A végrehajtonak



a ftitoktartasi kotelezettség aloli felmentésére a birdsagi dolgozokra vonatkozo
szabalyok megfelel6en iranyaddk azzal, hogy az 6nallé birésagi végrehajtd esetében
pedig a Kar hivatali szervének vezet6je jogosult a titoktartas aldli felmentés
megadasara. Az Osszeférhetetlenség és a titoktartas szabalyai a végrehajto-
helyettesre és a végrehajtojeldltre, a kizaras szabalyai a végrehajté-helyettesre is
iranyadok azzal, hogy a végrehajtd-helyettes az ugy elintézésébdl akkor is ki van
zarva, ha az 6t alkalmazo végrehajtéval szemben all fenn kizarasi ok. A titoktartas
szabalyai a végrehajtas soran kozremidkodd tanura, ugygondnokra és zargondnokra
is iranyaddak. Titoktartasi kotelezettséglk az erre torténd figyelmeztetésukrél vald
tudomasszerzés id6épontjaval all be; a figyelmeztetést a helyszini eljarasrol készilt
jegyzbkonyvben, illetve a zargondnok rendelésérél, ugygondnok kijeldlésérdl szolo
iratban fel kell tintetni. A titoktartas aldli felmentés megadasara esetlikben az eljart
végrehajtd, szolgalatanak megszlinése utan a Kar hivatali szervének vezetgje, illetve
a torvényszék elndke jogosult; a felmentés nem tagadhaté meg, ha azt az dgyben
eljart végrehajté is megkapta. A végrehajté a hivatalos tevékenységét - a helyszini
eljarasi cselekmények kivételével - az irodajaban végzi, a végrehajtasi ugyek iratait
és e rendeletben szabalyozott nyilvantartasokat a titoktartasi kotelezettség
megtartasaval az irodajaban koteles tartani. A titoktartasi kotelezettség aldli
felmentést a fellgyel6 szerv adja meg.

21.6. A végrehajtdé hivatali eljarasa soran koteles gondoskodni elektronikusan
kezelt adatok biztonsagardol jogi kotelezettsége teljesitésével dsszhangban. A
végrehajtdi iroda tagjai és munkavallaloi Ugyviteli és pénzkezelési tevékenységuket —
a VUSZ. 58. § (4) bekezdésében foglalt eltéréssel - szamitdégépes IUigyvitel
alkalmazasaval végzik. A szamitdégépes ugyvitel és pénzkezelés soran gondoskodni
kell a titokvédelem és adatvédelem kovetelményeinek megtartasardl. A
szamitogépen tarolt adatokat naponta 2 példanyban szamitastechnikai
adathordozoéra kell menteni, és a 2 példanyt egymastdl elkuldnitve, az adatok eredeti
tarolasi helyétél eltér6 helyeken kell tarolni. Az 6nallé birésagi végrehajtdé az e
rendeletben meghatarozott Ugyviteli, irat- és pénzkezelési feladatokat a felligyeld
szerv altal - a feliigyeld szerv koltségén - e célbdl létrehozott és a végrehajtd részére
biztositott informatikai alkalmazas igénybevételével végzi.

21.7. A végrehajtoval, végrehajto-helyettessel vagy jeldlttel szembeni panasz
kivizsgalasra iranyuld eljarasban panaszos személyes adatai egyértelmi
hozzajarulasa nélkil nem hozhatdak nyilvanossagra.

21.8. A végrehajto és az alkalmazasaban allbk egyes személyes adatokat
nyilvanossagra hozhat, nyilvanossa tehet vagy jogi kotelezettsége teljesitése
érdekében koteles nyilvanossagra hozni. A nyilvanossagra hozott adatok
nyilvanossaga idében korlatozott. igy kiiléndsen:

- Az elektronikus arverési hirdetmények nyilvantartasa nyilvanos, dijmentesen
megtekinthet6. Az arverési hirdetményben feltliintetendé adatok kérét a végrehaijtasi
jogszabalyok tartalmazzak. A hagyomanyos arverési hirdetményt az arverést
megel6zben legalabb 15 napon at és legalabb az arverést megel6z6 5. napig kell a
végrehajtasi torvényben jelolt illetékes birosag és az dnkormanyzat hirdetétablajan
kifiggesztve tartani. Az elektronikus ingatlanarverési hirdetményt ugyanezekben az
intézményekben és az illetékes ingatlantgyi hatésag hirdetétablajan kell kifiggesztve
tartani. Az arverési hirdetményeket kézbesiteni kell a feleknek és mindazoknak,
akiknek az arverezett ingatlan vonatkozasaban bejegyzett jogosultsaguk all fenn. A



végrehajtd barmelyik fél kérelmére gondoskodik arrdl, hogy az arverést egyéb
megfelel6 modon is kdzhirré tegyék.

- A licitnaplé nyilvanos, dijmentesen megtekinthet6. A licitnapldban megjelenitett
adatok korét a végrehajtasi jogszabalyok tartalmazzak. A licitnaplé annak
automatikus lezarasaig nyilvanos és elérhetd.

- Onkényesen elfoglalt lakas kilritésére iranyuld eljarasban, ha a lakasban a
helyszini eljaras idépontjaban nem tartézkodik senki, vagy ott csak kiskoru személy
talalhatd, a végrehajté a birésag végzését és a helyszini eljarasardl készitett
jegyzékonyvet kifuggeszti a lakas ajtajara. A végrehajté a lakas ajtajara kifuggeszti a
helyszini eljarasarol készitett jegyz6konyvet, és abban megjeldli az ingdsagok
atvételének helyét, valamint azt, hogy a lakasban talalt kiskoru személyeket melyik
gyamhatdsag részére adta at.

21.9. A végrehajto az altala intézett végrehaijtasi tgyrdl a sajté, a radid és a televizio
részére nem adhat tajékoztatast. Végrehajtasi tgyrél a sajto, a radio és a televizio
részére a Kar hivatali szervének vezetéje vagy az altala kijeldlt személy ad
tajékoztatast.

21.10. A végrehajtd jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes, az adatkezelésébe
tartoz6 adatokat tartalmazé iratokrol — hivatalbdl vagy az arra jogosult kérelmére —
koteles masolatot késziteni és azt az arra jogosult részére tovabbitani, igy
kulonosen:

- Ha a végrehaijtas foganatositasat megkezdd végrehajtoé (a tovabbiakban: tigygazda
végrehajtd) székhelye szerinti févaroson, illetéleg megyén (a tovabbiakban egydtt:
megye) kivul valik szikségessé helyszini eljarasi cselekmény foganatositasa, az
ugygazda végrehajto megkuldi a végrehajthatd okirat masolatat és a szikseéges
iratokat elektronikus Uton a Kar hivatali szervének, amely tovabbitja az Ggyelosztas
szabalyaira figyelemmel az eljarasi cselekmény foganatositasanak helye szerint
illetékes azon végrehajtonak (Vht. 232., 255/A. §) vagy a végrehajtoi iroda azon
végrehajté tagjanak, akinek a székhelye a cselekmény foganatositasanak helye
szerinti megyében van (a tovabbiakban: megkeresett végrehaijtd).

- A végrehajtd az elektronikusan kézbesitendd, de papir alapon rendelkezésre allé
iratok masolatat hivatalos elektronikus iratta alakitja és intézkedik azok a kézbesitési
rendszeren keresztul torténd elektronikus kézbesitésérdl; illetve a papir alapon
kézbesitendd, de elektronikusan rendelkezésre allé iratok masolatat a kézbesitési
rendszerbll a végrehajté egyedileg nyomtatja ki és intézkedik azok papir alapu
kézbesitéserél.

- A végrehajté a végrehajtas sziinetelésérdl - az okat is feltintetd - jegyz6konyvet
készit, és a jegyz6kdnyv masolatat megkuldi a feleknek.

- A végrehajté a foglalasi jegyz6konyv masolatat a foglalaskor atadja a jelen levé
feleknek. Ha a végrehajto az ados tavollétében foglalt, a foglalasi jegyzékonyv
masolatat a Vht. 85. §-ban felsorolt mas jelenlevének kell atadni, és az adds
szamara kézbesiteni kell. Ha a végrehajté a végrehajtast kérd tavollétében foglalt, a
foglalasi jegyz6kdnyv masolatat a végrehajtast kéré szamara kézbesiteni kell.

- A gazdalkoddé szervezet vagyonabol az addst megilleté vagyonrész, illetdleg
uzletrész (a tovabbiakban: Uzletrész) lefoglalasarol a végrehajté a foglalasi
jegyz6konyv masolatanak megkuldésével értesiti a gazdalkodoé szervezetet és a
torvényszéket, mint cégbirdsagot (a tovabbiakban: cégbirésag).



- A végrehajto a foglalasi jegyzé6konyv masolatanak megkuldésével harom napon
belll értesiti a kulturalis orokségvédelmi hatdésagot, ha a lefoglalt targy a védett
kulturalis javak korébe tartozik, vagy a lefoglalt targyrél nem allapithaté meg, hogy a
veédett kulturalis javak kozé tartozik, de valdszinUsithetd, hogy a védetté nyilvanitas
kritériumainak megfelel.

- A végrehajté a foglalasi jegyzékonyv masolatat, valamint a lefoglalt forgalmi
engedélyt és torzskdonyvet megkuldi a gépjarmii-tulajdonos lakcime vagy székhelye
(ennek hianyaban telephelye) szerint, kulfoldi lakohellyel (székhellyel vagy
telephellyel) rendelkezd tulajdonos esetében pedig az Uzembentartd lakcime vagy
székhelye (ennek hianyaban telephelye) szerint illetékes kozlekedési igazgatasi
hatosagnak. Ha az illetékes hatosag nem allapithatd meg, az okmanyokat a
gépjarmivet nyilvantartd hatéosagnak kell megkuldeni. A végrehajté altal megkuldott
foglalasi jegyzOkonyv masolata alapjan a kozlekedési igazgatasi hatdsag
haladéktalanul bejegyzi az elidegenitési és terhelési tilalmat. Ha a forgalmi engedély
vagy a torzskonyv lefoglalasa meghiusult, a végrehajté az elidegenitési és terhelési
tilalom nyilvantartasba tortént bejegyzését kdvetd harminc nap elteltével hivhatja fel a
kOzlekedési igazgatasi hatdsagot, hogy a gépjarmivet vonja ki a forgalombdl; a
hatosag koteles e felhivasnak haladéktalanul eleget tenni. A természetes személy
ados foglalkozasanak gyakorlasahoz nélkiulozhetetlen gépjarmd lefoglalasakor - a
zar ala vétel alkalmazasanak kivételével - csak a torzskdnyvet kell lefoglalni és a
foglalasi jegyzOkonyv masolataval egyutt megkuldeni az illetékes kozlekedési
igazgatasi hatosagnak, ha pedig ez nem allapithaté meg, a gépjarmdvet nyilvantartd
hatésagnak; az ados a gépjarmi értékesitéseéig - a zar ala vétel esetét kivéve - a
geépjarmivet hasznalhatja.

- Vizi vagy légi jarmii lefoglalasa esetén a végrehajté lefoglalja a forgalomban valé
részvételre jogositd okmanyokat is, ezeket a foglalasi jegyz6konyv masolataval egyutt
megkuldi a vizi, Iégi jarmilvek lajstromat, illetleg nyilvantartasat vezeté hatdsagnak,
amely a jarmi lefoglalasat bejegyzi a nyilvantartasaba. A Vht. 103. § (3) bekezdése
megfeleléen iranyado a vizi és 1égi jarmivek lefoglalasanal is.

- 2014. marcius 15. napjat megel6z6en bejegyzett jelzalogjoggal terhelt ingésag
lefoglalasa esetén a végrehajtd a foglalasi jegyz6kdnyv masolatat megkuldi a
kozjegyzbnek, hogy az ingdsag lefoglalasat jegyezze be a zalogjogi nyilvantartasba,
és adjon tajékoztatast az ingdésagon fennall6 jelzalogjog jogosultjanak adatairdl.

- Az arverési jegyzékonyv masolatat kézbesiteni kell a feleknek és az arverési
vevlnek, vizi vagy légi jarm( esetén a nyilvantarté hatésagnak is, tovabba meg kell
kildeni - a romland6 dolog arverésének esetét kivéve - az allami adohatosagnak. A
végrehajté az arverési jegyzékonyv masolatat az Uzletrész tulajdonosaban
bekovetkezett valtozas bejegyzése végett megkuldi a gazdalkodo szervezetnek és a
cégbirésagnak. Az arverési jegyz6kdonyv masolatat kézbesiteni kell a feleknek és
azoknak, akiknek az ingatlanra vonatkozolag az ingatlannyilvantartasba bejegyzett
joguk van. Ha az arverési vevd a teljes vételarat kifizette, és az arveréstdl szamitott 30
nap eltelt, a veégrehajto megkuldi / kézbesiti az arverési jegyz6konyvet az
ingatlantgyi hatésag és az arverési veve részére is.

- A végrehajtd gyermek atadasara iranyulo eljarasban a végrehajthaté okiratot,
valamint a végrehajtas alapjaul szolgalé birésagi hatarozat masolatat a
gyamhatésag részére is kézbesiti azzal a felhivassal, hogy a kotelezett dnkéntes
teljesitésének eldmozditasa érdekében folytasson le helyszini eljarast, tajékoztassa
a Kkotelezettet az oOnkéntes teljesités elmaradasanak kovetkezményeirdl, a
gyermek



rendérségi atadasban valo részvétele megel6zésének fontossagarol, és eljarasanak
eredményét a végrehajthatd okirat kézbesitésétdl szamitott 15 napon belll kdzdlje a
végrehajtoval.

- A végrehaijto a lakas kilritésének elhalasztasardl jegyz6kdnyvet készit, amelynek
masolatat megkuldi a feleknek.

- A pénzkovetelés biztositasat elrendelé végzést a végrehajté a helyszinen adja at
az adosnak; egyuttal felhivja 6t, hogy a biztositand6 6sszeget azonnal fizesse ki a
veégrehajto kezéhez. Ha az addés ennek nem tett eleget, a végrehajté az ados
vagyontargyait lefoglalja; igy kell eljarni akkor is, ha az adds nincs jelen, ebben az
esetben a végrehajté a végrehajthatd okiratot a foglalasi jegyz6kdényv masolataval
egyutt postan kézbesiti az addsnak.

- A felvilagositasra jogosult kérelmére a végrehaijto altal a végrehajtasi tgy iratarol
kiadott masolatért a kulon jogszabalyban meghatarozott 6sszegi koltségtéritést kell
fizetni a végrehajtd részére, mely nem végrehajtasi koltség. A felvilagositasra
jogosult személy - a koltségek megtéritése fejében és az atvétel igazolasa mellett -
az iratokbdl masolatot kérhet.

-Ha az Uugyviteli szabalyok szerint olyan végrehajtasi ugyek iratait kellene
egymashoz csatolni, amelyekben tobb végrehajté jar el, az a végrehajtd, aki az
érintett igyekben els6ként intézkedik az adds vagyontargyanak értékesitése irant, a
végrehajthatd okirat masolatat - a szikséges egyéb iratokkal egyutt - bekéri a tobbi
végrehajtotdl és az alapjan késziti el a felosztasi tervet. Ha a csatolas feltételei
megszinnek (felek személye megvaltozik, a végrehajtasi Ugy befejezése,
felfUggesztése, k6zds vagyontargy értékesitése stb.), a csatolast meg kell szlntetni
€s a csatolassal érintett barmelyik (gyben foganatositott intézkedésrél készitett irat
masolatat a tobbi Ugy iratai kozott is el kell helyezni.

- A végrehaijt6 az altala készitett iratrél masolatot adhat ki. A VUSZ. 14/A. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus iratrl a végrehajté - az irat érkeztetése, tovabba a
masolat kézbesitése céljabol, koltségtérités felszamitasa nélkul - hiteles masolatot
készit. A hiteles masolat kiadmanyozasara a végrehajtd és a végrehajté-helyettes
jogosult. A hiteles masolatot a kiadmanyozasra jogosult a ,masolat hiteledl”
zaradékkal, alairasaval latja el és a végrehajtd bélyegzbjének lenyomataval hitelesiti.
A hiteles masolat kiadasat az eredeti okiraton fel kell tuntetni.

- Ha a végrehajtasi Ugy iratait a birésaghoz be kell mutatni, a végrehajté ennek
tényét a nyilvantartasban feltinteti. A végrehajté az iratok bemutatasa soran a lent
jelzettek szerint jar el, a bemutatott irathoz tajékoztatast csatol. Ha az iratokat a
birosag részére meg kell kuldeni, a végrehajto masolatot készit a végrehajthatd
okiratrél és a végrehajtasi Ugy egyéb, a birdsag altal kért iratairdl, és a masolatokat
kaldi meg a birosagnak. Eredeti irat megkuldésére - masolat készitése mellett - csak
befejezett lgyben kerllhet sor, illetve kivételesen akkor, ha kifejezetten az irat
vizsgalata céljabdl azt a birosag eredetben kéri bemutatni. A végrehajté az iratokat -
kivéeve az Fmhtv. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott iratokat - kiséréjegyzékkel és
iratiegyzékkel kuldi meg a birésagnak. E rendelkezés szerint kell eljarni, ha a birésag
a végrehajtas soran befolyt 6sszegek kezelésére vonatkozd beadvanyt (kifogast)
intéz, és ennek érdekében a pénzkezelésre vonatkozd iratok masolatat kéri a
végrehajtotél bemutatni. Ha a zalogjogosult a végrehajtasba torténé bekapcsolddasa
iranti kérelméhez nem csatolta a zalogtargy lefoglalasardl szolé okiratot, a végrehajto
a kérelmet az ingosag lefoglalasardl széld jegyzékonyv, illetve az ingatlanra
vonatkozo végrehajtasi jog bejegyzésérél szolo ingatlan-nyilvantartasi hatarozat
masolataval



egyutt tovabbitja a birésagnak. A Végrehajtéi Iroda az iratokat a birésag részére
fészabaly szerint elektronikus biztonsagos kézbesitési szolgaltatas utjan kuldi meg.

- A panaszrdl a panaszoltat - végrehajto-helyettes és végrehajtojeldlt esetén pedig a
foglalkoztatd végrehajtét is - tajékoztatni kell. A Kar a panaszolttél 3 munkanapon
belll irasbeli tajékoztatast kér, vagy szemeélyesen hallgatjia meg a panaszoltat,
tovabba felhivhatja a panasszal érintett intézkedésére vonatkozo6 Ugy iratai vagy az
ugy iratai masolatanak megkuldésére. A panaszolt koteles 3 munkanapon belll
irasbeli észrevételeit megtenni az elektronikus kézbesitési rendszer utjan és jogosult
a meghallgatasat kérni a Kartol.

- A Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar Hivatali szervének ellenére a Vht. 230/A. § (2)
bekezdésében foglaltak mellett jogosult: az ellenérzétt végrehajtonal az ellendrzés
targyahoz kapcsolddo elektronikus adathordozén tarolt adatokba betekinteni, azokrol
kivonatot, masolatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett jegyz6konyvben rogzitetten atvenni,
az ellen6rzott veégrehajtotdl és barmely alkalmazottjatdl irasban vagy széban
informaciot kérni és a vizsgalatba szakérté bevonasat kezdeményezni.

- A végrehajté a részére megkuldott zaradékolt arverési jegyzékonyv masolatat
kézbesiti az addsnak, egyidejileg felhivja az ingatlan 15 napon belll t6rténé
kiUritésére.

21.11. A Végrehajtoi Iroda mint adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitése soran
egyes jogosultak részére koteles biztositani a betekintést egyes személyes
adatokat tartalmazé iratokba, adatbazisokba és nyilvantartasokba, tovabba jogi
kotelezettsége teljesitése keretében maga is betekinthet mas irataiba, adatbazisaba
vagy nyilvantartasaba, igy kuléndsen:

- A vizsgalobiztos a fegyelmi vizsgalat soran a tényallas megallapitasa céljabol és
ahhoz sziukséges mértékben a Kar nyilvantartasaibdl adatot igényelhet, az eljaras ala
vont személy irodajaba Dbeléphet, irataiba, nyilvantartasaiba és pénzugyi
bizonylataiba betekinthet

- A kézbesitési rendszer titkositassal biztositja, hogy az adott igyben keletkezett
€s a kézbesitési rendszerben kezelt adatokat csak az ismerhesse meg, akinek az
eljaras irataiba valo betekintést torvény biztositia. E torvény alkalmazasaban
titkositas a kdzolt informacié, adat hozzaférhetetlenné tétele azzal, hogy az csak
valamely elére meghatarozott vagy meghatarozhatdé miszaki megoldas
alkalmazasaval valik elérhetévé. Az iratbetekintés keretében megismert iratokrol
vélelmezni kell, hogy azok adatai megegyeznek a kézbesitési rendszerben kezelt
iratok adataival. A kézbesitési rendszer a felhasznalok szamara fenntartott miveletek
elvégzéseét a felhasznaldk azonositasat kovetben teszi lehetbéve, és napldozza. A
kézbesitési rendszerben a beadvanyok adatainak rogzitését - azonositasat kovetden
- a végrehajto (Végrehajtoi Iroda) alkalmazottja is végezheti.

- A végrehajtoé vizsgalatat végzé személy a vizsgalat lefolytatasa érdekében a
végrehajtdé irodajaba beléphet, végrehajtoi mikodésével kapcsolatos iratait,
nyilvantartasait, pénzugyi bizonylatait megtekintheti, azokrol masolatot készithet,
végrehajtd altal lefolytatott eljarasi cselekményen részt vehet, és felhivhatja a
végrehajtot a vizsgalat targyara vonatkoz6 adatszolgaltatasara, tajékoztatas adasara.
A végrehajtd koteles a vizsgalatot végz6 személy felhivasanak eleget tenni, a
vizsgalat elvégzése érdekében valamennyi rendelkezésére allé adatot, iratot
rendelkezésére bocsatani, a helyszini vizsgalat lefolytatasat lehetévé tenni, irodajaba
a belépést és az



iratokba, nyilvantartdsokba, pénzugyi bizonylatokba a betekintést biztositani; ha e
kotelezettségének nem tesz eleget, a helyszini vizsgalaton nem jelenik meg vagy
nem nyilatkozik, ez a vizsgalat lefolytatasat nem gatolja. A végrehajté-helyettes és
végrehajtojelolt vizsgalata soran megfeleléen alkalmazni kell az (1)-(3) bekezdésben
foglaltakat azzal, hogy a (3) bekezdésben meghatarozott kotelezettség a vizsgalt
személyt alkalmazd végrehajtot is terheli. A minisztérium képvisel6je jogosult a
végrehajto vizsgalatan részt venni, a vizsgalat targyat képezd adatokat megismerni.

- A végrehajto - a cimzettnek a végrehajthato okiraton szereplé személyes adatai vagy
az azon feltintetett, az elektronikus kézbesitési rendszerbeli azonositasra szolgalo
egyedi azonositdja alapjan - az erre szolgalé informatikai alkalmazas utjan, a
kézbesitési rendszerben regisztralt felek nyilvantartasaba torténd betekintéssel
koteles ellenbrizni, hogy a cimzett a kézbesitési rendszerben regisztralt fél.

- A munkaltaté a végrehajté ados foglakoztatasaval kapcsolatos helyszini ellenérzése
soran koteles biztositani a végrehajtdo részére a munkahely teruletére vagy az
ugyintézés helyszinére torténd belépést és a munkaltatonak az addsra vonatkozo
személyi nyilvantartasaba, valamint az addés munkabérére, és a letiltas
foganatositasara vonatkozo iratokba torténd betekintést.

- A végrehajto a végrehajtast kér6 kérelmére a MOKK altal mikddtetett
hitelbiztositéki nyilvantartasba és - erre utalé adat esetén - a MOKK-nal vezetett
zalogjogi nyilvantartasba valdé betekintéssel meggy6zddik arrdl, hogy az adds
zalogkotelezettként szerepel-e a nyilvantartasban, tovabba, hogy vagyonat, illetve
valamely vagyontargyat terheli-e jelzalogjog. Az egyedi azonositasra kétséget
kizarban alkalmas ing6é dologként jogszabalyban meghatarozott vagyontargy
foglalasa esetén a végrehajtd hivatalbdl is koteles a zalogjogi nyilvantartasba valo
betekintéssel meggy6zédni arrdl, hogy terheli-e jelzalogjog a lefoglalt ingét.

21.12. A Végrehajtéi Iroda, mint adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitése soran
egyes, a hivatalos eljarasa soran keletkezett és tudomasara jutott adatokat koteles
az eljaras soran keletkezett iratoktol és adatokbdl elkulonitetten és fizikailag elzartan
kezelni, igy kildondsen:

- A végrehajté a tanu és a zargondnok lakdhelyét - kérelmére - nem tunteti fel a
jegyz6konyvben, hanem a lakdhelyet feljegyzi, és a feljegyzést az iratok kdzott zart
boritékban helyezi el, arrdl csak a birésag és a buntetélugyben eljaré hatésag részeére
ad felvilagositast.

- A végrehajto a maganszemély ingé arverési vevd lakbdhelyét feljegyzi, és a
feljegyzést az iratok kozott zart boritékban helyezi el; arrdl csak a birésag, a
bantetéligyben eljard, és az ingdsagot nyilvantartdé hatésag, tovabba az allami
adohatésag részére ad felvilagositast.

- Ha a cimzett természetes személy, ugy a birésagi irat atadasa - a Kézb.r. 14. §
rendelkezéseinek alkalmazasaval - helyettes atvev részére is torténhet. A birésagi
iratot lezart boritékban elhelyezve kell atadni a helyettes atvevének, melyen fel
kell tintetni a helyettes atvevének a birdsagi irat cimzett részére torténd atadasanak
kotelezettségére és ennek teljesitéséért fennalld felelésségére vonatkozo
tajékoztatast is.

21.13. A Végrehajtdi Iroda adatkezelése, ezen bellil az adatok megszerzése,
rogzitése, feldolgozasa, 6rzése és tovabbitasa, hivatalos eljarasaban és jogi
kotelezettsége teljesitése érdekében csak célhoz kototten eérvényesul. A végrehajtd
a hivatalos eljarasa soran tudomasara jutott adatokat koteles megvédeni a



jogosulatlan hozzaférés, nyilvanossagra hozas, és azok torvényellenes médon vagy
ilyen célbdl torténd felhasznalasa ellen, azokat csak jogszabalyban meghatarozott
esetben tuntetheti fel az intézkedéseir6l sz6lo iratokban, és hozhatja masok
tudomasara. A végrehaijtasi eljarasok lefolytatasa érdekében a Vht-ban és az agazati
jogszabalyokban foglalt adatkezelési célok kulonosen: ados (kbtelezett) vagyonanak
felkutatasa, adds, kotelezett, regisztraldo vagy egyéb érdekelt személy
szemeélyazonositasa, veégrehajthatd okirat készitése, ados, koételezett vagy egyéb
érdekelt termeszetes személy tartozkodasi helyének, lakhelyének, postacimének
felkutatasa, végrehajto altal kézbesitends6 irat kézbesitése, illetékességi teriileten
kivili végrehajtasi cselekmény foganatositasa, végrehajtasi jegyzékényv vagy
végrehajtasi irat készitése a térvényben maghatarozott adatok feltiintetésével,
bincselekmény  megelbézése, jogorvoslati  jog  biztositasa, elektronikus
kapcsolattartas, végrehajtasi irat kezbesitése, statisztikai és egyéb Kkari
nyilvantartasba torténé adatszolgaltatas, hatosagi kenyszer alkalmazasa, végrehajtas
akadalyozasanak megsziintetése, az ados, a végrehajtast kéré és egyéb érdekelt
Jjogszabalyban régzitett jogainak és kételezettségeinek biztositasa eés elémozditasa,
egyeb jogszabalyban rogzitett okbol vagy célbol.

IX. FEJEZET - ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
22. Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan

A Végrehajtoi Iroda a Rendelt szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a 3. szamu
melléklet szerint vezeti. Ennek részei:

B Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
B Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

X. FEJEZET - AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

E fejezet a NEM kozhatalmi tevékenységen vagy egyeéb jogszabalyi kotelezettség
betartdsa érdekében végzett adatkezelésre vonatkozdéan taglalja az érintett
természetes személyek jogait.

23. Tajékoztatas az érintett jogairodl

23.1. Az érintett jogai roviden 0sszefoglalva:

1. Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése
2. Elézetes tajékozdédashoz valod jog — ha a személyes adatokat az érintettél gydijtik
3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informaciok, ha a
személyes adatokat az adatkezel6 nem t6le szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az

adatkezelés korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhatésaghoz valo jog



10. A tiltakozashoz valo jog

11. Automatizalt déntéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

14. A felUgyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog (hatosagi
jogorvoslathoz valé jog)

15. A felUgyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
16. Az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony

birésagi jogorvoslathoz valo jog

23.2. Az érintett jogai részletesen:

23.2.1. Atlathat6 tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak
elésegitése

23.2.1.1. Az adatkezelének az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 valamennyi informaciét és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato,
érthetdé és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és Kkdzérthetben
megfogalmazva kell nyudjtania, kuldndésen a gyermekeknek cimzett barmely
informacio esetében. Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott
esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli
tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltak az érintett
személyazonossagat.

23.2.1.2. Az adatkezel6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

23.2.1.3. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyuld6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. E hataridé a
Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. amelyrél az
érintettet tajékoztatni kell.

23.2.1.4. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beldl
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrdl, hogy
az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

23.2.1.5. Az adatkezel6 az informacidkat és az érintett jogairdl szol6 tajékoztatast és
intézkedést dijmentesen biztositia, azonban a Rendeletben irt esetekben dij
szamithatd fel. A részletes szabalyok a Rendelet 12 cikke alatt talalhatok.

23.2.2. El6zetes tajékozédashoz valé jog — ha a személyes adatokat az
érintettol gyiijtik

23.2.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiggd tényekrél és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zéen tajékoztatast kapjon.
Ennek keretében az érintettet tajékoztatni kell:

a) az adatkezel§ és képvisel6je kilétérél és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirdl

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés
jogalapjardl,



d) jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirél,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l, akikkel a személyes adatot kozlik, illetve a
cimzettek kategoriairdl, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérél, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

23.2.2.2. A tisztességes és atlathatdé adatkezelés biztositsa érdekében az
adatkezel6nek az érintettet a kovetkez6 kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz val6 jogardl;

c) az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban torténé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlséget;

d) a fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaral;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elbfeltétele-e, valamint arrél, hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozdan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

23.2.2.3. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gydijtésiik céljatol eltéré célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajekoztatnia
kell az érintettet errdl az eltéré célrél és minden relevans kiegészité informaciorol. Az
el6zetes tajékozodashoz valé jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke
tartalmazza.

23.2.3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciok,
ha a személyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

23.2.3.1. Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettél szerezte meg,
az érintettet az adatkezelébnek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott
legkés6bb egy hoénapon belll; ha a személyes adatokat az érintettel vald
kapcsolattartdas céljara  hasznaljak, legalabb az érintettel valé elsé
kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az
adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal valé kozlésekor
tajékoztatnia kell az elébbi 2. pontban irt tényekrél és informacidkrél, tovabba az
érintett személyes adatok kategériairdl, valamint a személyes adatok forrasarol és
adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbal
szarmaznak-e.

23.2.3.2. A tovabbi szabalyokra az elébbi 2. pontban (El6zetes tajékozédashoz valo
jog) irtak iranyaddk. tajékoztatas részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke
tartalmazza.



23.2.4. Az érintett hozzaférési joga

23.2.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelétdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az
elébbi pontokban irt kapcsolodo informacidkhoz hozzaférést kapjon.

23.2.4.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast
kapjon a tovabbitasra vonatkoz6ban a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6
garanciakrol.

23.2.4.3. Az adatkezelének az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki
dijat szamithat fel. Az érintett hozzaférési jogara vonatkozé részletes szabalyokat a
Rendelt 15. cikke tartalmazza.

23.2.5. A helyesbitéshez valo jog

23.2.51. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkll helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

23.2.5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje
a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését is. Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

23.2.6. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

23.2.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkul torolje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig
koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkul torodlje, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyujtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezé
jogszerii ok az adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a szemeélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unios vagy tagallami jogban
eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyUjtésére kozvetlenul gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

23.2.6.2. A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szikséges
a) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;



b) az adatkezel6re alkalmazandd unidés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabal;

C) a népegészseégugy terlletét érinté kdzérdek alapjan;

d) a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléeshez vald jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke
tartalmazza.

23.2.7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

23.2.7.1. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

23.2.7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6bnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabél, de az érintett igényli azokat jogi igények elb6terjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezel§ jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

23.2.7.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen
tajékoztatni kell.

A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

23.2.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrél.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

23.2.9. Az adathordozhatésaghoz valo jog



23.2.9.1. A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkul, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

23.2.9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat is.

23.2.9.3. Az adathordozhatésaghoz val6 jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17.
cikkét (A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”). Az adathordozhatésaghoz
valo jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szukséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait. A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

23.2.10. A tiltakozashoz valé jog

23.2.10.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak kdzérdeken, kozfeladat végrehajtasan
(6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
elveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

23.2.10.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen uzletszerzés érdekében
torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo
személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a
személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

23.2.10.3. Ezen jogokra legkésdbb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast
egyeértelmlien és minden mas informaciotol elkulonitve kell megjeleniteni.

23.2.10.4. Az cérintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki el6irasokon alapuld
automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

23.2.10.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbdl kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat
végrehajtasa érdekében van szukseég.

A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet cikke tartalmazza.

23.2.11. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast



23.2.11.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya,
amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

23.2.11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
eérdekében szukséges;

b) meghozatalat az adatkezelére alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog
teszi lehetové, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
erdekeinek védelmét szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

23.2.11.3. Az el6bbi a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezeld koteles
megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
erdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az
adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
23.2.12. Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unidés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22.
cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.
23.2.13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

23.2.13.1. Ha az adatvédelmi incidens valészinlisithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeldnek
indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi
incidensrél. E tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legalabb a kévetkezdket:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb kapcsolattartd
neveét és elérhetbségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdészinlsithet
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél ered6
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

23.2.13.2. Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike
teljesul:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok



tekintetében alkalmaztak, kulondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valésziniisithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

23.2.14. A felugyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal —
kiléndsen a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett
jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Az a fellgyeleti
hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az ugyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt
is, hogy az ugyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

23.2.15. A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

23.2.15.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok
sérelme nélkldl, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a felugyeleti hatdésag ra vonatkozo, jogilag kotelezd ereji dontésével
szemben.

23.2.15.2. Az egyéb kdzigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozd jogorvoslatok
sérelme nélkul, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az
illetékes feligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beldl
nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

23.2.15.3. A felugyeleti hatosaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatésag székhelye
szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

23.2.15.4. Ha a felugyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testulet el6zbleg vélemeényt
bocsatott ki vagy dontést hozott, a felugyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy
dontést a birésagnak megkuldeni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.



23.2.16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony
birésagi jogorvoslathoz valé jog

23.2.16.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdésagi utra tartozo
jogorvoslatok — koztik a felugyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog —
sérelme nélkul, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak Rendeletnek nem megfelel6 kezelése
koOvetkeztében megsértettek a Rendelet szerinti jogait.

23.2.16.2. Az adatkezelbével vagy az adatfeldolgozdoval szembeni eljarast az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé tevékenyseégi helye szerinti tagallam birosaga el6tt
kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithat6é az érintett szokasos tartozkodasi helye
szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6
valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljaré kdzhatalmi szerve.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

XI. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

24. A Szabalyzat megallapitasa és moédositasa
A Szabalyzat megallapitasara és moédositasara a Végrehajtéi Iroda tagja jogosult.

25. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Végrehajtéi Iroda valamennyi
munkavallaldjaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerz6désekben
elé kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott)
lényeges munkakori kotelezettsége. A munkaszerzédési kikotés mintaja jelen
szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

26. Hatalyba lépés
Jelen szabalyzat 2026. 02. 01-t6l hatalyos .

27. MELLEKLETEK

. melléklet Adatkérd lap személyes adatok hozzajarulason alapuld kezeléséhez
. melléklet Téajékoztatd a munkavallalé személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez f(iz6d6 jogokrol

3. melléklet Adatvédelmi nyilvantartasok (Excel)

+ Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

+ Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

4. melléklet Munkaszerzddési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérél,
alkalmazasardl és titoktartasi kdtelezettségrél

N =

Kelt: Tapolca, 2026.02.01.

Dr. Nétari Tamas
onallo birésagi végrehajto,
a Dr. Nétari és Dr. Berecz Végrehaijtéi Iroda
képviseldje
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