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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT



Jelen szabdlyzat az alabbi jogszabdlyokban meghatarozottakkal egyitt értelmezendd. A
szabdlyzatban haszndlt roviditések:

Infotv. az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Vht. a birdsagi végrehajtasrol sz6lé 1994. évi LIll. torvény

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az 0nallé birdsagi végrehajté a Vht. alapjan és egyéb jogszabdlyokban meghatdrozott
kozérdek( feladatok ellatdsat végzi. A végrehajtd jogszabalyokban részletesen meghatarozott
kdzhatalmi feladat ellatasahoz kapcsolddé folyamatai soran adatot kezel, igy az adatvédelmi
jog tekintetében felel az adatvédelmi alapelveknek megfelel§ joggyakorlas kialakitasaért, az
adatkezelés jogszerliségének biztositasaért.

A végrehajtdi tevékenység ellatdsara a végrehajté a Vht. 254/A-G.§-dban foglaltak alapjan
végrehajtéi irodat alapit vagy végrehajtdi irodaba tagként belép.

Adatkezelési tevékenységgel jaré folyamatainak hatékony és ésszerl tervezése és
megszervezése, dokumentdldsa és nyilvantartasa, a végrehajtd altal alkalmazott személyek
feladat- és jogkoreinek meghatarozasa, az érintettek adatvédelemmel kapcsolatos jogainak
biztosithatdsaga, és az adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend kialakitasa céljabdl végrehajté
az alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Adatkezel6
neve: dr. Nagy Henrik onallo birosagi végrehajto
székhelye, telephelye: 1097 Budapest, lllatos ut 13.

adatvédelmi kérdésekben

alkalmazott elektronikus elérhetésége: vh.0127@mbvk.hu
adatkezel6 hivatalos elektronikus elérhet&sége: vh.0127 @mbvk.hu
adatvédelmi tisztviselGjének elérhetfsége: vh.0127@mbvk.hu

Jelen szabdlyzat az 0nallé birdsagi végrehajtét a tovabbiakban adatkezelGként vagy
végrehajtéként hivatkozza.

Jelen rendelkezéseket a végrehajtd tobbi szabalyzatanak elGirdsaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett
szabadlyzat el@irasai kdzott, ugy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyaddak.
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2 A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabdlyzat megalkotasdval a végrehajtd biztositani kivdnja szervezetén bellil azoknak a
szervezési és technikai intézkedéseknek meghatdrozasat, valamint - a szabalyzatban
meghatdrozottak alapjan - azok kialakitasat, alkalmazasat, folyamatos ellen6rzését és sziikség
esetén biztositandd korrekciéjat, amely intézkedésekkel az adatvédelem alapelveinek, a
jogszer(i adatkezelés feltételeinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilése
megvaldsithatd.

Adatkezel6 az adatok biztonsagi allapotanak lehetséges sériilése esetén kotelez6en
elvégzend$ vizsgdlatra, a vizsgalat eredménye alapjan lefolytatandd eljarasokra jelen
szabdlyzatban cselekvési tervet hatdroz meg annak érdekében, hogy az adatvédelmi
incidensek minden esetben azonos, magas szinvonalon keriljenek felderitésre, valamint a
lehetséges kockazatok a lehetd leghamarabb és leghatékonyabb mdédszerekkel csokkenthetéek
legyenek, a végrehajté tevékenysége pedig megfelelien a GPDR-ban meghatarozott
elvarasoknak és transzparencidnak.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a végrehajtdi irodaban folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely sordn a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatdrozott személyes adat kezelése
megvaldsul.

Jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a végrehajté, mint adatkezel§ irdnyitasa alatt eljaro,
a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyekre (a munkavégzésre
irdnyuld jogviszony jellegétdl figgetlendl), és azon természetes személyekre, akik személyes
adatait a jelen szabdlyzat hatalya ala tartozé adatkezelések soran a végrehajtd adatkezel6ként
kezeli.

2.1 Az adatkezelésbe bevont személyek

Azon személyekkel, akik a végrehajté megbizasdbdl és nevében adatfeldolgozoként a
személyes adatok kezelését végzik, az erre a jogviszonyra a végrehajtdé dltal kotott
szerz6désben a GDPR 28. cikkének megfelel6en rendelkezni kell. A szerz6dés mintdja a
szabadlyzat 1. szamu melléklete.

Nem kell ilyen szerz8dést koétni, amennyiben egyéb jogi aktus a GDPR 28. cikke szerint rogziti
az adatkezelésbe bevont személyek altal végzett m(iveletek részleteit.

Szintén nem kell ilyen szerz6dést kotni azokkal a személyekkel, akik a végrehajtonal
alkalmazottnak mindsiilnek és a végrehajtd kozvetlen iranyitasa alatt allva az adatok kezelésére
a végrehajtétdl felhatalmazdst kaptak. Ezen személyek azonban kotelesek titoktartasi
nyilatkozatot tenni az adatok kezelésével kapcsolatosan.
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3 FOGALMAK

A szabdlyzatban haszndlt definiciok megegyeznek a GDPR és az Infotv. mindenkori hatdlyos
fogalmaival, a fogalmak tartalma pedig a hivatkozott jogszabdlyok fogalommagyarazataval
azonos.

4 AZ ADATKEZELESEK IRANYELVEI, JOGSZERUSEGE

A végrehajto felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé, a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésében meghatdrozott alapelvek betartasaért. A végrehajtonak képesnek kell lennie a
személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek betartasanak igazoldsdra a GDPR 5. cikk (2)
bekezdésének megfelel§en.

Minden adatkezeléssel kapcsolatosan a végrehajtdé koteles az adatkezelés megkezdését
megelG6zG6en, mar zajlé adatkezelések esetén pedig id6szakosan megvizsgdlni és biztositani,
hogy az alabbi feltételek biztositottak:

- az adatkezelés nem sért jogszabalyt,

- az adatkezelés sordn nem valésul meg joggal vald visszaélés, ala-folé rendelt jogviszonyban
az alarendelt személy korilményeinek kihaszndlasa,

- az adatkezelés rendelkezik el6re meghatdrozott, egyértelm és jogszer( céllal,

- az adatkezelés sordn a személyes adatok csak a céllal 6sszeegyeztetheté mddon kezeltek,

- az adatkezelés sordn csak olyan személyes adatok kezeltek, amelyek megfeleléek és
relevansak a cél elérése szempontjabdl,

- t6bb rendelkezésre all6 megoldds kozil azt az adatkezelési folyamatot és kezelt adatkort
valasztotta az adatkezel, amely a legkevésbé korlatozza az érintett maganszférdjat,

- a kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek,

- az adatkezeléssel 6sszefliggésben meghatarozdasra keriilt adatkezelési id6tartam,

- az adatkezelés sordn olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz az adatkezeld,
amely garantdlja az adatok bizalmassagat, rendelkezésre allasat és integritasat.

Amennyiben az adatkezelést jogszabaly irja el az adatkezel6 szamara, Ugy az el6bbi felsorolas
egyes elemei értelemszer(ien nem az adatkezel6 altal megvizsgdlanddak, hanem a jogalkotd
altal meghatarozottak.

Adatkezel6 az elszamoltathatdsdg alapelve alapjan koteles rendelkezni az aldbbi
dokumentdcidval:

- GDPR 30. cikk szerinti adatkezelési nyilvantartas

- adatkezelésenként:

o azonositott jogalap a GDPR 6. cikk (1) alapjdn

o kiilbnleges személyes adatok esetén a GDPR 9. cikk (1) szerinti tilalom aldli (2) vagy (4) szerint
régzitett kimenté kériilmény

o adatkezelési tdjékoztato (GDPR 13. vagy 14. cikk szerint)

o GDPR 6. cikk (1) f) jogalap esetén érdekmérlegelési teszt

o GDPR 6. cikk (1) b)-e) jogalapok alkalmazdsa esetén a végrehajto dltal lefolytatott vizsgdlat arra
vonatkozoéan, hogy az adatkezelés valdban sziikséges a jogalapban foglaltak elvégzéséhez
(szerzGdés teljesitése, jogi kbtelezettség teljesitése, kbzérdekdi feladat vagy k6zhatalmi jogositvany
végrehajtdsa, létfontossdgu érdek védelme)

o a GDPR 35. cikkében foglalt esetek esetén lefolytatott hatdsvizsgdlat
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Jelen szabdlyzat alapjan az elszamoltathatdsag alapelvének valé megfelelés jegyében
adatkezel6 rendelkezik a kovetkezdkkel:

- adatvédelmi incidenskezelési folyamatleiras,

- adatvédelmi incidens-bejegyzési sablon,

- adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésének szabdlyai,

- adatvédelmi felelGsségi és feladatkorok leirasa,

- adatfeldolgozasi szerz6dés-sablon,

- adatfeldolgozdk naprakész listdja,

- adatvédelmi hatdasvizsgalat-sablon,

- érintetti joggyakorldsra vonatkozo folyamatleiras,

- teljesitett és elutasitott érintetti joggyakorldsokat rogzit6é nyilvantartds

A végrehajto a jogszerliség megalapozottsdgat, folyamatos fennallasat az adatkezelés minden
fazisdban ellen6rzi, meghatarozott idénként felllvizsgalja, és az egyes adatkezelési
tevékenységek nyilvantarto lapjain dokumentalja.

A szervezet nevében adatkezelést végzd alkalmazottak kartéritési, szabalysértési- és
blintet6jogi felel6sséggel tartoznak a személyes adatok jogszer( kezeléséért.

Amennyiben az alkalmazott tudomdst szerez arrél, hogy az altala kezelt adat hibds, hianyos,
idGszer(itlen, koteles azt helyesbiteni, vagy a helyesbitést az adat rogzitéséért felelGs
munkatarsnal kezdeményezni.

5 AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA

Az adatvédelmi tevékenység iranyitdsaban és ellatdsdban a végrehajté alkalmazottai az
alabbiak szerint vesznek részt.

5.1 A végrehajto

A végrehaijto felel6s azért, hogy az iroda mikodése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen.
Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitdsaban és ellatasdban résztvevd
munkavallaldk kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyu lgyekkel kapcsolatos dontési
jogkorok meghatarozdasardl, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasardl;

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasahoz és elldtasahoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

c) felel6s az adat- és titokvédelmi-, valamint biztonsagi- és informacidbiztonsagi szabdalyzatok
kiadasaért és betartatasdért;

d) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység sordn esetleg el6forduld, feltart hidnyossagok
megszlintetésérdl, sziikség szerint a felelGsségre vonasrol;

e) kinevezi adatvédelmi tisztviselGjét és az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségét bejelenti a
NAIH-nak;

f) munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztvisel6nek.
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5.2 Rendszergazda

A rendszergazda a végrehajtoval fenndllé szerz6dése keretében:

a) ellatja az informatikai izemeltetésnél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének biztositdsaval, az adatmin8ség biztositasdval, az informatikai biztonsag
kockdzataranyos szintjét biztosité jogosultsagi, mentési rendszer kialakitasanak
megfelelségével, a biztonsdgos informatikai Gzemeltetés alapelveinek érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat;

b) az informatikai rendszerek lUzemeltetése teriletén biztositja hatarvédelmi megoldasok
kiépitését és naprakészen tartasat;

c) elldtja a hataskorébe tartozd informacidbiztonsagi feladatokat, valamint rendelkezésre
allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és tovdbbitott személyes adatok bizalmassaganak
védelmét, az incidensfelderitési és - kezelési tevékenység tamogatdsat;

d) gondoskodik az informacidbiztonsagi el6irasok megismertetésérdl.

5.3 Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 a végrehajté altal kinevezett munkavallald, vagy olyan természetes
vagy jogi személy, aki megbizassal latja el feladatat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 rendelkezik:

a) az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos f6bb szabalyozék, hatdsagi és birdsagi
hatdrozatok, irdnymutatasok ismeretével;

b) 6nalld birdsagi végrehajtok tevékenységével kapcsolatos folyamatok ismeretével;

c) alapvet6 adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével.

Az adatvédelmi tisztvisels fliggetlen. Fliggetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
elldtdsa soran utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai jogszer( ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatdé el. Jelen szabdlyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa sordn
autondm, szakmai ligyekben kizardlag a végrehajtonak tartozik felelGsséggel.

A végrehajto el6segiti az adatvédelmi tisztvisel6 megfeleld szakmai feladatellatasat.
Ennek érdekében a végrehajté biztositja kilondsen a személyes adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakért6i szintl ismereteinek fenntartasaihoz
sziikséges forras biztositasat, elegend6 id6 biztositasat feladatai elldtdsahoz, valamint az
informatikai és a biztonsagi szakterilet egylittm(ikodése révén az adatvédelmi tisztvisel6
bevonasat:
a) a megfeleld technikai-eljardsi intézkedésekhez sziikséges forrdsok meghatdrozdsa
(koltségvetési tervezés) sordn annak érdekében, hogy teljesiilienek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivmdnyok alkalmazdsa (beépitett adatvédelem) és az
adatvédelem-bardt megolddsok (alapértelmezett adatvédelem) révén;

b) a feliigyeleti hatdsdggal térténd egylittmiikédés sordn, az ligy természetébdl
addddan esetenként egyéb munkatdrsak bevondsadval tartja a kapcsolatot.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni
az adatkezelést érint§ dontések, szerz6dések és belsé szabdlyzatok tervezetérdl, valamint
adatkezel6 koteles az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat kikérni a GDPR 35. cikk szerinti
hatdsvizsgdlat lefolytatasa esetén.

Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennalldsa alatt és annak megszlinését kovetSen
titoktartasi kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasara jutott, kézérdekd vagy
kdzérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem mindsilé informacidk kapcsan.

Nem lehet adatvédelmi tisztvisel6 az a természetes személy, aki az adatkezelési tevékenység
céljainak, kereteinek, eszkdozeinek meghatarozasardl dont, kiilonésen a végrehajtd vagy a
rendszergazda.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségeit a végrehajtd honlapjan, székhelyén, telephelyén a
nyilvdnossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. A végrehajté tovabba kozli az
adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségét a NAIH-hal.

Az adatvédelmi tisztvisel§ elldtja a GDPR 39. cikk (1) szerinti feladatokat, amely ott
meghatdrozott feladatok tényleges tartalommal valé megtoltése alapjan:

a) kozremdkodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 0Osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

b) ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabalyok, valamint a
jelen szabalyzat rendelkezéseinek a megtartasat,

c) legalabb 2 évente bels6 adatvédelmi ellenérzési eljarast folytat le minden szaktertleten,
d) kivizsgdlja a neki cimzett panaszokat, jogszer(tlenség észlelése esetén annak
megsziintetésére, korrekcios intézkedés megtételére hivja fel az Adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozét,

e) elkésziti, és idészakosan fellilvizsgdlja és sziikség esetén aktualizdlja az adatvédelmi és
incidenskezelési szabalyzatot,

f) szakmai tanacsot nyujt az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatasa soran,

g) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti
feladatokat,

h) vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast,

i) éves 6sszefoglald jelentést készit a végrehajtdnak,

j) kapcsolatot tart a munkavallaldkkal és egytuttm(ikodik a NAIH-hal,

k) a NAIH kérésére adatszolgdltatast teljesit,

[) gondoskodik a kozérdek(i adatigénylések teljesitésérdl.

6 ADATKEZELESI TEVEKENYSEG FAZISAI

Az adatkezelési tevékenységek fazisai:
a) adatkezelési tevékenység bevezetése,
b) adatkezelési tevékenység aktiv alkalmazasa,
c) adatkezelési tevékenység megszlintetése.
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6.1 Altalanos szabalyok

Az egyes adatkezelési fazisokban jelen fejezetek szerinti folyamatok alkalmazasa sziikséges az
adatkezelés alapelveinek hatékony alkalmazdsahoz.

Minden folyamatot dokumentalni sziikséges a 2. melléklet szerinti adatkezelési tevékenység
nyilvantartd lap nyomtatvanyon. A végleges dokumentumok szakmai megfelel§ségéért a
dokumentum létrehozdsat kezdeményezd szakteriilet, az adatvédelmi megfelelGségéért az
adatvédelmi tisztvisel6, az informatikai, informacidbiztonsagi megfelel6ségért pedig a
rendszergazda a felelGs.

Abban az esetben, ha barmely terilet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy
informacidbiztonsagi allasfoglaldsoktdl, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az
eltérd szakteriileti vezet§ tartozik felel6sséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét az adatkezelés bevezetésér6l valé dontést
kezdeményez6 elGterjesztésben ismertetni kell. Adatkezelési tevékenység bevezetése,
valtozas bevezetése, vagy adatkezelési tevékenység megszlintetése kizardlag a nyilvantartd
lapon atvezetett valtozas végrehajtdi elfogaddsat kovetben torténhet.

6.2 Adatkezelési tevékenység bevezetése

Fliggetlenil attdl, hogy az adatkezelést jogszabaly rendeli-e el vagy az a végrehajté dontése
alapjan elvégzendd, az adatkezelés bevezetése el6tt az alabbi folyamat alkalmazasa szlikséges.

Adatkezelés bevezetése sordn az adatvédelmi tisztvisel6vel egyluttmikodve meg kell
hatarozni:

a) az adatkezelési tevékenység tervezett folyamatat,

b) a végrehajté adatkezelésben betoltott szerepét (adatkezel6, méas adatkezel6vel egylittes
koz06s adatkezel6 vagy adatfeldolgozd),

c) az adatkezeléssel folyamatot, igy az adatok felvételének, moddositasanak, torlésének
rendjét,

d) egyéb nyilvantartasban szerepl6 adatok tovabbi felhaszndlasa esetén meg kell hatarozni,
hogy az eltéré célu adatkezelés Osszeegyeztethet6-e az adatkezelés eredeti céljaval, és igy
annak jogalapja szolgdlhat-e a tervezett adatkezelés Uj jogalapjaul (GDPR 6. cikk (4) bekezdés);

e) az adatkezelés lényeges koriilményeit érintéen:

a. meg kell hatdrozni az adatkezelés jogalapjdat, meghatdrozva sziikség szerint feltiintetve a
jogalapot aldtdmaszto jogszabdlyt, jogos érdeket, szerzédést, létfontossagu érdeket,
adatkezelés céljat, megérzési idejét, kezelend6 adatkategoridkat, lehetséges érintettek
kategoridit;

b. vizsgdlni kell, hogy a tervezett adatgyiijtées a célhoz kétott adatkezelés és az
adattakarékossdg elvének megfelelé-e;
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c. meg kell hatdrozni az adatkezelési tevékenység sordn sziikséges adatszolgdltatdsi
kotelezettségeket;

d. meg kell jeldlni a nyilvantartdsi rendszerbdl térténd adattovdbbitds, az ahhoz vald
hozzdférés rendjét, azoknak a munkavdllaldknak, egyéb cimzetteknek a kérét, akik részére a
kezelendé személyes adatok tovdabbithatok;

e. vizsgdlni kell, hogy térténik-e EGT térségen kiviilre adattovdbbitds, ha igen, melyik orszdgba;

f. vizsgdlni kell az egyéb, adatkezelés bevezetéséhez elddntendd eseti feltételek
teljesithetdségét, fenndlldsdt;

f) az adatkezeléssel jaré folyamatokra vonatkozd, és a gyakorlatban alkalmazott altaldnos
adatbiztonsagi intézkedéseket, kiemelten az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk
megébrzésével és lzletmenet-folytonossdggal kapcsolatos kontrollokat (pl. valtozaskezelés,
rendelkezésre 3llds, jogosultsagkezelés, adatrejté eljardsok, incidenskezelés tamogatdsa,
mentés rendje);

g) beépitett adatvédelem elvének érvényesitésére alkalmazott technikai megolddsokat;

h) azt, hogy az adatkezelés minden fazisa sordn biztosithaté-e az események, valtozdsok
automatikus dokumentaldsa (napldzds), amennyiben ez biztosithatd, ezek milyen
szabdlyrendszer alapjan keriljenek alkalmazasra;

i) amennyiben az adatkezelés sordn az Erintett jognyilatkozatot tesz, ennek taroldsa
visszakereshet6 formaban hogyan valésul meg;

j) az adatkezelés automatizalt dontéshozatali mddszerrel torténik, illetve profilalkotasi
madszer alkalmazasara sor keriil-e (GDPR 22. cikk (1) bekezdés).

Az adatkezelés legfontosabb koriilményeinek tisztazasat kovetben az adatvédelmi tisztvisel
feladata:

a) el6késziteni az adatkezelési tdjékoztatdkat, nyilatkozatokat, érdekmérlegelési tesztet,
hatdsvizsgdlatot, az adatkezelési tevékenységek kozott nyilvantartasba kell vennie az
adatkezelési tevékenységet,

b) hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzdjaruld nyilatkozat mintajanak,
szerzGdéses kotelezettség esetén a szerz6désben rogzitendé adatkezelésre vonatkozd
szakaszok el6készitése,

c) felmérni, hogy egyéb kapcsolédd nyomtatvanyon, tdjékoztaté dokumentumban szlikséges
-e az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztaté moddositasa, vagy az elkésziilt tdjékoztatd
dokumentumok kozzététele,
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d) gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelésrél készitett érintetti tajékoztatas honlapon - vagy
amennyiben az Uj adatkezelési tevékenység bevezetés kizdrdlag a végrehajtdé munkavallaléit
érinti - a munkavallaléi adatkezelési tajékoztatdban keriljon kozzétételre,

e) amennyiben ennek sziikségessége felmeril, egyedi esetben el6terjesztést tesz a
végrehajtonak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatdk-e.

Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése elektronikus informacids rendszert érint, a
rendszergazdat is be kell vonni a folyamatba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasanak koordindldsarél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

6.3 Adatkezelési tevékenységek alkalmazasa (aktiv szakasz)

A végrehajto:

a) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — kdzos adatkezelés esetén — a tobbi
adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fenndllasat (beleértve az
adatkezelés jogszer(iségéhez sziikséges tajékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok beszerzését
stb.) és sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az
adatkezelés feltételeinek mddositasa irant;

c) gondoskodni koteles az adathordozok tekintetében a fizikai védelmi mechanizmusok
alkalmazasardl (zdrhaté szekrényekben tarolds, iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak
kovetése, fizikai adathordozok védelme stb.)

Az adatvédelmi tisztvisel6:

a) a hozzajarulason alapuld adatkezelések esetében annak ellen6rzése, hogy az érintett a
hozzdajaruldsat szabalyosan szerezte-e be (GDPR 7. cikk (1) bekezdés);

b) az arrdl valé gondoskodas, hogy legaldbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvételkor az
adatkezelési tajékoztatd vagy annak online elérhetGsége biztositott legyen az érintettek
részére;

c) rendszeres id6kozonként, de legalabb évente a hatdsvizsgalatban azonositott kockazatok
alakuldsanak attekintése, a kockazatok vdltozasanak folyamatos monitorozasa, a
hatasvizsgalatok utdellenérzése (GDPR 35. cikk (11) bekezdés),

d) az adatkezelés feltételeinek mddositdsa esetén, a valtozasokat rogziti az adatkezelési
tevékenység nyilvantarté lapjara, és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba.
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6.4 Valtozas az aktiv szakaszban

Amennyiben az adatkezelési tevékenység aktiv szakaszaban szikséges valamilyen
adatkezelési koriilmény médositasa, a végrehajtd az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasdval a 6.2
pont szerinti intézkedéseket ismételten elvégzi és dokumentdlja az adatkezelést nyilvantarto
lapon.

6.5 Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szlikség (az adatkezelési cél megvaldsult,
vagy megsz(int), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, illetve az adatvédelmi felligyeleti hatdsag
vagy birdsag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési
nyilvantarté lapon az alabbiak szerint médositani szlikséges:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartasanak megsziintetésére (vagy
az adatok archivaldsara, illetve alnevesitésére az adattorlési id6 leteltéig),

b) a nyilvantartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtdk, illetve adatok torlésére, vagy
alnevesitésére.

Adatkezelési tevékenység megsziintetésekor az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsaval:

a) fel kell mérni az adatkezelési tevékenység megsziintetésével jaré kovetkezményeket,

b) az Adatkezelési Nyilvantartasbdl az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torolni kell,

c) az adatokat az informatikai rendszerekben archivalni, vagy alnevesiteni kell, illetve

d) az informatikai rendszerekbdl torolni kell, a papir alapu nyilvantartasban kezelt adatokat
pedig — a végrehaijto iratkezelési szabdlyzataban foglaltaknak megfelel6en — selejtezni kell,
e) jogszabaly eltérd rendelkezése hianydban értesitenie kell az érintetteket.
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7 AZ ERDEKMERLEGELES

7.1 Altalanos rendelkezések

Amennyiben az adatkezelési tevékenység végzése a végrehajtd vagy harmadik fél jogos
érdekére alapozhaté (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik szlikségessé.

A végrehajtd az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz a tevékenység bevezetésekor az
adatvédelmi tisztvisel6 aktiv kdzremikodésével elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak
aranyos mértéki korlatozasat vizsgalja és irdsban megfelel6en alatdmasztja, 6sszegzi.

Az érdekmérlegelési teszt sordn a végrehajtd azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez,
valamint a sulyozds ellenpontjat képezé érintetti érdeket és az érintett alapjogot mérlegeli. Az
egymassal ellentétes jogok és érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos
kortilményeire vald tekintettel vizsgalja. A végrehajté a mérlegelés soran figyelembe veszi
kiilonosen a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét és szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak
mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabdlysértés sulyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a szikségesség és ardnyossag vizsgalatat is elvégzi a
végrehajtd. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszer( érdekek
érvényesitése céljabdl sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgdlata a célok és a megvalasztott
eszkozok kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A vélasztott eszkdzok a sziikségesség
mértékét nem haladhatjak meg, azonban az eszkdzoknek is alkalmasnak kell lennilik a
meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a végrehajté megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tdjékoztatast kapnak az adatkezelési tajékoztatoban,
amelyben réviden ismertetésre keril, hogy a végrehajté adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdeke
miért er6sebb az érintett érdekeinél, illetve jogainal. A végrehajtd tajékoztatja az érintetteket
a hozzajarulas hidnydra tekintettel alkalmazott adatvédelmi garanciakrdl és az adatkezelés
elleni tiltakozas lehet6ségeirdl.

Nem irhaté el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti suilyozas eredménye anélkiil, hogy eltéré
eredményt tenne lehet6vé a végrehajtd az adott eset sajatos korlilményeire tekintettel, ezért
a végrehajté minden egyes esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.
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7.2 Erdekmérlegelési teszt elkészitésének folyamata

A végrehajtd a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése
érdekében feltétlendl sziikséges-e személyes adat kezelése, megvizsgalja, hogy rendelkezésre
allnak-e olyan alternativ folyamatok, adatok, amelyek alkalmazdsaval személyes adatok
kezelése nélkiil megvaldsithatd a tervezett cél.

a) a végrehajté az adatkezeléssel védend6 jogos érdekét koriltekintéen és részletesen
meghatdrozza;

b) a végrehajté meghatarozza az adatkezelés lényeges koriilményeit;

c) a végrehajté meghatdrozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott
adatkezelés vonatkozdsdaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek
felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben);

d) a végrehajtd elvégzi védendd jogos érdekeinek és az érintettek vélelmezett érdekeinek,
alapjogainak sulyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6k-e. A
végrehajtd meghatarozza, hogy miért korldtozza ardnyosan jogos érdeke védelmében az
érintetti jogokat, varakozdsokat, milyen érdeksérelemmel jar a korlatozds hidnya;

e) a végrehajtd meghatdrozza, mely garancidk biztosithatjak az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatdk).

Az érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elkésziteni, a 3. melléklet szerinti nyomtatvany
értelemszer( kitoltésével.

7.3 Az érdekmérlegelési teszt szempontrendszerének alkalmazasa egyéb jogalapok esetén

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b)-e) pontjainak
valamelyike, a végrehajté az érdekmérlegelési teszt szempontrendszerének értelemszer(
alkalmazasaval tamasztja ald az adatkezelés jogalapban foglalt feltételeinek (szerzédés
teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, létfontossdgu érdek védelméhez, kézérdekdli
feladat végrehajtdsdhoz, kézhatalmi jogositvdny végrehajtdsdhoz) valé tényleges
sziikségességét.
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8 ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
nézve az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgdlatot kell végezni. Olyan egymassal hasonld
tipusu adatkezelési mdveletek, amelyek egymdshoz hasonldé kockazatokat jelentenek,
egyetlen adatvédelmi hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni:

- ha a tervezett adatkezelés szerepel a NAIH altal 6sszedllitott és nyilvdnossdgra hozott
adatkezelési mUiveletek tipusainak a jegyzékén, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni,

- ha az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e) pontja és az
adatkezelést szabalyozé uniés vagy tagallami jogalap elfogaddsa soran egy altalanos
hatasvizsgdlat részeként mar végeztek adatvédelmi hatdsvizsgalatot.

Az esetlegesen valészinlsithet6  kockazattdl flggetlentl kotelez6 adatvédelmi
hatasvizsgdlatot végezni:

- ha a tervezett adatkezelés szerepel a NAIH altal Gsszedllitott és nyilvdnossdgra hozott
adatkezelési mdlveletek tipusainak a jegyzékén, amelyekre vonatkozdéan kotelezé
adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni,

- ha atervezett az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemz6k
olyan médszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird
vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érint6 dontések éplilnek,

- ha a tervezett adatkezelés a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok
kiilonleges kategdridi, vagy a 10. cikkben emlitett, blintet6jogi felel6sség megdllapitasara
vonatkozd hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése

- ha a tervezett adatkezelés célja nyilvanos helyek nagymértékd, mddszeres megfigyelése.

A hatdsvizsgdlat elvégzésének szlikségességérdl az adatvédelmi tisztviselS allast foglal, és az
érintett szakterlletek bevondasdval elkésziti a hatasvizsgalatot. A hatasvizsgalat
megallapitasait irasban kell rogziteni.

Ha az adatvédelmi tisztvisel§ ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal,
ugy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a mell6zés okait. A bevezetendd
adatkezelés kizardlag a hatdsvizsgdlat elvégzését kovetben kezdheté meg.

A hatasvizsgalat elvégzése sordn végrehajté a NAIH honlapjan kozzétett szoftvert alkalmazza,
a hatdsvizsgdlatot abban végzi el.

A hatdsvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenység nyilvantartd lapjahoz hozza kell
csatolni és ennek megfelel6en kell kialakitani az adatkezelést.

A hatasvizsgdlatot legalabb évente fellil kell vizsgalni és sziikség esetén ujra el kell végezni.
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9 ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

9.1 Fizikai védelem

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a végrehajtdé az aldbbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi szempontbdl
biztositott, lehetbleg zart helyiségben helyezi el;

b) a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza, a folyamat
lezarasat kdvetSen az iratokat az Iratkezelési szabalyzat szerint irattarba kell helyezni;

c) a végrehajtd adatkezelést végzé munkatdrsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés =zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat, papir alapu
adathordozoékat elzarja, vagy az irodat bezarja, a kulcsot a vagyon6rok részére leadja;

d) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a végrehajto, a papir
alapu dokumentumokat visszaallithatatlanul megsemmisiti, vagy az Iratkezelési szabalyzatnak
megfelel6en irattarba helyezi.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, ugy a
végrehajto intézkedik a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben a végrehajtd kijeldl egy
munkavallalét, aki a megsemmisitésért felel6s. A megsemmisitésért felel6s munkavallalé
Osszedllitja a megsemmisitendd iratcsomagot. A megsemmisitésen végrehajto altal kijelolt
haromtagd megsemmisitési bizottsag vesz részt. A megsemmisitésrél jelen szabalyzat 4.
mellékletében Iévé nyomtatvanyt kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, ugy a
fizikai eszk6z megsemmisitésére a papiralapu dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési
szabdlyok az iranyaddak.

A végrehajtdé valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specidlisan is vizsgalja az
alkalmazando fizikai védelmi intézkedéseket is.

9.2 Logikai védelem

A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a végrehajto
szabdlyzatot alkot, ahol kiilon fejezetben rogziti:

a) az informatikai eszkdzkezelés életciklusait,
b) a jogosultsag, és hozzaférésmenedzsment folyamatait,
c) a mentési és archivalasi rendjét,

d) a napldzasi rendjét,
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e) a kilsé adathordozdi védelmének rendjét,
f) a kotelez6en alkalmazandd hatarvédelmi megoldasokat,

g) az adattaroldk szerverek biztonsaga (fizikai, logikai, adminisztrativ) céljabdl alkalmazott
egyéb intézkedéseit.

A végrehajté valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specialisan is vizsgalja az
alkalmazandd logikai védelmi intézkedéseket is.

9.3 Alnevesités, anonimizacié

Az alnevesités a személyes adatok olyan mdodon torténé kezelése, amelynek kévetkeztében
tovdbbi informacidk felhasznaldsa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik.

Amennyiben az adat visszaallithaté (az adatkezel6nél kozvetleniil rendelkezésre allo kulcs,
vagy egyéb szervezetnél rendelkezésre all6 kulcs hasznalatdval), dlnevesitett adatkezelést
valdsit meg Adatkezel6.

Alnevesitett adatok tekintetében a feloldashoz sziikséges informaciét a végrehajté logikailag
elkiilonilten koteles tarolni, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot csak meghatarozott korilmények kozott lehet Ujra kapcsolni. A fejlesztési, lizemeltetési
folyamatok soran minden esetben vizsgalni kell ennek a lehetGségét, és ha ez a lehetséges
kockazatokkal ardnyos koltség ellenében megvaldsithatd, anonimizalt tarolasi eljarast kell
alkalmazni.

Az alnéven torténd adatkezelést a végrehajtd a statisztikai célra gydjtendd adatok vagy a
fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt allé rendszerek esetében a tesztadatok tekintetében
végzi.

Az alnevesitett adattal szemben abban az esetben minésil egy adat anonimizaltnak,

amennyiben barmilyen tovabbi informéacid felhaszndlasa sem dllapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik.
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9.4 Beépitett adatvédelem

Folyamatszervezési folyamatok sordn mar a tervezési fazisban torekedni kell az adatvédelem
elveinek érvényesiilésére. Ennek érdekében at kell gondolni, hogyan valdsithaté meg:

a) a személyes adatok kezelésének sziikségességhez, adatkezelési célhoz igazodd,
minimalisra csokkentése,

b) a személyes adatok kezelésének atlathatdsaga,

c) a torlési kotelezettség maradéktalan teljesitése — lehet6leg az adatok alnevesitése altal,
igy megel6zve az alkalmazdsban kezelt egyéb adatok rendelkezésre allasanak biztositasara
vonatkozo kotelezettség sériilését,

d) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritdsa, rendelkezésre dlldsa és ellendllé képessége,

e) fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasa kell§ id6ben vissza allithatd legyen;

f) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése rendszeres id6kozonként
megtorténjen,

g) a hozzaférési jog kdzvetlen gyakorlasanak lehetSsége kialakitasra keriljon.

A végrehajté és az adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az irdnyitasa
alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag
a végrehajtd utasitasanak megfeleléen kezelhessék a hivatkozott adatokat.

10 ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

10.1 Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A végrehajté minden foglalkoztatottja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyeket is — koteles a végrehajtdi irodan beliil tortént adatvédelmi incidens gyanujat
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
bejelent6 nevét, telefonszamat, beosztdsat, valamint az incidens targyat, rovid leirasat és azt,
hogy az incidens érinti-e a végrehajtod valamelyik informatikai rendszerét vagy folyamatat.

A bejelentés megtehet6 szabadszoveges formaban, vagy az Incidens kivizsgdld lap (5.
melléklet) nyomtatvanyon. Telefonon tett bejelentés esetén a bejelentést kovetben a
bejelentének ki kell toltenie a 5. melléklet szerinti nyomtatvanyt, és el kell juttatnia az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki a vizsgalat tovabbi szakaszaiban véglegesiti az Incidens
kivizsgalo lap tartalmat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a végrehajté informatikai rendszerét is, akkor a
bejelentést a rendszergazdanak is meg kell kiildeni.

A bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz torténé beérkezését kovetGen az adatvédelmi
tisztvisel6 haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

oldal 17 / 38



10.2 Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

Az adatvédelmi tisztvisel6 a rendszergazddval egylittm(ikodve megvizsgdlja a bejelentést és
amennyiben sziikséges, a bejelent6tél tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdéan. Az
adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara a bejelent6 koteles megadni:

a) az adatvédelmi incidens bekévetkezésének id6pontjat és helyét,
b) az adatvédelmi incidens egyéb korilményeit,

c) az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét,
d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat,
e) az adatvédelmi incidens varhato hatasait,

f) az adatvédelmi incidens megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

A bejelent6 az adatszolgaltatast a felhivast kovetGen haladéktalanul, de legkésébb 8 6ran beliil
teljesiti az adatvédelmi tisztviselS részére.

10.3 Az adatvédelmi incidens vizsgalata:

Az adatvédelmi incidens gyanuja esetén az alabbi szempontokat kell megvizsgalni:
1. Az eseményt az adatbiztonsdg sériilése okozta?

Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

2. Az esemény a végrehajto dltal kezelt személyes adatokat érintette?
Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

3. Az esemény eredményeként bekdvetkezett az alabbiak legaldabb egyike: A személyes adat
megvdltozott, megsemmisiilt, elveszett, jogosulatlanul kézdlve lett vagy jogosulatlanul
hozzdfeért valaki?

Amennyiben nem, nem tortént adatvédelmi incidens.

Amennyiben mindhdarom kérdésre igen a vdlasz, Ugy adatvédelmi incidens tortént és
lefolytatandd az esemény kockazatértékelése.

Ez alapjan:

A) Amennyiben az incidens nem jar semmilyen kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira:

- az incidens nyilvantartasba veendd és
- megfelel6 helyesbitd intézkedések vezetend6ek be a jov6beli hasonld események
kikliszobolése céljabal.

oldal 18 / 38



B) Amennyiben az incidens jar barmilyen kockazattal is a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira:

- az incidensrdl legfeljebb az arrdl valé tudomadsszerzést kdvetd 72 éran belil tdjékoztatni
kell a a NAIH-ot (lasd 10.5.),

- az incidens nyilvantartasba veend6 és

- megfelel6 helyesbit§ intézkedések vezetend6ek be a jov6beli hasonléd események
kikiiszobolése céljabdl.

C) Amennyiben az incidens valdszin(sithet6en magas kockdzat jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira:

- az incidensrdl legfeljebb az arrdl valé tudomasszerzést kovetd 72 6ran belil tajékoztatni
kell a a NAIH-ot (lasd 10.5.),

- azincidensrdl haladéktalanul értesiteni kell az érintetteket (lasd 10.6.),

- az incidens nyilvantartasba veend6 és

- megfelel6 helyesbit§ intézkedések vezetend6ek be a jov6beli hasonlé események
kikiiszobolése céljabdl.

10.4 Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- az elhdritdsara megtett intézkedéseket és

- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartas (6. melléklet) pontos vezetésérél, aktualizalasardl az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

10.5 Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetGen
haladéktalanul, de legkés6bb az incidens bekovetkezésétbl szamitott 72 éran belll bejelenti a
NAIH részére, kivéve, ha az incidens valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg hataridében, az
adatvédelmi tisztvisel6 koteles ennek okat igazolni a NAIH részére.
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A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavet6leges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, kortilményeit,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbségét,

- az adatvédelmi incidens valészin(sithet6 kovetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvosldsara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

10.6 Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha a vizsgdlat eredményeként megdllapitdst nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagdra
nézve és az érintettek tdjékoztatdsa szlikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 a végrehajtd
jovahagydsaval haladéktalanul értesiti az érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha a végrehajté olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szdmadra vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakaddlyozzdk az adatok értelmezhetGségét;

- ha az adatvédelmiincidens bekovetkezését kovetben a végrehajtd olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

- ha a tdjékoztatas aranytalan eré6feszitést tenne szikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus Uton, vagy a Magyar Birdsagi végrehajtéi Kar bevondsaval és engedélyével sajtd
utjan is megtorténhet.

11 AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

A végrehajté személyes adatot kezel, igy az érintetti jogosultsagok teljesithet8ségérdl koteles
gondoskodni. Az erre nyitva allé teljesitési hataridé a kérelem, kérés beérkezését kovetd
legfeljebb egy hdnap. Indokolt esetben a hataridé hosszabbithatd, az érintett indoklast is
tartalmazd tajékoztatasa mellett, tovabbi két honappal.

Az érintetti joggyakorldsra irdsbeli bejelentést kovetéen van lehetGség, igénybejelentés
els6sorban a végrehajtd hivatalos elektronikus elérhetGségein (1. pontban jelolt
elérhetGségek) tehet6 meg. végrehajté a beérkezett megkeresést haladéktalanul tovabbitja
adatvédelmi tisztviselGjének.

A végrehajté adatvédelmi tisztviselGje szakmai allaspontjat a kérelem teljesithet6ségérdl, a
teljesités modjardl 10 napon beliil el6késziti a végrehajtd részére.

oldal 20/ 38



A végrehajté egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel, majd kialakitott k6zos alldspontjuk alapjan
az adatvédelmi tisztvisel6 elGkésziti az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 napon belil az
Erintett részére irasbeli valaszat, kozérthetd formaban, amelyet a végrehajté megkiild az
Erintett részére hataridén beliil.

11.1 Tajékoztatashoz vald jog (GDPR 13. és 14. cikk)

Az Adatkezel§ tomor, érthet6 és konnyen hozzaférhet6 formdban koteles tajékoztatni az
érintettet az adatkezelés tényérél, céljardl és korlilményeir6l a GDPR 12-15. cikkében
meghatdrozottak szerint. A végrehajtod tajékoztatasi kotelezettségének els6 sorban honlapjan
kozérdekl adatok/adatvedelem aloldaldan tesz eleget, mely tartalmazza valamennyi
adatkezelésére vonatkozod, a GDPR-ban elGirt kotelez6 tartalmat.

A végrehajté az egyes adatkezelési tevékenységekrél részletesebb adatkezelési tajékoztatd
dokumentumokat is kdzzé tehet, valamint az adatfelvételkor, els6 kapcsolatfelvételkor, vagy
legkés6bb az adatok harmadik féltél valé megszerzésétél szamitott 30 napon beliil tajékoztatja
az érintetteket az adatkezelési tajékoztato elérhet8ségérdl, vagy azt csatolja az adatfelvételi
nyomtatvanyhoz. végrehajté nem tdjékoztatja honlapjan kozzétett adatkezelési tajékoztatdin
kiviil mas formaban az érintetteket az adatkezelés lényeges korilményeir6l, ha az adat
megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog.

Az adatkezelési tajékoztatd legaldabb az aldbbi adatokat tartalmazza:

- tajékoztatast az Adatkezel6 kilétérdl, elérhetGségeirSl, adatvédelmi tisztviselGje
elérhetGségeirdl,

- tajékoztatast az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogalapot
teremtd jogos érdekeirdl,

- tajékoztatast a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategdriairdl, EGT
orszagon kivili adattovabbitas esetén annak kérilményeirél,

- tdjékoztatdst a tarolasra kitlizott id6tartamral,

- tajékoztatast az érintetti joggyakorlasi lehet6ségekrdl, jogorvoslati lehet&ségekrdl,
hozzajarulds visszavonasanak korlatlan lehetGségérdl,

- tdjékoztatast arrdl, hogy milyen jogi kotelezettségen alapul az adatkezelés, vagy szerz6dés
feltétele-e, adatkezelés hidnyanak kovetkezményei e két esetben,

- tdjékoztatdst arrdl, hogy automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez e az adatkezeld,
ha igen, ennek kérilményeirdl.

11.2 Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

Hozzaférési joggyakorlds esetén érintett minden esetben legaldabb természetes
személyazonositd adatainak megadasara koteles, valamint rendelkeznie kell arrdl, hogy
milyen csatorndn kivanja a hozzaférési joggyakorlasara kapott valasziratot kézhez venni. A
végrehajtod kizardlag a megadott adatok alapjan végzi el keresését, és annak eredményérdl
tdjékoztatja az érintettet.
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Az érintett jogosult a végrehajtétdl informaciot kérni arra vonatkozdan, hogy vele
kapcsolatban végez-e adatkezelési tevékenységet.

Ammenyiben a végrehajté végez az érintettel kapcsolatban adatkezelési tevékenységet, a
tajékoztatdsi joghoz hasonléan az érintettnek az adatkezelés sordn is lehet6sége van a
tajékoztatasban kapott informacidkhoz valé hozzaféréshez, valamint amennyiben tagallami
torvény nem rendelkezik eltéréen, kérése nem lehetetlen, vagy nem érinti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait, jogosult az adatkezelésben Iévé adatairdl egy alkalommal ingyenesen
elektronikus vagy egyéb formatumu mdésolatot kérni.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 annak érdekében, hogy az érintetti joggyakorlas teljesitheté legyen
az munkavallaloktdl informaciot kér, hogy az altaluk kezelt nyilvantartasokban az érintett altal
megadott adatok fellelhet6ek -e valamilyen nyilvantartasban.

Ha van folyamatban adatkezelési tevékenység, az adatvédelmi tisztvisel6 tovabbitja az egyedi
igény alapjan kialakitott adatbekér6 nyomtatvanyt, aminek kitoltését a munkavallald 5
munkanapon beliil elvégzi, és szlikség esetén csatolja hozza az adatokrdl készitett elektronikus
masolatot is.

11.3 Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk)

Barmely érintett kérheti az Adatkezel6t6l adatainak moédositasat. Errél kérelmére
haladéktalanul intézkedni kell, és megadott elérhetfségére tajékoztatast kell kiildeni. A
valdsagnak nem megfelelS adatot a végrehajté — amennyiben a sziikséges adatok és az azokat
bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti, és a GDPR. 17. cikkében
meghatdrozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

Nem gyakorolhatd az érintetti jog, ha ezt jogszabaly kizarja.

Helyesbitési joggyakorlas esetén az adatvédelmi tisztvisel§ a hozzaférési joggyakorlas soran
alkalmazott médon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgdlja a teljesithetfség
feltételeit. Amennyiben az igény teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezel§ munkavallalé részére
a helyesbités végrehajthatésagat, amely alapjan 3 munkanapon belil gondoskodik annak
dokumentalt végrehajtasardl.

11.4 Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk)
A személyes adatot torolni kell,

a) ha az adatkezelés jogellenes, igy killondsen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes,
vagy célja megsz(int, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsahoz, vagy torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott idGtartama eltelt, vagy jogalapja megsziint és az
adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
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b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi, (kivéve a tablazatban is jelzett eseteket, valamint az adatok korlatozasa
esetén)

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a hatdsag vagy a birdsag
elrendelte.

Az adatok nem tordlhetSek jogszabdlyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, tobbek
kozott, ha azok a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa
céljabdl, jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy kozérdekl
archivalas céljabol sziikségesek.

Torlési kérelem esetén az adatvédelmi tisztvisel§ a hozzaférési joggyakorlds sordn alkalmazott
modon felméri a vonatkozd adatkezeléseket, és megvizsgdlja a teljesithetGség feltételeit.
Amennyiben az igény teljesithetd, a munkavallalé 3 munkanapon beliil gondoskodik annak
dokumentalt végrehajtasarol.

11.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, amennyiben
az alabbi feltételek valamelyike all fenn:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznéaldsanak korlatozasat,

c) a végrehajtonak mar nincs szliksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, azonban
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy végrehajté jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A korlatozott adatokkal csak az érintett hozzdajaruldsaval, jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagdllam 4dltal meghatarozott fontos
kozérdekébdl végezhets taroldson kiviil egyéb mivelet.

Korlatozas kérés esetén adatvédelmi tisztvisel6 a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott
modon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetfség feltételeit.
Amennyiben az igény teljesithets, az adattal az ismételt értesitésig a taroldson kivil egyéb
m(ivelet nem végezhet6. Abban az esetben, ha a korlatozas id6tartama vélhet6en meghaladja
a megdGrzésre kijelolt id6t, kilon figyelmet kell forditani arra, hogy az adatokat az azt kezel6
rendszer ne torolje vagy anonimizalja, papir alapu adatkezelés esetén az adathordozd
selejtezésére ne keriljon sor.

Munkavallalé haladéktalanul, legkésébb 1 munkanapon bellil gondoskodik az adatkezelés
korlatozasanak dokumentalt végrehajtasardl.
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11.6 Adathordozhatdsaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy szerz6déskotéshez, vagy annak
teljesitéséhez sziikséges, és az adatkezelés automatizalt médon torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formdban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy kérésére adatkezel6 ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

/////

alkalmazott modon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgdlja a teljesithet6ség
feltételeit. Amennyiben az igény teljesithet6, az érintett munkavallalé felé jelzi a masolat
elkészitésének igényét, aki 15 munkanapon beliil elkészitik az elektronikus masolatot.

11.7 Tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk)

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovdbbitdsa kézérdekdii feladatelldtdshoz kapcsoloda,
vagy kézhatalmi jogosultsdgok érvényesitéséhez sziikséges jogalapon vagy a végrehajto,
adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges jogalapon
torténik;

- ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kézvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-
kutatds vagy tudomdnyos kutatds céljdra térténik; valamint

- térvényben meghatdrozott egyéb esetben.

Az adatvédelmi tisztviselS a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén
belil, de legfeljebb 15 napon bellil megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérél a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Ha az adatvédelmi tisztvisel6 az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja,
haladéktalanul értesiti az érintett munkavallalot, hogy intézkedjen az adott érintett
vonatkozasaban az adatkezelés - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszlintetésérdl, a kezelt adatok korlatozasarél, tovabba értesitse az 6sszes olyan cimzettet,
akinek részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és -e cimzettek
dokumentdltan gondoskodjanak arrdl, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 altal meghatarozott
intézkedések végrehajtasra keriiljenek.

12 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzattal érintett munkavallaléknak a szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismernitk
és annak tényét az alairdiven igazolniuk kell.

A jelen szabdlyzat 2023. junius 15. napjan Iép hatdlyba. Mddositas esetén az Adatkezel6 jelen
szabdlyzat kozzétételével egyez6 moddon tajékoztatja az érintetteket a mddositott
rendelkezésekrdl.

Jelen szabadlyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a hatdlybalépésekor mar folyamatban lév§
adatkezelési tevékenységekre, érintetti joggyakorlasokra és incidenskezelési folyamatra is.
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13 MELLEKLETEK

1. MELLEKLET: ADATFELDOLGOZOI SZERZODES MINTA

Adatfeldolgozéi megallapodas
mely létrejott

[KitoltendS]  (székhely:[kitoltendS]; addszam:[kitoltendb];képviseli:[kitoltendd]) mint
Megbizo és Adatkezel§ (tovabbiakban: [kitdltend6] vagy Adatkezel§), és

[KitoltenddS] (székhely: [kitoltend6], addszam: [kitdltend6], mint megbizd, képviseli:
[kitoltend6]) mint [kitoltend6] és Adatfeldolgozé (tovdbbiakban: [kitdltendS] vagy
Adatfeldolgozd),

egyuttesen Felek kozott az aldbbiakban meghatarozott helyen, id6ben és tartalommal.

1. Adatkezelési tevékenység leirasa, érintett adatok kore 1.1. [ Szerz6déses tevékenység
leirasal

1.2. Adatfeldolgozd feladata:

e [kitoltendd]
e [kitdltendd]
e [kitdltendd]

2. A Felek jogai és kotelezettségei 2.1. Adatfeldolgozé az 1. pontban meghatarozott
adatfeldolgozasi tevékenység ellatasara vallal kotelezettséget. Az adatfeldolgozasi
tevékenység elvégzéséért kilon dijazas Adatfeldolgozét nem illeti meg.

2.2. Adatfeldolgozé az adatokkal kapcsolatos érdemi doéntést nem hozhat, kizardlag az
Adatkezel6 altal a jelen megallapodasban meghatarozottak szerinti feladatok elvégzésére
jogosult és a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezeld irdsbeli utasitasai
szerint kezelheti. Adatfeldolgozé a feladatelldtasa sordn az Adatkezel6 nevében és annak
megbizasabadl, tovabba rendelkezésének megfelel6en (utasitasi jog) végzi a tevékenységét.
Adatkezel6 nevében utasitasi jogkorrel rendelkez6 személy, az adatvédelmi tisztviseld,
valamint a szerz8désben kapcsolattartoként megjeldlt személy. irasbeli utasitast az
Adatfeldolgozé 1. pontba megjeldlt elérhetGségére koteles cimezni Adatkezeld.

2.3. Feladata ellatdsa céljabdl Adatkezel6 [adatmegosztds mddja kitdltendd] megosztja
Adatfeldolgozéval az Uzleti titkot és személyes adatot is tartalmazé allomanyt. Az atadott
adatokat Adatfeldolgozd nem jogosult tovabbitani, megosztani tovabbi cimzettekkel, [ide nem
értve az 1.2 pontban meghatdrozott célbdl igénybe veend6 tovabbi adatfeldolgozét és
adattovabbitdst], adatok bizalmassdganak meglrzéséért jelen megallapodas hatalyatdl
fliggetlen, id6ben korlatlan titoktartasi kotelezettség terheli. Az adatokkal kizarélag az 1.2
pontban meghatarozott miveletek elvégzésére jogosult.
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2.4. Adatfeldolgozé tudomasul veszi, hogy amennyiben az Eurdpai Unié 2016/679
rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseit sértve maga hatdrozza meg az
adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében adatkezel6nek kell
tekinteni, és teljeskorten viselni koteles az adatkezel6i minGséggel kapcsolatos jogokat és
kotelezettségeket, jelen megallapodas megszegésének jogi kovetkezményeit.

2.5. Adatkezel§ kizardlag a mellékletben megjelolt tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére
jogositjia az Adatfeldolgozét. Adatfeldolgozé részére az 1.2 pontban meghatarozott
adatkorben, és adatkezelési célbdl, adatkezelési mlveletek elvégzésére tovabbithaté adat.

2.6. Adatfeldolgozé koteles a személyes adatokat érinté barmely incidensrdl (kiléndsen a
kezelt személyes adatokhoz valé illetéktelen hozzaférésrél, a jogosulatlan megvaltoztatasrol
vagy a hozzaférhetetlenné valasrél) a tudomasszerzését kovet6en haladéktalanul (legkésébb
8 6ran belll) irdsban tajékoztatni (adatvédelmi kérdésekben alkalmazott elérhet&ségére
kaldott elektronikus levél formajaban) Adatkezel6t annak érdekében, hogy a GDPR-ban
meghatdrozott — incidensek kezelésével jaré — kotelezettségeit teljesiteni tudja, tovabba
koteles Adatkezel6t segiteni az esetleges adatvédelmi vizsgalat lefolytatasaval 6sszefliggé
feladatai ellatdsdban.

2.7. Az adatfeldolgozasi tevékenység soran Adatfeldolgozé megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések utjan garantalja a kezelt személyes adatok biztonsagat, azok bizalmas jellegének
biztositasat, valamint integritasat és rendelkezésre allasat. Adatfeldolgozé kiillondsen az aldbbi
technikai és szervezési intézkedéseket hajtja végre annak érdekében, hogy a megfelelG szint(l
adatbiztonsagot garantalja:

e biztositja, hogy a nevében eljard személyek titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt alljanak;
e [kitoltendd]

e [kitdltendd]

o [kitoltend8] 2.8. Adatkezel6 jogosult ellendrizni Adatfeldolgozénal a szerz6dés szerinti
tevékenység végrehajtasat és a megtett védelmi intézkedéseket a hatékonysag és biztonsag
érdekében.

2.9. Adatfeldolgozd az Adatkezel6 megkeresésére a hatasvizsgalat elkészitésében vagy
maddositasaban is adatszolgdltatasi tdmogatast biztosit az Adatkezel6nek.

3. Erintetti joggyakorlas 3.1. Az adatkezelés jellegének figyelembevételével az érintetti
joggyakorldsok esetén kizarélag Adatkezel6 jogosult az érintettek kérelmének
megvalaszolasdra, ehhez sziikség szerint kérheti Adatfeldolgozd kozremiikodését, aki a kérés
érkeztetését kdvetd 5 munkanapon belil Adatkezel6 rendelkezésére all.
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4. Kartéritési felelosség meghatarozasa 4.1. Adatfeldolgozé kijelenti, hogy amennyiben a
jelen szerz6désben, tovabbd a GDPR-ban, valamint a vonatkozd d4gazati jogszabdlyokban
foglalt, adatvédelemmel 6sszefliggd barmely kotelezettségét neki felréhaté médon megszegi,
az ebbdl ered6 vagyoni, illetve nem vagyoni karokat koteles teljes mértékben megtériteni,
beleértve az Adatfeldolgozé magatartasdbdl eredéen az Adatkezel6 terhére kirott
adatvédelmi birsagokat is.

4.2. Felek kotelezettséget véllalnak arra, hogy minden olyan korilményrél tajékoztatjak
egymast, amely a szerz6dés teljesitését, illetve a masik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési
kotelezettség elmulasztasabdl ered6 karokért a mulasztd Fél teljes karfelel6sséggel tartozik.

5. Adatfeldolgozéi megallapodas hatalya, modositasa, megsziinése 5.1. Jelen megallapodas
a Felel altali aldirassal |ép hatdlyba, és a szerz6désben meghatdrozott tevékenység elvégzéséig
tarto ideig jogositja és kotelezi a Feleket a benne foglaltakra. Jelen szerz6dés megsz(inésével
egyidejlleg Adatfeldolgoz6 minden még birtokdaban lév6 személyes adatot és készitett
masolatot az Adatkezel8 rendelkezésének megfelelen tordl ugy, hogy azok fizikai és logikai
helyreallitdsa a tovabbiakban nem lehetséges.

A jelen megadllapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a GDPR, a Ptk., tovabba a vonatkozd
agazati jogszabalyok rendelkezései irdnyadok.

Jelen szerz6dést a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t helyben hagydlag irtdk ala.

Budapest, [kitdltendd] [kitoltendd] [kitoltendd]
képviseli: [kitoltendd] képviseli: [kitoltendd]
Adatkezel6 Adatfeldolgozé
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2. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — BEVEZETES

[Adatkezelési tevékenység [Adatkezelés megnevezése]
sorszama]

Adatkezelésért felelGs
munkavallalé:

Bevezetés oka:

Bevezetés datuma:

Adatkezelés tervezett folyamata:

Erintettek kore:

Kezelendé adatok kore,
adatkezelési cél adatkoronként

Adatkezelés jogalapja:

Jogalap indoklasa:

Adatok forrasa

Hogyan torténik az adatok
felvétele, tarolasa?

Erintett szakrendszerek

Lehetséges kockazatok

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések leirdsa

Adattovabbitds torténik? Ha igen,
hova?

EGT orszagon kiviili
adattovabbitas esetén
megfelel6sségi hatarozat, vagy
megfelel6 garancia

Adatfeldolgozé igénybevétele

Adatfeldolgozéi megallapodas

Adatkezelésrdl tajékoztatds mddja

Adatkezelés tervezett idGtartama
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2/A. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — MODOSITAS

[Adatkezelési tevékenység [Adatkezelés megnevezése]
sorszama]

Modositas sorszama

Adatkezelésért felel6s
munkavallald:

Modositas oka:

Modositads datuma:

Adatkezelés tervezett folyamata a
modositdst kdvetGen

Erintettek kore a modositast
kovetben:

Kezelendd adatok kore,
adatkezelési cél adatkoronként- a
moddositast kdovetben:

Adatkezelés jogalapja a
madositast kovetben:

Jogalap indokldsa a mddositast
kovet6en:

Adatok forrasa a modositast
kovetben:

Hogyan torténik az adatok
felvétele, taroldsa a modositast
kovetéen?

Erintett szakrendszerek a
modositast kovetben:

Lehetséges kockazatok

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések leirdasa a modositast
kovetéen

Adattovabbitas torténik? Ha igen,
hova?

EGT orszagon kiviili
adattovabbitas esetén
megfelelGsségi hatarozat, vagy
megfelel6 garancia

Adatfeldolgozé igénybevétele a
modositast kovetben

Adatfeldolgozéi megallapodas a
modositast kovetben

Adatkezelésrdl tdjékoztatds mddja
a moédositast kovetSen

Adatkezelés tervezett id6tartama
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2/B. MELLEKLET: ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTO LAP — ADATKEZELES
KIVEZETESE

[Adatkezelési tevékenység [Adatkezelés megnevezése]
sorszama]

Kivezetésért felelGs:

Kivezetés oka:

Kivezetés datuma:

Adatkezelés kivezetését kovetSen
archivként megé6rzend6?

Erintettek kore

Kivezetendd adatok kore

Hogyan torténik az archiv adatok
tarolasa?

Erintett szakrendszer

Lehetséges kockazat

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések leirdsa

Adattovabbitds torténik? Ha igen,
hova?

Adatfeldolgozé igénybevétele a
modositast kovetben

Adatfeldolgozéi megallapodas

Adatkezelés kivezetésérdl hogyan
torténik az Erintettek tajékoztatasa

oldal 30 /38




3. MELLEKLET: ERDEKMERLEGELESI TESZT MINTA

[Tervezett adatkezelés megnevezése]

Adatkezelés tervezett célja

Adatkezelés tervezett idGtartama

Kezelendé adatok tervezett kore

Adatfeldolgozas tervezett folyamata

Adatkezelés sziikséges?

Létezik alternativ mod az
adatkezelés cél elérésére?

rr 7

1. Adatkezel6 jogszerii érdekeinek értékelése

Védend§ alapvetd jogok felsorolasa
(EJEE, Alapjogi Charta, Alaptorvény)

Kozérdek, kozosségi érdek

Egyéb jogos érdek

Az érdekek jogszerlségének jogi és
kulturalis /tarsadalmi elismerése

Adatkorok korlatozasa

Adattarolas idGtartamanak
korlatozasa

Anonimizalasi technikak

Aggregalt adatok

Tiltakozasi jog biztositasa

Torlési kérés mérlegelés nélkdli
teljesitése

Egyéb adatbiztonsagi intézkedés

Egyéb szervezési intézkedés

2. Erintettre gyakorolt hatds

Adatkezelés lehetséges
kovetkezményei

Kockazat bekovetkezésének
lehet6sége

Kockazat sulyossaga

Erintettek potencialis szdma

Felek statusza

Erintett ésszer( elvarasa
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3. Erdekek egyensulya megdllapithato?

Igen ‘ Nem

4. Amennyiben nem, tovabbi biztositékok meghatdrozdasa

Adatkorok korlatozasa

Adattarolas idGtartamanak
korlatozasa

Anonimizalasi technikak

Aggregalt adatok

Tiltakozasi jog biztositasa

Torlési kérés mérlegelés nélkiili
teljesitése

Egyéb adatbiztonsagi intézkedés

Egyéb szervezési intézkedés

5. Erdekek egyenstilya
megadllapithato a biztositékok
alkalmazdsat kévetéen?

Igen Nem

oldal 32 /38




4. MELLEKLET: ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV MINTA

Jegyz6konyv irat/adatmegsemmisitésrdl

Irat/Adatmegsemmisitési bizottsag tagjai

(1) Munkavallaloé neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:

(2) Munkavallalé neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:

(3) Munkavallalé neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:

A megsemmisités targya, adathordozé tipusa és szdma

A megsemmisités mdodszere

A megsemmisités oka

Adatmegsemmisités helye és ideje

Az adatok megsemmisitését
jovahagyom:

Végrehajtd

Aladirdsommal igazolom, hogy az adatok torlése a jegyz6kdnyvben rogzitetteknek megfelel6en
megtortént.

Kelt: Budapest, [kitoltend6]
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5. MELLEKLET: INCIDENS KIVIZSGALO LAP

Jegyz6konyv lehetséges adatvédelmi incidens kivizsgalasarol

//////

kapcsolatos [kitoltend6 (izemzavar/bejelentés] [kitoltendd] altal észlelt lehetséges incidens
(tovadbbiakban: lehetséges incidens vagy esemény) kivizsgaldsaval kapcsolatos részletes
informacidkat tartalmazza.

Adatkezel6:

Cim:

1. ESEMENY KIVIZSGALASA ELOTT ISMERT KORULMENYEK

Vizsgalat targya:

Esemény rovid leirdsa:

Eseményt észlel6 személy:

Az esemény felfedezésének helye:

Az esemény felfedezésének ideje:

Egyéb észleléssel kapcsolatos
korilmény:

A lehetséges incidens
bekovetkezésének helye:

A lehetséges incidens
bekovetkezésének ideje

Adatkezel6 mikor értesiilt az
eseményrél?

2. VIZSGALAT SORAN FELTARTAK

Vizsgdlat helye és ideje

Esemény melyik adatkezelési
tevékenységhez kapcsoladik?

Esemény kapcsolddik informatikai
rendszerhez? Ha igen, melyik
rendszerhez?

Az esemény kapcsan biztosan
érintett / részt vevs személyek
(név, titulus, szerep az
eseményben (pl rendszergazda,
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munkavallald, bejelentd, észlel6
stb.)

Esemény érint személyes
adatokat?

Esemény érinti személyes adatok
kilonosen védett kategoriajat (9.
cikk (1) bekezdés)

Rendelkezésre 4all6 és vizsgalt
bizonyitékok

Vizsgalat tapasztalata

Az esemény lehetséges
bekdvetkezésének koriilményei

Megallapithaté személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése?

Megallapithaté személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
elvesztése?

Megallapithatd személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa?

Megallapithaté személyes adatok
véletlen vagy jogellenes kézlése?

Megallapithaté személyes adatok
véletlen vagy jogellenes
hozzaférés?

Amennyiben igen/nem

ADATVEDELMI INCIDENS TORTENT?

tovabbi szakaszok kitoltése kizardlag akkor szlikséges, ha adatvédelmi incidens tortént, egyébként a
4. blokk végéig torolhet6
3. KARKOCKAZATOK FELMERESE, KARENYHITES

Egyedi vagy toOmeges érintettség
vélelmezhet§?

Egyedi érintettség esetén
érintettek

Tomeges érintettség esetén
érintetti kategoria

Az incidens bekovetkezését
elGsegit6 tényez6k
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Visszaadllithatdak a megsemmisiilt,
megvaltoztatott adatok
mentésbdl?
Van realis esély az elveszetett
adatok megtaldlasara?
Van lehet6ség az adatok torlésére,
az illetéktelentl tudomast
szerz6vel titoktartasi megdllapodas
megkotésére tovabbi illetéktelen
kozlések megelSzése céljabol?
Van lehet6ség a hozzaférés
megsziintetésére?
Illetéktelen hozzaférés esetén
értelmezhet6ek voltak az adatok a
hozzaférének?
Van olyan logikai intézkedés
(pl.jelszécsere) amivel
megelGzhetSek a tovabbi karok?
Van olyan fizikai intézkedés (pl.
zarcsere) amivel megel6zhetdek a
tovabbi karok?
Van olyan adminisztrativ
intézkedés (pl. kozlemény
kozzététele, torlési nyilatkozat
bekérése, titoktartasi
Van olyan adminisztrativ
intézkedés (pl. kozlemény
kozzététele, torlési nyilatkozat
bekérése, titoktartasi
Van olyan adminisztrativ
intézkedés (pl. kozlemény
kozzététele, torlési nyilatkozat
bekérése, titoktartasi

4. TOVABBI SZ

Tovabbra is fennall barmilyen
kockazat az érintettekre nézve?

UKSEGES KARENYHITES - CSELEKVESI TERV

ha igen, az adatvédelmi incidens jelentése sziikséges a Hatdsagnak.

A fennalld kockazat magas
kockazatnak mindsithetd az
érintettre nézve?

ha igen, az érintettel meg kell prébalni felvenni a kapcsolatot, vagy kézlemény formajaban sziikséges

tdjékoztatni
Egyéb megallapitasok, sziikséges
intézkedések

az érintetti kort a lehetséges kockazatrél
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Tovabbi sziikséges intézkedések
(pl. feljelentés megtétele)

Mellékletek

Kelt: Budapest, [kitoltendd]

Esemény kivizsgalasaban részt vevé személyek:

Név: Pozicid:
Név: Pozicid:
Név: Pozicid:
Név: Pozicié:

5/A. MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

Sorszdm (Az adatvedelmiincidens |Az adatvédelmi Azadatvédelmi | Az adatvédelmi Az adatvédelmi  |Azérintett Aadatvédelmi | Az adatvedelmiincidens Az adatvédelmi Az adatvédelmiincidens | Hatdsdg Incidens ~ |Eqyeb Bejegyzeés |Azadatkezelést eldird
iddpontja incidensrd] vald incidens leirdsa |incidenssel incidenssel élyes adatok |incidens ok dsai (Kockdzatok és |incidens elhdritdsdra  |elhdritdsdramegtett  |tdjékoztatdsdnak (sifya megjegyzés  |ddtuma |jogszabdlyban
tudomdsszerés ~ |(tények és érintettek kre ~ (érintettek szdma [kre virhato Megtett megeldad  |utdlagos ntézkedések  |réslteivagy | (Ertskelés (Evhd.na |meghatdrozott egyéh
ddpontja airiimények) kovetkezmények) intézkedések (indokai, hatdsai) elmaraddsdnak  |alapjdn) n) adatok
indoka

A nyilvantartas elemei:

e Sorszam

e Az adatvédelmiincidens id6pontja

e Az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzés id6pontja

e Az adatvédelmi incidens leirdsa (tények és kortilmények)

e Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore

e Az adatvédelmi incidenssel érintettek szama

e Az érintett személyes adatok kore

e Az adatvédelmiincidens oka

e Az adatvédelmi incidens hatdsai (Kockazatok és varhaté kévetkezmények)
e Az adatvédelmi incidens elharitasara megtett megel6z6 intézkedések

e Az adatvédelmi incidens elharitdsdra megtett utélagos intézkedések (indokai, hatasai)
e Hatdsag tajékoztatasanak részletei vagy elmaradasanak indoka

e Incidens sulya (Ertékelés alapjan)
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e Egyéb megjegyzés
e Bejegyzés datuma (Ev.hd.nap)
e Az adatkezelést elGird jogszabdlyban meghatdrozott egyéb adatok
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